CONG TY CP CHUNG KHOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HFT Poc 1dp — Tw do - Hanh phic

S6: 19 /2018/HFT-CV

Ha Noi, ngay 02 thang 03 nim 2018

CONG BO THONG TIN

Kinh giri: - Uy ban Ching khodn Nha nwéc
- S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi
- S& Giao dich Chirng khoan Thanh phdé Ho Chi Minh

Cong ty : Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT

Tru s& chinh : S6 46 Nguy Nhu Kon Tum, Q.Thanh Xuan, Ha Nbi

Pién thoai - 024.6276 1818 Fax: 024.6275 0077
Ngudi duge thye hién céng bd thong tin: Ong Hoang Nhu Hai

Chire vu : Tong Giam dbce

Pia chi : S6 46 Nguy Nhu Kon Tum, Q. Thanh Xuan, Ha Noi

Dién thoai 1 024.6276 1818 Fax: 024.6275 0077

Logi théng tin cong bd: B Dinh ky [ Batthuong  [J24h [ Theo yéu céu
(cong ty danh ddu X vao muc can cdng bd)
N§i dung thong tin cong bo:
- Thédng bao moi hop Dai hoi ¢o dong thudng nién nam 2018.
- Céc tai lidu cua cudc hop Pai hoi o déng thuong nién nam 2018.
- Thong bao bau thanh vién HDQT doc lap.
Théong bao nay va céc tai liéu cua Pai hoi ¢d dong thuomg nién nam 2018 dugc cong bd trén
trang théng tin dién tir cua Cong ty: hitp://www.hft.vn.

Ching (61 xin cam két cac thong tin c¢ong bo trén ddy la ding su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé ndi dung cac thong tin da cong bo.




ﬁ Ha Ngi, ngay 02 thang 03 nam 2018

THONG BAO MOI HOP
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh giri: Quy C6 déng Céng ty C6 phin Chirng khoan HFT
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

(Dia chi tru s¢ chinh: S6 46 Newy Niwe Kon Tum, P.Njdn Chinh, qudn Thanh Xudn, Ha Noi;

Gidy chimg nhdn déng ky kinh doanh s 0103001480 do So Ké hoach vé Béau ne Ha Nji cdp va gidy phép hoat dong

§6 10/GPHDKD do Uy ban Chitng khodn Nha medc cap)

Tran trong kinh moi Quy ¢6 dong téi du cude hop Pai hoi dong ¢o dong thudng nién nim 2018 cua Cong

ty C6 phan Chimg khoan HFT (HFT) v6i thong tin t6 chiic nhu sau:

1.
2.

Thoi gian hop: Tir 8"30 ngay 16 thang 03 nim 2018
Dia diém t6 chie: Tru sé& chinh cia Cong ty, S 46 Nguy Nhu Kon Tum, P.Nhian Chinh,

quan Thanh Xuan, Ha Noi

Noi dung trinh bay, thio luiin va xin y Kién biéu quyét tai Dai hoi:

Quy ¢b déng vui long xem chuong trinh, ndi dung va tai liéu hop Dai hdi dong c6 déng thudmg nién
ndm 2018 cua HE'T tai Website: http://www.hit.vn.

Quy ¢6 déng/mgudi duge uy quyén dén du Pai hoi vui long mang theo va xut trinh cac gidy tosau:
(1) CMND/H$ chiéu/ban sao Gidy CNDKKD; (2) Thu moi hop: (3) Giay uy quyén hop 18 (trudng
hop duwoc iy quyén tham dw hop).

Quyv co dong co thac mac hode can bier thém thong tin vui long lién hé voi HFT theo dia chi sau:

Ba Phan Thj Phuong Thiiy - Dai dién Ban t6 chire DHPCD CTCP Chimg khoan HFT
Dién thoai: (84-24) 6276 1818

Rat mong Quy Co dong thu xép thoi gian dén du day du va dung gid dé dam bao cho thanh cong cia Dai hoi.

Trin trong,

)‘fnh Trang



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Pic lap - Tu do - Hanh phic
---000---
Sé: 08 /2018/TB-HPQT Ha Noi, ngay 02 thang 03 nédm 2018
THONG BAO

BAU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI PQC LAP
NHIEM KY 2018-2022

Kinh oiri: QUY CO PONG

Can cir Ludt Chitng khodn ngcay 29 thang 6 nam 2006; Ludt sia doi, b6 sung mit s6
diéu cuia Ludt Chimg khodn ngay 24 thdang 11 nam 2010,

Can cir Luat Doanh nghiép ngéay 26 thang 11 nam 2014;

Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huedng dan vé quan tri céng ty dp
dung déi véi céng 1y dai ching;

Can cir Diéu 1é Céng ty Cé phan C hitng khodn HFT;

Cong ty xin tran trong théng bao dén Quy Co dong vé viéc thuc hién bau thanh vién Hoi

dong quan tri doc 1ap cua Cong ty C phan Ching khoan HFT (HFT) nhiém ky 2018 — 2022

tal cudc hop Dai hdi dong ¢6 dong thuong nién nim 2018, ndi dung cu thé nhu sau:

S6 lwgng thanh vién HPQT ddc 1ap dwoe bau dy kién: 01 (m6t) thanh vién;

Thoi gian va dia diém thwe hién bau: thuc hién tai cudc hop Pai hdi dong c6 déng
thudng nién nam 2018:

Huéng dan vé viée dé cur ng vién dé bau vao HPQT: dugc Ban Té chuc Dai hoi
chuan bi va ding tai trén website cua HFT (www.hft.vn). Quy C6 dong xin vui long
xem k¥ Du thao Quy ché dé cur nay dé thuc hién quyén dé ctr ing vién dé bau thanh
vién HDQT doc 1dp nhiém ky 2018-2022 mot cach phu hop. thuin loi cho cong tac

t6 chire Dai hoi.

Tran trong,

Noi nhan:

Nhu kinh gui;
HDQT. BKS. TGD:;
Cac phong Céng ty:
Luu TH.




OMLIN EIERC'KEFI

CHUONG TRINH NGHI SU
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Thoi gian Noi dung

Pon khach va kiém tra tw cach cb dong:
8:30+9:00 | o Don tiép va dang ky dai biéu;

o  Phat tai liéu cho c6 dong.

Khai mac Dai hoi:

o Chao cd va tuyén bd khai mac;

o Thong qua bién ban kiém tra tu cach cd dong va tuyén bd diéu kién tién hanh
9:00 +9:30 DHDCD theo quy dinh cua Phép luat va Dicu 1¢ Cong ty;

o  Gidi thi¢u Chu toa Pai hoi va Thu ky Pai hdi 1én lam viéc;

o Bau ban kiém phiéu;

o Thong qua Chuong trinh hop va Quy ché 1am viéc cua Dai hoi.

Chii toa Pai hgi trinh bay vé cac ndi dung nghi sy tai Pai hdi va xin ¥ kién biéu

quyét ciia PHPCD:
1. Béo cdo cua Ban Tong Giam ddc vé két qua hoat dong kinh doanh nim 2017 va
ké hoach nam 2018;
2. Bao cédo hoat dong cia Hoi déng quan tri nam 2017 va ké hoach nam 2018;
3. Baéo cédo hoat dong ctia Ban kiém soat ndm 2017 va ké hoach nim 2018;
4. To trinh thong qua bdo cdo tai chinh kiém toan nam 2017;
5. To trinh vé lya chon don vi kiém todn béo céo tai chinh nim 2018;
6. To trinh vé phuong 4n ting von diéu 18 va bd sung nghiép vu kinh doanh ciia

9:30 + 10:30 Cong ty: A L

7. To trinh v€ viéc thdng qua mien nhiém 01 thanh vién HDQT va bau bo sung 01
thanh vién HDQT ddc 1ap nhiém ky 2018-2022;

8. T& trinh thong qua hop ddng thué vin phong 1am Truy s& cong ty;

9. T trinh thong qua mot s6 quy ché phuc vu hoat dong clia cong ty;

10. T trinh vé thi lao ciia Hoi dong quén tri, Ban kiém soat nim 2018;

11. Quy ché tng ctr, d& ctr dé bau vao HPQT nhiém ky 2018-2022;

12. Danh sch tong hop cdc g vién dugc dé cir dé bau vao HPQT nhiém ky 2018-
2022;

13. Quy ché bau ctr thanh vién Héi dong quan tri doc 1ap nhiém ky 2018-2022;

14. Bo phiéu bau thanh vién HPQT doc 1ap nhiém ky 2018-2022.

10:30 + 10:45 | Nghi gidi lao

Giai dap y kién thac mic ciia co dong (néu cé) va bi€u quyét thong qua cac van de

10:45 - 11:00 tai Dai hoi.

Bé mac Dai héi
o Cong bd Bién ban kiém phiéu;

11:00 = 11:30 . . .
o Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét PHDCD;

o  Tuyén bo bé mac Pai hoi;

Luwu ¥: Tdt ca tai liéu lién quan dén Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2018 dd dwoc cdp nhdt trén Website cong ty:
(http:/www.hft.vn), Quy co dong tai cdc biéu mdu va tai lieu DHDCD thuong nién nam 2018 tir dia chi nay.



OMLIN EIBRC'KEFI

~ GIAY UY QUYEN
DU HOQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh giri: CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

TBIN CO GONE: .ot s e eee e es e e eeeeeeee e ee e e eee e e e e e s e eeee e eee e
CMND/ Ho chiéu/ Gidy CNDKKD 88:...........ueooceeeeeeeeeeeseseeees . CAP NEAY: e, tait ..
Ngudi dai dién theo Phap WAL (@07 VOT 10 CHIC) ...

SE CMTND. ... CAP DAY e, 12} OSSR

T6i/ Chung t6i dong ¥ ity quyén cho nguoi c6 tén dudi ddy thay mit téi/ching toi tham dy va biéu quyét tai
Dai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2018 ciia Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT.

Théng tin nguwoi dwoc iy quyén:

o ) (o2 IR 1) s LSRR
o CMND/HO chiéu s6: ....ovveiiieieiiieee CAp NEAY:....ooiiii, 1) R
o Pia Chi: oo Dién thoai: ..oooovevvveiiiiiieeeeeeee e

Gidy ty quyén nay chi c6 hiéu luc trong thoi gian dién ra cudc hop PHPCD thuong nién nim 2018 duoc
td chire vao ngay 16/03/2018 Ngudi duoc iy quyén tham du Pai hoi khong duoc ay quyén cho ngudi thir
ba.

T6i/ Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc tiy quyén ndy va cam két tuan thu nghiém chinh cac
quy dinh hién hanh cta Phap luat va Diéu 1é cua Cong ty C6 phan Ching khoan HFT, dong thoi cam két
khong dua ra bat cr mot khiéu nai gi d6i vi Cong ty.

Co ddng ty quyén Nguoi dwoc iy quyén
(ky, ghi 6 ho tén va déng ddu (néu c6)) (Ky va ghi ré ho tén)

M. Theo danh sach cé dong tai ngay chor 13/02/2018



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
THAM DU CUQC HQP DPAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh giki: CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

Hom nay, ngay [ 12018, a1 veeeeeeieeeeeeeeee e , chung t6i 1a nhitng c6 déng cua Cong ty Co
phan Chimg khoan HFT c6 tén trong danh sach dudi day:
S Sb b phﬁn ) )
STT Ho tén , | bia chi lién hé Ky tén
CMTND sO hitu
Cung nhét tri uy quyén cho
C)ng (o7 TR
CMTND 86: oo e NEAY CAP: ovoveveeeereeeeeeas ceveeeaas NOT CAP: oo

Dia Chi tRUIONG Tl weevviiiieiicies ettt eee reesteesetessseaseesses eesssesssesssesseesens

Dugc thay mit ching t6i tham dy Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2018 cia Cong ty C6 phan
Chung khoan HFT va biéu quyét tit ca nhitng vin dé co lién quan tuong g voi toan bd sb ¢d phan do
chung t6i s& hiru.

Gidy uy quyén nay chi c6 hiéu luc trong thoi gian dién ra cudc hop PHDCD thudng nién nam 2018
ngay 16/03/2018. Nguoi duge iy quyén khong duoc phép iy quyén cho nguoi khac du hop Dai hoi.
Chung t6i hoan toan chju trach nhiém vé viéc ity quyén nay va cam két tuan tha nghiém chinh cac quy
dinh hién hanh cta Phap luat va Diéu 1¢ cia Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT, dong thoi cam két
khong dua ra bat cir mot khiéu nai, kién cdo gi d6i v6i Cong ty.

CHU KY XAC NHAN CUA NGUOI PUQC
UY QUYEN

'+ $6 ¢o phan sé hitu theo danh sach c¢é dong tai ngay chot 13/02/2018




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN HFT Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic

---000--- ---000---

Ha Noi, ngay thdng 03 nam 2018

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Dé tao diéu kién thudn loi cho viée t& chirc va tién hanh hop Dai hoi ddng ¢ dong (PHPCP) thudng nién

niam 2018 ctia Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT, dong thoi huéng dan cho c6 dong tham gia Dai hoi va

thuc hién quyén biéu quyét tryc tiép hodc thong qua dai dién duogc iy quyén, Hoi dong quan tri xin bio cdo

DHDCD thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

I
1.

TRAT TU CUA PAI HOI:

Cod dong va/hodc nguoi dai dién khi vao phong Pai hdi phai ngéi dang vi tri hodc khu vyc do Ban to

chuc dai hoi quy dinh;

Khong hit thudc 14 trong Phong Dai hoi;

Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi. Tat ca cac mdy

dién thoai di dong phai tit hodc khong duoc dé chudng.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:

Nguyén tic:

Céc hinh thirc tham du Pai hdi dong cd dong: C6 dong co quyén tham du, phat bidu va thuc
hién quyén biéu quyét tryc tiép trong cudc hop Pai hoi dong cd dong, hodc thong qua dai dién
dugc uy quyeén.

Biéu quyét trwe tiép tai Dai hoi dong cd dong: tit ca cac vin dé trong chuong trinh hop cua
Pai hoi déu phai duoc DPHPCDP thao luan va ldy biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu
quyét hodc bo Phiéu ldy y kién (tuy timg ndi dung biéu quyét) hodc bo Phiéu bau cir (d6i voi
ndi dung bau thanh vién HDQT) dbi voi tat ca co dong va/hodc dai dién c6 dong tham du
DbHDCD.

Thé biéu quyét/Phiéu iy y kién/Phiéu bau cir dugc Cong ty in, dong dau treo va dugc phat cho
) dong /dai dién ) dong tai cudc hop PHDCD. Mai cbd dong/dai dién ) dong dugc cép mot
Thé biéu quyét va mot Phiéu lay ¥ kién va mot Phiéu bau cir. Trén Thé biéu quyét/Phiéu lay ¥
kién ghi r6 Mi s6 ¢ déng', S6 co phan so hitu/dai dién, Ho va tén, SO phiéu biéu quyét ciia co
dong d6 (d@oi véi Thé biéu quyét) va cic ndi dung biéu quyét theo Chwong trinh hop cua
DHDCD (doi véi Phiéu ldy ¥ kién). Trén Phiéu bau cir ghi 16 Ma s6 cb dong, S c¢b phan s
hiru/dai dién, S6 quyén bau HPQT.

"'Ma s6 co dong do HFT cdp cho timg ¢é dong theo danh sdach chét tai ngay 13/02/2018

Trang 1



2. Phuong thirc biéu quyét true tiép tai Pai hoi:

2.1. Phuong thirc bidu quyét bing Thé biéu quyét:

- Cic c6 dong biéu quyét bang Thé biéu quyét ddi véi céc ndi dung:

D N N N N N

Thong qua Bién ban kiém tra tur cach c6 dong;

Thong qua Danh sach Poan chu tich;

Thong qua Ban Thu ky va Ban kiém phiéu Dai hoi dong ¢ dong;
Thong qua Chuong trinh va N§i dung hop;

Thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi;

Thong qua Bién ban hop DPHDCPD va Nghi Quyét PHDCD;

—  Céch thirc thyc hién biéu quyét bang Thé biéu quyét:

4

v

v

CH ddng va/hodc Pai dién cd dong biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥
kién) ddi voi mot van dé bang cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hoi.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac c6 dong biéu quyét tdn thanh s& gio Thé biéu
quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh diu M3 sb c¢d dong va sb phiéu biéu
quyét tuong tmg ctia timg ¢d dong tdn thanh. Tuong tu, theo sy diéu hanh ctua Chu toa, cac
cbd dong khong tdn thanh hodc khéng c6 y kién s& 1an lugt gio Thé biéu quyét va dugc Ban
kiém phiéu thong ké lai.

Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua cac ndi dung duogc trinh bay tai Pai

hdi, Ban Kiém phiéu sé tién hanh kiém phicu va cong bo két qua kiém phiéu trude toan Dai
hoi.

2.2. Phwong thitc biéu quyét bang Phiéu ldy y kién

- Céc c6 dong biéu quyét bang Phiéu 13y y kién ddi véi céc ndi dung:

v

D N N N N N

<

Bdo cdo cua Ban Tong Giam dbc vé két qua hoat dong kinh doanh nim 2017 va ké hoach
nam 2018;

Bao cao hoat dong cua Hoi déng quan tri nam 2017 va ké hoach nam 2018;

Béo cédo hoat dong cua Ban kiém soat nim 2017 va ké hoach nam 2018;

T& trinh thong qua bao cao tai chinh kiém toan ndm 2017;

T& trinh vé lya chon don vi kiém toan béo céo tai chinh ndm 2018;

T& trinh vé phuong 4n ting von diéu 1& va bd sung nghiép vu kinh doanh ctia Cong ty;

T& trinh vé viée théng qua mién nhiém 01 thanh vién HPQT va bau bo sung 01 thanh vién
HDQT doc lap;

T& trinh thong qua hop dong thué vian phong lam Tru s cong ty;

T& trinh thong qua mot sé quy ché phuc vu hoat dong ciia cong ty;

Trang 2



2.3.

To trinh vé thit lao ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nam 2018;
Quy ché ung cir, dé cir &é bau vao HPQT nhiém ky 2018-2022;
Danh sach tong hop cac tng vién duoc dé cir & bau vao HDQT nhiém ky 2018-2022;

Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap nhiém ky 2018-2022;

N N N NN

Céc ndi dung khac theo Chuong trinh hop DPHPCD thudng nién 2018.
—  Céch thirc thuc hién biéu quyét bang phiéu lay y kién:

v/ (6 dong va/hodc Pai dién cd dong tich (X) vao 6 Tan thanh/khéng tan thanh/khong c6 y
kién d6i v6i vin dé can 14y biéu quyét dugc ghi trong Phiéu Iy y kién; Ky va ghi 1 ho tén
vao phiéu 1y y kién.

v' Sau khi hoan thanh, c6 dong va/hoic dai dién c6 dong bo phiéu vao hom phiéu dit & phia
trén hoi truong.

v' Sau khi dam bao tat ca ¢ dong va/hodc dai dién c6 déng tham gia PHPCD di bo phiéu
xong, Ban kiém phiéu sé& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc toan
Dai hoi.

Phwong thirc biéu quyét biang Phiéu bau cir:

Cic cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj bang phiéu bau cir. Chi tiét vé& quy dinh bo phiéu

bau dugc néu tai Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri duoc Dai hoi dong 6 dong biéu quyét thong

qua trudc khi bau.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

Thé 18 biéu quyét:
S6 lugng phiéu biéu quyét: 01 (mdt) cb phiéu phd thong twong tng véi 01 (mdt) phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh séch c6 dong (ngay 13/02/2018), tong sd cb phan ¢ quyén biéu quyét cia cong ty
12 10.000.000 (Muwoi triéu) cd phan, tuong duong 10.000.000 (Muoi triéu) phiéu biéu quyét.

Cic van dé sau ddy s& dugc thong qua khi ¢6 tir 65% tré 1én tong s phiéu biéu quyét cua cic cd
dong co quyén biéu quyét c6 mat tryc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyén cé mit tai Pai hoi
ddng cd déng chéap thuén:

- T& trinh vé phuwong 4n ting von diéu 1& va bd sung nghiép vu kinh doanh ctia Cong ty;
- To trinh thong qua hop ddng thué vian phong lam Tru s cong ty;
—  Céc van dé khédc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Céc van dé sau day s& duoc thong qua khi ¢6 tir 51% tré 1én tong s6 phiéu biéu quyét cua céc cd
doéng c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hoi
ddng cb dong chép thuan:

- Bién ban kiém tra tu cach c6 dong;

— Bau Danh séach Doan chu tich;

- Béu Ban Thu ky va Ban kiém phiéu Dai hoi dong c6 dong;
- Chuong trinh va Noi dung hop;

Trang 3



34.

I11.

Iv.

- Quy ché lam viéc tai Dai hoi;

- Béo cdo cua Ban Toéng Giam dbc vé két qua hoat dong kinh doanh nim 2017 va ké hoach nam
2018;

— Béo cdo hoat dong cua Hoi déng quan tri nam 2017 va ké hoach nam 2018;
- Béo cdo hoat dong cua Ban kiém soat nim 2017 va ké hoach nam 2018;

- To trinh thong qua béo céo tai chinh kiém toan nam 2017;

- T trinh vé& Iya chon don vi kiém toan béo céo tai chinh ndm 2018;

—  TO trinh vé viéc théng qua mién nhiém 01 thanh vién HDQT va bau bd sung 01 thanh vién
HDQT doc lap;

- To trinh thong qua mot s6 quy ché phuc vy hoat dong ciia cong ty;

- T trinh vé thil lao cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat nam 2018;

—  Quy ché tng ctr, d& ctr dé bau vao HPQT nhiém ky 2018-2022;

—  Danh séch tong hop céc tng vién duoc dé cir & bau vao HDQT nhiém ky 2018-2022;
—  Quy ché bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap nhiém ky 2018-2022;

- Bién ban dai hoi;

- Nghi quyét dai hoi;

—  Céc vén dé khéc (néu cd) theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Viéc bau bd sung thanh vién HDQT dugc thyc hién theo phuong phap bau don phiéu, quy dinh chi tiét
tai quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri dugc Dai hoi dong cd dong biéu quyét thong qua
trudc khi tién hanh bau.

THAO LUAN TAI PAI HOI:
Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh
bay trong Chuong trinh PHPCD;

—  Cb dong c6 y kién phat biéu phai ding ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho Thu ky
Pai hoi;

—  Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cau hoi cua cb dong theo thir tu ding ky va chuyén 1én
cho Chu toa Dai hoi.

Tra 10i y kién thic mic ciia c6 dong:

Trén co s Phiéu dit cau hoi cua cd dong do Thu ky tap hop, sip xép va trinh 1én Chu toa hodc thanh
vién do Chi toa chi dinh s& giai dap cac y kién thic mic ctia cd dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA:
Diéu khién dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac quy ché dugc Dai hoi thong qua.

Hudng dan Dai hoi thao ludn, 1dy y kién biéu quyét cac vin dé trong ndm trong ndi dung chuwong trinh
hop ctia Dai hdi va cac van d& c6 lién quan trong sudt qué trinh DPHDCD.

Trang 4



3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh DPHDCP.
V. TRACH NHIEM CUA THU KY:

1. Ghi chép dﬁy du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vAn dé d3 duogc cac cb dong
théng qua hoac con luu y tai PHPCD vao Bién ban hop PHPCD;

2. Soan thao cac Nghi quyét vé cac vin dé di duoc thong qua tai PHDCD.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. Xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét ciia cd dong vé cac van dé thong qua tai DPHDCD;
2. Nhanh chéng thong bdo cho Thu ky két qua biéu quyét;

3. Xem xét va bdo cdo DPHDPCD nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu khiéu nai vé
két qua biéu quyét.

VII. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG:
Bién ban hop PHPCD va Nghi quyét DPHDCD phai dugce doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day 1a toan bo quy ché 1am viéc ctia Dai hoi dong ¢ dong thuong nién nam 2018 ctia Cong ty C6 phan
Chimng khoan HFT. Hoi dong quan tri Dai hoi kinh trinh DPHDCD xem xét thong qua.

Trdn trong,

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin: 5
— DHDCD thuong nién nam 2018; CHUTICH
— HDbQT, Ban TGD, BKS;
— Luu TH.
Lé Quynh Trang

Trang 5



Tru sé chinh:  Tru s¢ chinh ctia Cong ty, S6 46 Nguy Nhu Kon Tum, P.Nhan
Chinh, quan Thanh Xuan, Ha Noi
Dién thoai: 024.6276 1818

PHIEU LAY Y KIEN
TAI CUQC HQOP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Co dong/dai dién co dong: Mas

S6 o phan s& hiru/dai dién:

Céc ndi dung biéu quyét:
Noi dung biéu quyét Y kién biéu quyét
Téan thanh Khong tan thanh Khong c6 y kién

Béo céo cia Ban Tong Giam ddc vé két qua
hoat dong kinh doanh nam 2017 va ké hoach
nam 2018

Bédo cdo hoat dong cta Hoi déng quan tri
nim 2017 va ké hoach nam 2018

Bédo cdo hoat dong cua Ban kiém soat nim
2017 va ké hoach nim 2018

To trinh théng qua bdo cdo tai chinh kiém
todn nam 2017

To trinh vé Ira chon don vi kiém todn bdo
cao tai chinh nam 2018

T& trinh vé phuong 4n ting von diéu 16 va bd
sung nghiép vu kinh doanh ctia Cong ty

To trinh vé viée théng qua mién nhiém 01
thanh vién HDQT va bau bd sung 01 thanh
vién HDQT doc 1ap

T& trinh thong qua hop dong thué vin phong
lam Tru sé cong ty

T& trinh thong qua mot sd quy ché phuc vy
hoat dong cia cong ty

T& trinh vé thix lao ciia Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat nim 2018

Quy ché tng cir, dé ctr dé bau vao HDQT
nhiém ky 2018-2022

Danh séch tong hop céc tmg vién duoc dé cir
dé bau vao HPQT nhiém ky 2018-2022

Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri
ddc 1ap nhiém ky 2018 2022

Ghi chii: Déi voi mdi ndi dung trén Phiéu 1y y kién, C6 dong/Nguoi dai dién chon mét (01) trong ba (03) y
kién biéu quyét bang cach danh dau (X) vao y kién biéu quyét liya chon.

C6 dong/dai dién c6 dong

Ghi chi:

- 01cod phan phd thong tuong duong véi 01 phleu biéu quyet

- Tbng sb lwong c6 phén s& hitu bang tong s6 lugng phiéu biéu quyét;

- Thé Biéu quyét nay chi c6 gid tri tai cudc hop PHDCD thuong nién nam 2018 ngay 16/03/2018




CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HFT Péc ldp — Tu do — Hanh phuc
---000--- ---000---
S6: 01/2018/BC-TGD Ha N¢i, ngay 02 thdng 03 nam 2018

BAO CAO

V/v: Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh nam 2017 va ké hoach nam 2018
Kinh giri: Dai hoi dong c6 dong Cong ty

Thay mit Ban Diéu hanh Céng ty ¢6 phan Chimg khoan HFT (HFT), kinh béo cdo Pai hoi
ddng c6 dong thudng nién nam 2018 xem xét va thong qua “Béo cdo hoat dong kinh doanh nim
2017 va ké hoach nam 2018”.

1. Tinh hinh kinh té nim 2017

Nam 2017, tang trudng kinh té dat 6,81%. Sau nhitng kho khan cham ddy vao nam 2012,
nén kinh t qudc gia dang cho thiy sy ting truong kha 6n dinh khi ludn cao hon mirc ting trudng
trung binh trong giai doan 2011 - 2017. Tang trudng kinh té dang ting toc trén nén ting kinh té vi
mod vitng chic hon. Tuy nhién, néu nhin vao muc do, ting trudng kinh té con thip hon so véi
nhiing nam trudce 2008, ty 1€ ng cong cao, bodi chi ngan sach con 1on cho du xu huéng dang dan cai
thién. Diéu nay phan anh nhiéu chinh sach kinh t& vi mé dang di dung hudéng nhung téc d6 thim
thiu céc chinh sach tdt vao cude séng con cham.

Thi truong chimg khoan Viét Nam nam 2017 lién tiép dat duogc nhitng ky luc maéi va la thi
truong tang truong manh nhét trong khu vuc. Chi sé VN-Index ting 48% so v6i cudi nim 2016;
Chi s6 HNX-Index tang 31% so v6i cudi nam 2016; Tong gia tri danh muc nha dau tu nude ngodi
vuot 31 ty USD; Gia tri mua rong cua khdi ngoai trén ca c6 phiéu va trai phiéu dat hon 44 nghin ty
ddng. .. Mirc von hoa thi trudng cb phiéu, chimg chi quy dat gan 3.360 nghin ty dong, ting 73% so
v6i cudi nam 2016, twong dwong 74,6% GDP, vuot chi tiéu dit ra cho ndm 2020. Téng gia tri giao
dich binh quén ¢6 phiéu, chimg chi quy dat gan 4.981 ty dong/phién, ting 63% so voi binh quéan
nam 2016.

Quy mb giao dich c6 phiéu niém yét tai HNX ting manh véi tong khdi lwong 13,91 ty ¢b
phiéu duoc giao dich, gia tri dat 161.054 ty dong, binh quan khdi lugng giao dich dat 55,6 tridu c6
phiéu/phién (ting 20,25% so véi nam 2016) va gia tri giao dich dat 644,2 ty dong/phién (ting
24,72% so voinam 2016).

Quy mb giao dich ciia HSX nam 2017 ting 49,8% so v&i nam 2016, véi tong khédi luong cd
phiéu chuyén nhuong dat hon 42,41 ty CP, twong g véi GTGD dat 861.605 ty dong.

2. Panh gia hoat dong kinh doanh ctia Cong ty nam 2017
Hoat dong cta HFT tap trung vao hai nghiép vu gdbm méi gi6i chimg khoan va tu véan tai

chinh doanh nghiép. Trong ndm 2017, Cong ty tiép tuc duy tri hoat dong 6n dinh ciia mang tu vn



tai chinh doanh nghiép, va ddy manh lai hoat dong méi gidi va dat dugc két qua nhiéu thanh twu
dang ké. Cong ty ra khoi dién kiém soét dic biét ké tir thang 9/2017, thyc hién ddi tén cong ty va

nhén quyét dinh chép thuan dang ky giao dich trén Upcom vao ngay 29/12/2017.
Doanh thu hoat dong ndm 2017 ciia cong ty dat 8.320.237.028 ty dong, dat 166,4% ké hoach
nam 2017, loi nhuan sau thué dat 3.738.767.301 dong, dat 186,94% ké hoach nam 2017.
Két qua kinh doanh niim 2017

Chi tiéu Ponvi  K&éhoach 2017 Nim 2017 % ké hoach
Doanh thu hoat dong  Pdng 5.000.000.000 8.320.237.028 166,40%
Loi nhudn sau thué ~ Pdng 2.000.000.000 3.738.767.301 186,94%

Hoat dong moi gi6¢i chimg khoan

Trong nam 2017, cing vé6i su phat trién cua thi truong, HFT dé dat duoc nhiéu thanh cong
trong hoat dong moi gidi. Véi viée ra khoi dién kiém soét dic biét, Cong ty da duogc su chép thuan
cia UBCK vé viéc cung cdp bd sung dich vu giao dich ky quy dbi voi khach hang tir thang
09/2017, mo rong thém céc ti¢n ich dé phuc vu nhu cau cta khach hang. Cong ty tiép tuc duy tri,
phat trién va nang cao hé thong phan cimg, phan mém nhim dap Gng tot nht nhu cau cho nha dau
tu.

Nho d6, trong nam 2017 tong gia tri giao dich nha dau tu tai HFT dat 3.689 ty dong, ting
523,86% so voi ndgm 2016. Doanh thu méi giéi nam 2017 cua Cong ty 1a 5.585.737.363 dong, ting
372,38% so voi nam 2016.

Hoat dong tw vén tai chinh doanh nghié¢p

B§ phan tu vén tai chinh duoc phat trién tir doi ngll tu vén tai chinh doanh nghi¢p duoc
thanh 14p vao nam 2003, chuyén cung cdp cac dich vu tu van cd phan héa va tu van phat hanh
chimg khoan 1an dau ra céng chung cho hang trim doanh nghiép trén ca nudc. Hién tai, HFT cung
cap day du cac dich vu tu van tai chinh cho khach hang bao gém: tu van phat hanh c6 phiéu lan
dau ra cong chung (IPO), tu van huy dong von, phat hanh trai phiéu, tw van cho cac giao dich mua
ban, sap nhap (M&A), tu van niém yét...

Nim 2017, midc du Cong ty tép trung vao qua trinh dau tu nang cp cong nghé, on dinh dia
diém, nhan sy kinh doanh, co cdu lai tinh hinh tai chinh, nhung hoat dong tu van van dugc chi

trong véi viée tiép tuc ky két cac hop dong tu van méi.
Co ciu doanh thu ciia Cong ty giai doan 2015-2017

Don vi: Triéu dong

2015 2016 2017

Co ciu Doanh thu hoat =
Gia

dong tri % DT Gia tri % DT Gia tri % DT

DT Mbi gidi 10,43 1,24% 1.182,47  76,26% 5.585,74  67,13%




Co ciu Doanh thu hoat Gid 2015 2016 2017
ia

dong tri % DT Gia tri % DT Gia tri % DT

DT Tu van 827,27  98,54% 39,52 2,55% 67,62 0,81%

DT céc dich vu hd tro
(Luu ky, Lai tir cac khoan 0,00 0,00% 43,25 2,79% 468,30 5,63%
cho vay va phai thu)

Doanh thu khac (Lai tir cac
TSTC, Iai tir cac khoan
HTM, Iai tir cac khoan
AFS...va thu nhép khac)

1,83 0,22% 285,32  18,40% 2.198,58  26,42%

TONG 839,53 100,00% 1.550,56 100,00% 8.320,24 100,00%

M@t s6 chi tiéu vé tinh hinh tai chinh ciia Cong ty

Chi tiéu Don vi % tang giam

Téng tai san Dong 79.470.161.076  89.726.271.588 12,91%
Tai san ngén han DPdng 75.433.234.882  85.026.645.498 12,72%
Tai san dai han Pong 4.036.926.194 4.699.626.090 16,42%
No phai tra Pong 857.165.842 7.374.509.053 760,34%
Ig}‘;e va cdc khoanphai - g5 40.733.037 390.797.820 859,41%
Vén cha s& hitu Pong 78.612.995.234  82.351.762.535 4,76%
Doanh thu hoat dong Pong 1.550.555.390 8.320.237.028 436,60%
Loi nhuan trude thué Pong 10.196.661.332 3.738.767.301 -63,33%
Loi nhuan sau thué Péng 10.196.661.332 3.738.767.301 -63,33%

Tinh hinh tai chinh

Nam 2017 14 ndm tién dé va danh diu cho sy phat trién méi cua doanh nghiép. Tiép ndi cac
thanh cong dat dugc trong nam 2016 cua qua trinh co cAu lai hoat dong kinh doanh, nam 2017
HFT da duoc duge nhimg thanh qua quan trong nhu ra khoi dién kiém soat ddc biét vao thang
9/2017, dang ky thanh cong giao dich trén thi truong Upcom tai HNX vao thang 12/2017.

Vé tinh hinh tai chinh, Céng ty tiép tuc duy tri sy 6n dinh va dam bao kha ning an toan tii
chinh ctia Cong ty nham xay dung nén tang vimg chic cho Cong ty trong qua trinh kinh doanh.

Vi viée bit dau cung cap dich vu giao dich ky quy tir thang 9/2017, tinh hinh phai thu cua
Cong ty trong nam 2017 tang manh so v&i nam 2016 (tang 2134 %), tuy nhién vdi cac quy trinh
dich vu o rang, hi¢n chua phat sinh bét ky khoan phai thu khé doi nao méi tir hoat dong giao dich
ky quy.



Chi tiét khoan phii thu giai doan 2016-2017

Chi tiéu Pon vi 2016 2017 % ting gidm
Céc khoan cho vay Déng 213.047.000  17.635.798.792 8177,89%
 Cho vay hoat dong  ps, 213.047.000  5.343.547.000 2408,15%
ung truoc
Cho vay hoat dong —— ps, 0 12.292.251.792

Margin

Phai thu va du thu c¢b 3

o tion 141 che TSTC  PONS 83.738.695 215.892.415 157,82%
Phai thu cac dich vu N

CTCK oung cbp Péng 10.053.915 51.972.275 416,94%
Céc khodn phai thu Déng 494.357.589 0 ~100,00%
khac

TONG Dong 801.197.199  17.903.663.482 2134,61%

3. DPanh gia hoat dong khac ctiia Cong ty nam 2017

Vé cong nghé thong tin: Cong ty tiép tuc dau tu ca phan cling va nang cap phan mém nham dap
ung nhu cAu hoat dong. Vo1 muc tiéu nang cao tinh ty dong hoa trong viéc cung cép cac dich vu,
cong nghé thong tin ludn 14 wu tién hang dau trong viée dau tu, phat trién ciia Cong ty. Két qua dat
duoc ddi voi dich vu giao dich cua khach hang, gﬁn nhu 100% cac tién ich déu duge thuc hién
online tir hoat dong m¢ tai khoan dén dat 1énh, ndp, rat tién... Viéc két ndi truc tuyén chinh thirc

vo1 HSX, HNX va VSD tai tru s& tiép tuc duoc duy tri, kiém tra thuong xuyén.

Vé hoat ddng kiém soat riii ro: Bén canh cac cong viéc thuong nhat trong qua trinh kiém soét rui
ro cta hoat dong. V&i viée cung cép dich vu méi: giao dich ky quy, HFT da thyuc hién bo sung cac
quy trinh nghiép vu lién quan cing vdi cac quy trinh, quy ché hién c6 nhim dap tng duoc nhu cau
quan tri rui ro dam bao an toan trong hoat dong ciia Cong ty ma van dap ting dugc yéu ciu cua su
phat trién. Cong ty tiép tuc to chirc mot s6 budi tip hudn chuyén mén cho bd phan nghiép vu moéi
gi6i, chdm séc khach hang. Céc quy trinh nghiép vu tiép tuc duoc cip nhat nhdm phu hop véi tinh
hinh thuc té va yeu cAu cla phép luat. Ban Lanh dao HFT xéc dinh hoat dong kiém soat tuan thu
noi bo 1a ngudn thong tin quan trong giup Hoi ddng Quan tri, cb déng nam rd hoat dong cong ty va

¢6 chinh sach, chién lugc phu hop.

4. Ké hoach kinh doanh nam 2018

V6i nhimg nén tang da dat dugc trong ndm 2017, thi truong chimg khoén ciing nhu nén kinh
té trong nam 2018 duoc danh gia rit tich cuc nhu: Dong tién dau tu vao Viét Nam & murc cao, tinh
trén ca phuong dién truc tiép va gian tiép vao thi trudng c¢b phiéu; dinh hudng chinh sach néi long
mot cach than trong; 14i sut on dinh va duy tri & muc thap hop 1y. Do d6, quy mé thi trudng chimg

khoan s& ting ca vé lugng va chit. Tuy vay, thi truong chimg khoan nam 2018 ciing ddi dién véi



nhiing thach thirc khi ma nguy co tiém 4n cua viéc tang 13i sudt va lam phét do tac dong tir nhing

chinh séch tién té ciia Nha nudc van tdn tai trong nam 2018.

Do d6, d& dam bao mot nam hoat dong hiéu qua va bén vig phat trién, HFT d xay dung ké
hoach ting v6n nhdm nang cao ngudn luc cho qua trinh hoat dong. Trén nén tang nhimg két qua da
dat dugc trong nam 2017, HFT sé tiép tuc tap trung dau tu ngudn lyc vao cong nghé thong tin dé
phat trién cac tién ich phuc vu Khach hang ciing nhu ting cudng cong tic quan tri néi b nham tao

da phat trién cho hoat dong kinh doanh ciing nhur van dam béo an toan trong tinh hinh tai chinh.

Trong nam 2018, Cong ty dat cac chi ti€u kinh doanh nhu sau:

Chi tiéu Pon vi K¢ hoach niim 2018
Doanh thu hoat dong Ddng 10.000.000.000
Loi nhuan sau thué DPdng 4.500.000.000
Tran trong kinh trinh.
Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu trén;
- LuuTH. (da ky va déng déu)
Hoang Nhw Hai



CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HFT Péc ldp — Tu do — Hanh phuc
---000--- ---000---
S6: 02 /2018/BC-HPQT Ha No¢i, ngay 02 thdng 03 nam 2018

BAO CAO

Vv: Hoat dong ciia Hoi do”‘ng quan tri nam 2017 va ké hoach nam 2018
Kinh trinh: Dai hdi dong c6 dong Cong ty

Hoi déng Quan trj Cong ty c6 phan Chimg khoan HFT (HFT) kinh trinh Dai hoi dong c6 dong
thuong nién nim 2018 xem xét va théng qua “Bao cao hoat dong ctia Hoi dong quén tri nam 2017 va
ké hoach nam 2018”.

1. Tinh hinh hoat dgng ciia Cong ty nam 2017

Trong nam 2017, v6i sy nd luc cla toan thé doi ngti can b, dac biét 1a sy quyét tam cua Ban
Lanh dao, Cong ty da dat dugc nhiéu két qua kha quan.

Trong nim, Cong ty da thuc hién tap trung dau tu phat trién san pham, ning cao trai nghiém
dich vu cho khach hang.

Doi ngil nhan sy ciia Cong ty ciing dam bao chit lwong trong dai han. Téi nay, tong s nhan su
cta Cong ty 1a 15 nguoi. Cac nhan sy thyuc hién nghi¢p vu Mai gidi chiig khoan, Tu vén tai chinh
déu co chung chi hanh nghé va di bao céo, dang ky véi UBCKNN déu di, dung quy dinh.

Véi su chi dao quyét liét ctia Ban Lanh dao va nd luc cua toan thé doi ngti, hoat dong kinh
doanh cta Cong ty dat két qua t6t nhat trong 3 nam tr¢d lai day véi doanh thu hoat dong dat
8.320.237.028 dong, ting 436,6% so voi nam 2016. Loi nhudn sau thué dat 3.738.767.301 dong, dat
186% so v6i ké hoach dé ra nim 2017.

2. Hoat dong ciia Hi dong Quan tri
Danh sach cac thanh vién HPQT hién tai ctia Cong ty:

STT Thanh vién HDQT Chure vu
1 Ba Lé Quynh Trang Chu tich HDQT
2 Ong Hoang Nhu Hai Thanh vién HDQT
3 Ong Tran Tuin Anh Thanh vién HDQT

Vi viée thong qua cac van dé 16n va theo tham quyén tai Diéu 18, trong nam 2017 HPQT Cong
ty tiép tuc to chirc cac cude hop véi su tham gia ctia cac thanh vién HPQT, Ban diéu hanh. ..dé thong
qua cac van dé phuc vu cho hoat dong cong ty.

Trong ndm 2017, cac phién hop ctia HDQT bao gom:



S6 thanh vién
TT Ngay No¢i dung
tham du
1 | 09/02/2017 3/3 Thong qua vi¢ce va céc tai licu chuén bj cho PHPCP
thuong nién nam 2017
06/03/2017 3/3 Béu Chi tich HDQT nhiém ky 2017-2021
22/05/2017 3/3 Triéu tap PHPCD bat thuong lan 1 nim 2017 va
thong bao chdt danh sach c6 déng tham dur
4 | 01/08/2017 3/3 B6 nhiém Ong Nguyén Hoang Van lam Phé Tong Gidm
dbe
5 | 31/08/2017 3/3 Mién nhiém Ong Nguyén Hoang Van chic vu Pho Tong
Giam dbc
6 | 07/09/2017 3/3 Théng qua triéu tip Pai hoi dong co dong bat thuong lan 2
nam 2017

3. Két qua giam sat ciia Hoi dong Quan tri ddi véi Ban Tong Giam déc
Trong nam 2017, Ho1 dé)ng Quan tri da chi dao va gidm sat hoat dong ctiia Ban Téng Giam débc

dua trén cac tiéu chi sau:

- Théng qua co ché bo cao dinh ky: Trong qua trinh hoat dong, Ban Tong Giam déc di tuan
thii ché d6 béo cao dinh ky hang thang, quy, ban nién va thudng nién vé tinh hinh hoat dong
kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty. Ngoai ra, cong tic giam sat con duoc trién khai
théng qua cac chi dao Cong ty ra soat lai cic quy ché, quy trinh nhdm ctng ¢ to chirc hoat
dong dam bao tuan tha quy dinh phép luat, hoat dong minh bach.

- Thong qua cac chi dao, nghi quyét cua HPQT tai cac cudc hop cua Hoi déng Quan tri nam
2017.

- Thong qua cong tic kiém tra, giam sat ciia Ban Kiém soat: HDQT da phdi hop tich cyc véi
Ban Kiém soat, dudi su giam sat hoat dong ctia Ban Kiém soat dé duy tri su an toan va hoan

thién co ché hoat dong cua HFT.

Nho do, hoat dong ciia Cong ty dugc dam bao an toan, tuan thu theo dung quy dinh cua Phap
luat, trién khai thyc hién theo dung cac Nghi quyét ctia Dai hoi ¢6 dong va HDQT. Ngoai ra, HDQT
con chu trong cong tac quan tri rdi ro, trién khai dong thoi viée chuan hoa cac quy trinh, quy ché quan
tri; ting cudng kiém tra, giam sat viéc thue thi cac quy trinh, quy ché trong moi hoat dong ciia Cong
ty. Hoat dong cta Ban kiém soat, Hoi dong Quan tri ciing duoc ting cuong nham phat huy vai tro
quan trong trong viéc giam sat hoat dong ciia Cong ty, kip thdi phat hién va khac phuc cac diém yéu,
tao da cho su phat trién bén viing, dam bao can di hai hoa loi ich ctia Cong ty, ctia cd dong va dbi tac
cling nhu quyén loi ctia ngudi lao dong.

Tai cac phién hop dinh ky, HDQT Cong ty déu tién hanh thong qua bao cio két qua hoat dong
kinh doanh hang quy va ban ké hoach giai doan sau do Ban Tong giam ddc trinh bay. Cac cudc hop
déu duogc thao luan déan chu, cong khai va co trach nhi¢ém cao

Ban Tdng Giam déc va can bo chi chdt di thuc hién dung va day du trong pham vi quyén han
ctia minh. Viéc bd nhiém, mién nhiém céc chirc danh can b quan 1y ctia Cong ty theo ding trinh tur
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va dang quy dinh cia Diéu 1€.
4. Ké hoach hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2018

Trén co so du bao didu kién kinh té va tai chinh nim 2018, HPQT di thong nhat vé dinh hudng
hoat dong cua Cong ty nhu sau:

- Tap trung dinh hudng va chi dao Cong ty hoan thanh ké hoach kinh doanh 2018: Pinh huéng
kinh doanh ndm 2018 tiép tuc trién khai mé rong cac cic nghiép vu kinh doanh, trong d6 day
manh hoat dong méi giéi chimg khoan, tu van tai chinh doanh nghiép trén nguyén tic an toan,
hi¢u qua.

- Tiép tuc nang cao ning luc canh tranh cta Cong ty théng qua cac hoat dong sau:

o Chi dao Céng ty tiép tuc bam sat nhimg thay doi tir thi truong, quy dinh phép luat dé hoan
thién chién lugc hoat dong Cong ty ndm 2018 phu hop véi didu kién thi truong va dinh
hudng Cong ty.

o Ting cudng vai trd giam sat cia HDQT dbi voi hoat dong ctia Cong ty thong qua viée ra

soat, stra doi va ban hanh méi cac quy ché hoat dong, phan cap quan tri, ché d6 béo cao...

Tran trong kinh trinh.
Noi nhén: TM.HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- LuuTH.
(da ky va déng déu)
Lé Quynh Trang



CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HFT Péc ldp — Tu do — Hanh phuc
---000--- ---000---
S6: 03 /2018/BC-BKS Ha No¢i, ngay 02 thang 03 nam 2018

BAO CAO

V/v: Bdo cdo hogt dong ciia Ban kiém sodt nam 2017 va ké hoach nam 2018
Kinh trinh: Dai hdi dong c6 dong Cong ty

Ban Kiém soat (BKS) Cong ty co phan Chimg khoan HFT (HFT) kinh trinh Pai hoi dong c6
déng thuong nién nam 2018 xem xét va thong qua “Béo céo hoat dong ctia Ban kiém soat nim
2017 va ké hoach ndm 2018”, cu thé nhu sau:

1. Két qua giam sat hoat dong ciia Hoi dong Quan tri, Ban Tong Giam doc

Hoi dong quan tri va Ban Téng Giam déc da tuan thi cac quy dinh ciia Phap luat trong cong
tac quan 1y hanh chinh. Cac thanh vién HPQT, Ban Tong Gidm ddc va cac can bd quan ly da thuc
hién ding chic nang, nhi¢m vu dugc giao theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, Piéu 1&
Cong ty va Nghi quyét HDQT.

1.1. Nhin xét vé cong tic quan tri ciia Hji dong qudn tri

- T6 chirc thanh cong DPHDCD thudng nién nam 2017.

- Hbi déng Quan trj di tién hanh cac cude hop theo quy dinh dé trién khai cac nghi quyét cua
Dai Hoi dong C6 dong, phut hop vai tinh hinh hoat dong Cong ty. Cac cude hop déu tudn
thi quy dinh, quy ché cia Cong ty. Ban Kiém soat ciing di duoc cung cip ddy du cac
Cong van, Nghi quyét, Bién ban céc cudc hop Hoi dé)ng Quan tri.

- Trong cac phién hop, cac thanh vién ctiia Hoi dong Quan tri déu tham gia day du, lam viéc
trach nhiém, tun thu phap luat va dt loi ich Cong ty 1én hang dau nham dua ra cac quyét
dinh chinh x&c, kip thoi phuc vu hoat dong kinh doanh Cong ty.

- Céc Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi dong Quan trj tuan thu dung theo diéu 16 cong ty va
cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

- Hoi déng Quan tri cling da thuc hién viéc cong bd thong tin dinh ky, dot xuét theo diung
quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va ctia Phap luat.

Qua qua trinh gi4m sat, Ban Kiém soat khong nhén thay diéu gi bat thuong trong céc hoat
dong quan tri, diéu hanh cua Hoi déng Quan tri.
1.2.  Nhin xét vé cong tic diéu hanh ciia Tong Gidm déc
- Ban Tong Giam dbc da c6 nhiéu c¢b giang trong viéc trién khai cac Nghi quyét, Quyét dinh
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cta Dai Hoi dong C6 dong va Hoi dong Quan tri. Trong qua trinh diéu hanh, Ban Tong
Giam dbc d3 c6 bao cdo vé tinh hinh hoat dong trong thang va ké hoach, dinh hudéng du
kién ctia thang tiép theo bao cao Hoi dong Quan tri.

- Cung cip day du tai liéu cho Ban Kiém soat phuc vu viéc kiém tra, giam sat.

Qua qua trinh giam sat, Ban Kiém soat khong nhén that didu gi bat thuong trong cac hoat
dong cuia Ban Téng Giam dbc Cong ty.

2.  Hoat dong cia Ban kiém soat niim 2018

2.1. Co ciu ciia Ban Kiém sodt
Thanh phan ban kiém soat tai thoi diém 31/12/2017 nhu sau:

- Ba Chu Thi Lya — Truéng ban kiém soat

- Ba Mai Thi Diép — Thanh vién BKS

- BaNguyén Thi Thanh Nga — Thanh vién BKS
2.2. Hoat dpng ciia Ban kiém sodt nim 2018

Cin ctr theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty vé vai tro chirc ning ctia Ban Kiém soat, trong nim

2018, Ban Kiém soat di c6 cac hoat dong giam sat dbi voi Cong ty nhu sau:

- Thyc hi¢n gidm sat viéc tuan thu phap luat, chép hanh Piéu 1& Cong ty va thuc hi¢n Nghi
quyét Hoi dong Quan tri:

o Thuyc hién giam sat, kiém tra, kiém soét theo dinh ky viéc tuan thu cac quy dinh Phap
luat, chap hanh Piéu 1¢ Cong ty, thyc hién Nghi quyét Pai Hoi dong C6 dong, Hoi dong
Quan trj; viéc tuan thu cac quy trinh, quy ché Cong ty trong cong tic quan tri rui ro va
diéu hanh t6 chtrc, quan 1y hoat dong kinh doanh.

o Tham du dﬁy du cac cudc hop dinh ky cua Hoi déng Quan tri, nidm bt va giam sat tinh
hinh quén 1y cia Hoi dong Quan tri, kién nghi mot s6 bién phap trong to chirc, quén 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

- Thyc hién gidm sat vé mit tai chinh: Thuc hién gidm sat viéc cong bd cac Béo céo tai
chinh ctia Céng ty phi hop véi cac quy dinh cta Uy ban Chiig khoan Nha nudc. Céc bao
c4o tai chinh ban nién va béo cdo tai chinh ndm duoc soat xét, kiém todn theo ding quy
dinh ban hanh caa B Tai chinh va Uy ban Ching khoan Nha nudc.

- Thuyc hién gidm sat dbi v6i Thanh vién Hoi dé)ng Quan tri, Téng Giam dbc: Giam sat vai
trd quan 1y, diéu hanh cong ty ctia cac Thanh vién Hoi dong Quan tri va Tong Giam déc.

- Thyc hién giai quyét kién nghi cta C6 dong: trong ndm 2017, Ban kiém soat khong nhan
duoc kién nghi, khiéu nai nao cia Co dong vé hoat dong cua Cong ty.

3. Kéhoach hoat dong ciia Ban Kiém soat nim 2018

Tiép tuc duy tri hiéu qua trong pham vi chirc ning cta Ban Kiém soét trong nim 2018.

- Khong ngimg ting cuong sy phdi hop gitta BKS, HPQT, Ban TGP nham ting cudng su
2



hi¢u qua trong cong tac quan tri Cong ty.

- Tang cudng gidm st tinh hinh hoat déng ciia Hoi ddng Quan tri, Ban Téng Giam ddc
trong pham vi chirc nang nham giam sat va kién nghi nhiing bién phép trong to chirc, quan
1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Trén day 14 toan bd ndi dung bao cao cia Ban Kiém soat Cong ty CP Chimg khoan HFT vé két

quéa giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty, két qua gidm sat hoat dong ctia thanh
vién HDQT va Ban Téng Giam ddc nam 2017 va ké hoach hoat dong nam 2018.

Tran trong kinh trinh.
Noi nhén: TM.BAN KIEM SOAT
- Nhu trén; TRUONG BAN
- LuuTH.
(da ky va déng déu)
Chu Thi Lua



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Péc lap - Tw do - Hanh phic
---000--- ---000---
S6: 04 /2018/TT-KTT Ha Noi, ngay 02 thdng 03 nam 2018

TO TRINH

(V/v: Bdo cdo tai chinh da kiém todn niam 2017)

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty

Can cir Piéu 1é Cong ty C6 phan Chirng khodn HFT.

Ho6i dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi dong c6 dong (PHPCP) thong qua bdo cdo tai
chinh nim 2017 ctia Cong ty C6 phan Chimg kho4n HFT di duoc kiém todn boi Cong ty TNHH
Grant Thornton (Viét Nam).

Béo cdo tai chinh nam 2017 di dugc cong bd thong tin theo quy dinh, dong thoi duoc dang tai
trén website cia Cong ty (www.hft.vn) bao gom:

Bdo cdo cuia Kiém toan doc 1ap (trong d6 ¥ kién cua kiém todn vién: cc bdo cdo tai
chinh kém theo da phan 4nh trung thyuc va hop 1y, trén cédc khia canh trong yéu, tinh
hinh tai chinh ciia Cong ty C6 phan Ching khoan HFT tai ngay 31 thang 12 nim
2017, cting nhu két qua hoat dong, tinh hinh luu chuyén tién t& va tinh hinh bién
dong von chu so hitu cia Cong ty cho nam tai chinh két thic cling ngay, phit hop véi
cdc Chuén muc Ké todn, Ché do Ké todn Viét Nam dp dung cho céc cong ty ching
khodn va cac quy dinh phap 1y c6 lién quan dén viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai
chinh).

Béo céo tinh hinh tai chinh tai 31/12/2017.

Bdo cdo két qua hoat dong nam 2017.

Béo c4o luu chuyén tién té.

B4o cdo tinh hinh bién dong vdn chii sé hitu.

Thuyét minh bdo cdo tai chinh.

Trong do:
1. Mot sb chi tiéu co ban trén Bdo cdo tinh hinh tai chinh tai 31/12/2017 da duoc kiém toén:
TT Cac chi tiéu S6 tién (Pong)
I Téng Tai san 89.726.271.588
1 Tai san ngan han 85.026.645.498
Tai san tai chinh 84.950.784.111
Tai san ngan han khéc 75.861.387
2 Tai san dai han 4.699.626.090




Tai san co dinh

1.801.664.188

Tai san dai han khac

2.897.961.902

II Téng Ngudn von 89.726.271.588
1 No phai tra 7.374.509.053
2 Vén chu so hitu 82.351.762.535

2. Mot sd chi tiéu co ban trén Bdo cdo thu nhap toan di¢n nam 2017 da duoc kiém toén:

TT Cac chi tiéu S6 tién (Pong)
1 Doanh thu hoat dong 8.320.237.028
2 Chi phi hoat dong 4.303.050.224
3 Doanh thu hoat dong tai chinh 246.748.654
4 Chi phi tai chinh 26.174.504
5 Chi phi quan ly CTCK 955.277.638
6 Két qua hoat dong 3.282.483.31
7 Thu nhép va Chi phi khéac 522.580.611
8 Loi nhuan trudc thué 66.296.626
9 Thué thu nhap doanh nghiép 0
10 | Loi nhun sau thué 3.738.767.301

Tran trong kinh trinh.

Noi nhén:

— Nhu trén;
— Luu TH.

Q.KE TOAN TRUONG

(da ky va déng déu)

Tran Tuin Anh




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
-—-000--- ---000---
S6: 05/2018/TT-BKS Ha Néi, ngay 02 thang 03 nam 2017

TO TRINH

(V/v: Lia chon Céng ty kiém todn Bdo cdo tai chinh nam 2018)

Kinh giri: Dai hdi dong c6 dong Cong ty
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Piéu 1é Cong ty Co phan Chimg khodn HFT (HFT).

Ban Kiém sodt kinh trinh Dai hoi c¢6 dong iy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh Iya chon
mot trong cdc Cong ty kiém toan dwoc Uy ban Chimg khodn Nha nudc chap thuan kiém todn
cho don vi c6 1gi ich cong ching thudc linh vyc chirng khoan nam 2018 dé thuc hién kiém todn
va sodat xét Bdo cdo tai chinh trong nam 2018 cua Cong ty.

Kinh trinh Dgi hi dong cé dong xem xét.

Noi nhén:

TM.BAN KIEM SOAT
— Nhu trén: TRUONG BAN
— Luu TH.
(d4 ky va déng dau)

Chu Thi Lua



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
---000--- ---000---
S6: 06 /2018/TT-HPQT Ha Néi, ngay 02 thdang 03 nam 2018

TO TRINH

(V/v: Phirong dn tiang von diéu 1é va bé sung nghiép vu kinh doanh )

Kinh giri: Dai hdi dong c6 dong Cong ty
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Ludt Chitng khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/ 2006;
Can cir Piéu 1é Cong ty C6 phan Chirng khodn HFT (HFT).
Ho1 déng quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong (PHPCP) thong qua phuong an
tang von di€u 1¢ Cong ty cu theé nhu sau:
1.  Muc dich ting von diéu 1¢
Can ctr vao tinh I}inh hién tai va ké hoach kinh doanh trong thoi gian té1, HFT can tang cuong
nang luc tai chinh dé:
- Néng cao kha ning hoat dong theo nhu ciu ciia Cong ty, ning cao ning luc canh tranh
Vi cac cong ty chimg khoan khéc.
- Pap ung diéu kién vé von dé mo rong cac linh vuc hoat dong khac trong linh vuc chimg
kho4n.
- Mo rong thi phan, nang cao doanh thu.
- Pép tmg duoc muc tiéu ting truong bén viing, 6n dinh va dai han.
2. Phuwong an sir dung von:
Toan bgf) s6 tién thu duoc tir dot chao bén cd phén néu trén s¢ dugc dung dé bod sung von hoat
dong va dau tu ctua cong ty.
3. Phwong an tang V(“')n’diéu 1€
3.1. Giaidoan I: Tang von lén 155 ty.
Viéc tang vbn diéu 1é cua HFT duoc thuc hién theo phuong thirc chao ban ¢ phiéu riéng 1é
vdi chi tiét nhu sau:
- Loai c6 phan chao ban: C6 phan phd thong.
- Ménh gid: 10.000 dong/cd phan.
- Gi4 chao ban: Khong thap hon 10.000 dong/cd phan.
- S6 lugng cd phan dy kién chao bén: 5.500.000 (ndm tri¢u, nim trim nghin) ¢ phan. S
lugng c6 phan chao ban thanh cong thuc t€ cé thé thap hon s c¢6 phan du kién chao ban.
- Vbn diéu 1¢ trude khi phat hanh 100.000.000.000 dong (mdt trim ty dong).
- Vén diéu 1¢ sau khi phét hanh dy kién: 155.000.000.000 dong (mdt trim ndm muoi lam
ty dong).
- Thoi gian thyc hién: Tir Quy 1/2018 t6i hét Quy 11/2018.
- Phuong thtc phat hanh: Chao ban riéng 1é cho dudi 100 nha dau tu.
- Déi tugng phat hanh: Nha dau tu chién lugc.
- Tiéu chi lya chon nha dau tu chién lu’qqc: Nha cjéu tu chién luoc 1a cac nha dau tu trong
nudc va nha dau tu nudce ngoai (co thé 1a cac cd6 dong hién hitu) c6 nang lyc tai chinh va



c¢6 cam két trong viéc gan bo loi ich 1au dai voi doanh nghiép va hd tro doanh nghiép vé:
dao tao nguodn nhan lyc; nang cao nang luc tai chinh; quan tri doanh nghiép...

3.2. Giai doan 2: Ting vén lén 320 ty.
Viée tang vbn diéu 1é cua HFT duoc thuc hién theo phuong thirc chao ban ¢ phiéu riéng 1é
vdi chi tiét nhu sau:

S.

Loai c6 phan chao bén: C6 phan phd thong.
Ménh gia: 10.000 dong/cd phan.
Gid chao ban: Khong thap hon 10.000 dong/co phan.
S6 lwong ¢o phan dy kién chao ban: 16.500.000 (mudi sdu triéu, ndm trdm nghin) cb
phan. SO lugng c6 phan chao ban thanh cong thuc té c6 thé thap hon s6 c6 phan du kién
chao ban.
Vén diéu 1¢ trude khi phat hanh 155.000.000.000 dong (mot trim ndm muoi lam ty
dong).
Vén diéu 1¢ sau khi phat hanh dy kién: 320.000.000.000 dong (Ba trim hai muoi ty
dong).
Thoi gian thyc hién: Tir Quy I11/2018 t6i hét Quy 11/2019.
Phuong thirc phat hanh: Chao bén riéng 1é cho dudi 100 nha dau tu.
Déi tuong phat hanh: Nha dau tu chién lugc.
Tiéu chi lya cl}on nha dau tu chién luzgc: Nha dau tur chién luge 1a cac nha dau tu trong
nudc va nhé’déu tu nudc ngoéi (c6 the 1a cac nha dau tu hién hiru) céNnéng luc tai chinh
va c6 cam két trong viéc gan bo loi ich lau dai v6i doanh nghiép va ho tro doanh nghiép
vé: dao tao ngudn nhan lyc; nang cao nang luc tai chinh; quan tri doanh nghiép...

B6 sung nghiép vu kinh doanh cia Cong ty

Pong thoi véi viée ting von diéu 16 cua Cong ty va dap tng day du cac diéu kién khéc

theo quy dinh cua phdp luét, kinh trinh Pai hoi ddng cb dong vé viéc dang ky, bd sung
thém 02 nghiép vu kinh doanh ctia Cong ty gdm:

Ty doanh chirng khodn;
Bao lanh phat hanh ching khoén;
Pé xuit

Hoi dong quan trj HFT kinh trinh Pai hoi dong cb dong:

Théng qua viéc HFT duoc ting von diéu 1¢ theo 2 giai doan: Giai doan 1 tir 100 ty dong

1én 155 ty dong va giai doan 2 tir 155 ty dong 1én 320 ty dong theo phuong 4n ting von

tai muc 3 cua to trinh nay.

Thong qua viéc HFT diang ky bd sung nghiép vu tu doanh chimg khoan va bao lanh phat

hanh chung khoan.

Uy quyén cho HPQT thuc hién cic cong viéc nhu sau:

o Lua chon thoi diém thich hop, phit hop véi tinh hinh thyc té kinh doanh ciia Cong ty
dé thuc hién cdc thu tuc li€n quan téi viéc tang von diéu 1€.

o Xay dung va thong qua phuong an phat hanh va phuong an str dung von chi tiét theo
dang cac quy dinh hi¢n hanh.

o Tb chiic trién khai thuc hién céc t}lﬁ tuc,‘hé SO Xin chép thudn tang von diéu 1é theo
quy dinh va gtri cac co quan cé tham quyén.

o Thuc hién céc thu tuc phap ly dé stra ddi diéu 1€, glay phép hoat dong va cic hd so

phap 1y lién quan khac dén viéc cap nhat muc von diéu 18 méi ciia Cong ty sau dot
phat hanh.

o  Quyét dinh cdc van dé khdc lién quan dén viéc tang vbn diéu 1é theo quy dinh phdp
ludt va yéu cau ctia co quan Nha nudc ¢6 thim quyén.



o Thuc hién cdc thu tuc can thiét theo quy dinh cua phap luat vé viéc ding ky bd sung
nghiép vu tu doanh ching khodn va bao 1anh phét hanh chtrng khoan.

Tran trong kinh trinh.

Noi nha TM.HOQI PONG QUAN TRI
o1 nhan: 5
— Nhu trén; CHU TICH
— Luu TH.
(da ky va déng déu)

Lé Quynh Trang



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
-—-000--- ---000---
S6: 07 /2018/TT-HPQT Ha Néi, ngay 02 thdang 03 nam 2018

TO TRINH
(V/v: To trinh vé viéc thong qua mién nhiém 01 thanh vién HDOT

va bau bé sung 01 thanh viéen HPQT doc ldp nhiém ky 2018-2022)

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can cw Ludt chung khodn 2006, Ludt sia doi, bo sung mot 6 diéu ctia Ludt chitng khodn
dwge Quoc hdi thong qua ngay 24/11/2010;

Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngdy 06/06/2017 huéng dan vé quan tri cong ty dp
dung doi véi cong ty dai chiing;

Xét tinh hinh thue té cong ty.

Pé dam bao tinh minh bach, doc 1ap, khich quan trong cong tic quan tri va gidm sét hoat dong
diéu hanh cta Ban Téng Giam dc Cong ty va phtt hop véi quy dinh tai Nghi dinh 71/2017/ND-
CP ngay 06/06/2017 hudéng dan vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing, HDQT
kinh trinh DPHDPCPD mién nhiém 01 thanh vién HPQT va bau b sung 01 thanh vién HDQT Déc
lap cu thé nhu sau:
- Théng qua viéc mién nhiém 01 Thanh vién Hoi déng quan tri dwong nhiém nhiém ky
2017-2021;
- Théng qua viéc tién hanh bau bd sung 01 thanh vién HPQT Paoc 1ap nhiém ky 2018-
2022;
- Thong qua Quy ché bau cir, Quy ché tmg ctr, d& cir Hoi ddng quan tri nhiém ky 2018-
2022 tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién ndm 2018 (dinh kém to trinh nay).

Thong tin vé cdc ung vién HPQT dugc dinh kém tai liu tai dai hdi.

Tran trong kinh trinh.

Noi nha TM.HOQI PONG QUAN TRI
o1 nhan: 5
— Nhu trén; CHU TICH
— Luu TH.
(da ky va dong déu)

Lé Quynh Trang



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN HFT Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

---000--- ---000---

Ha Noi, ngay  thdng 03 nam 2018

Du thao
QUY CHE
VE VIEC BE CU UNG VIEN DE BAU VAO HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT
NHIEM KY 2018-2022
Can cu:

Ludt Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

Ludt Chitng khodn ngdy 29 thing 6 nam 2006; Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Ludt
Chutng khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;
Can cir Nghi dinh 71/2017/NP-CP ngdy 06/06/2017 hwéng dan vé qudn tri cong ty dp dung

doi voi cong ty dai chung,

Diéu 1¢ Cong ty Cé phan Chirng khodn HFT,

Muc tiéu:

bam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu;

Tao diéu kién thuan lgi cho cong tic t6 chuc, tién hanh thanh cong Pai hoi dong cb dong

thudng nién ndm 2018 Cong ty C5 phan Chimg khoan HFT;

Bau thanh vién HDQT ddc 14p nhiém ky 2018-2022 cua Cong ty.

Ban T6 chirc PHDCP thuong nién nam 2018 ctia Cong ty Chimng khoan HFT xin thong béo tdi céc c6

dong mot so quy dinh cu thé vé viéc d€ ctr ung vién dé bau vao Hoi dong quan tri nhu sau:

I

1.

bé cir wng vién dé bau vao Hyi dong Quan tri
Tiéu chuan thanh vién Hji dong Quan tri:

C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thude dbi tugng khong duoc quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

Co trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoéc kinh nghiém trong linh
vuc chirng khoan, tai chinh, ngan hang;

Khong phai 1a Téng Giam ddc, thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi dong thanh vién
ctia cong ty chung khoan khéac; khong dugc dong thoi 1am thanh vién Hoi ddng quan tri cia

trén nam (05) cong ty khac (trong truong hop khi cong ty niém yét ¢b phiéu);



Khong tung 13 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc dai dién theo phap ludt cia mot cong ty bi

pha san hoic bi cAm hoat dong do nhing vi pham phéap luét nghiém trong.
2. Tiéu chuin thanh vién Hoi dong Quan tri déc lap:
- Dap tng céc tiéu chudn 1a thanh vién hoi ddng quan tri theo muc 1 & trén;

- Khoéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con ctia cong ty; khong phai la nguoi

da timg 1am viéc cho cong ty, cong ty con ctia cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do;

- Khéng phai 1a ngudi dang huong lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cdp ma thanh

vién Hoi ddng quan tri dugce hudng theo quy dinh;

- Khoéng phai la nguoi ¢6 vo hoac chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong 16n cta cong ty; 1a nguoi quan ly cua cong ty hoac cong

ty con cua cong ty;

- Khoéng phai 1a nguoi tryuc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong s ¢ phan co quyén biéu

quyét ctia cong ty;

- Khéng phai 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua

cong ty it nhét trong 05 nam lién trudc do.
3. D@ cir ing vién dé bau vao Hoi dong Quin tri (HPQT)

Co dong, dai dién c6 dong lya chon céc ung vién dap tng ti€u chuan thanh vién Hoi dong quan tri doc

lap dé dé ctr cho DHDCD bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo co ché sau:

- Trudc va trong cudc hop Dai hoi ddng cb dong, cac cd dong nim giir ¢b phin cd quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) thang tinh dén thoi diém chét danh sach cb dong

du hop ¢6 quyén cung nhau 1ap nhom dé dé ci.

- S6 luong tng ctr vién ma mdi nhom cé quyén dé cir phu thude vao sé luong umg ctr vién do
Dai hoi quyét dinh va ty 1& so hitu cd phan cia mdi nhom, cu thé nhu sau: Co déng hodc
nhoém cb déng sé hitu tir 10% dén dudi 20% trén tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét trong
thoi han it nhét sau (06) thang lién tuc dwoc dé cir tdi da mot (01) ng cir vién; tir 20% dén
dudi 30% duoc dé cir t6i da hai (02) ing ctr vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cur tdi da ba
(03) g cir vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir t6i da bon (04) tng ctr vién; tir 50% dén
dudi 60% duge dé cir toi da nam (05) Gmg cir vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cur tdi da
sau (06) tmg ctr vién; tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir tdi da bay (07) Gng cir vién; tir 80%

dén dudi 90% duogc dé cir toi da tam (08) tng ctr vién.

- Truong hop sb luong tmg cir vién dugce cb dong, nhom cd déng dé cir thdp hon sb Gmg ctr
vién ma ho duoc quyén dé cu, sb ung ctr vién con lai do Hoi déng quan tri hoac Ban Kiém
soat hodc cac co dong khac d& ctr. Co ché dé cir hodc cach thire Hoi dong quan tri duong
nhiém, Ban Kiém soat, c6 dong khac dé cir nguoi vao Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd rd

rang va phai duoc Dai hoi dong c¢d dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.



Viéc d€ ctr phai dugc thuc hién bang van ban. Noi dung d€ ctr phai ghi 1o tén c6 dong, so lugng tung
loai ¢0 phan ctia c6 dong, t€n nguoi dugc dé cu, chir ky cia c6 dong dé cir va nguoi dugc deé cir (Theo

mau ciia Cong ty kém theo Quy ché nay).
II. H6 so tham gia d@ cir tng vién dé bau vao HPQT
Hb so tham gia d& cur Gmg vién dé bau vao HPQT bao gdm:
- Pon dé cr timg vién tham gia HDQT (theo mAu); hodc Bién ban hop nhém (néu nhém cb dong
dé cw);
- So yéu ly lich do ung cir vién ty khai (theo mau);

- Ban sao Ho khiu thuong tri (hodc Gidy dang ky tam trG dai han), CMND (hodc ho chiéu) va
cac bang cap, van bang ching chi chimg nhan trinh d6 van hoa, trinh d6 chuyén mén cua mg
vién;

III. Lua chgn cac ing vién

Duya trén cac Pon dé cu cua cac c6 dong, nhém c6 dong va cac ho so kém theo cia cac tng vién, Ban
to chtrc s€ 1ap danh sach cac ung vién dap tng du diéu kién nhu quy dinh trinh DPai h¢i dong c6 dong

thong qua dé bau vao Hoi dong quan tri.
IV. Thoi gian va dia chi giri ho so dé cir:

beé tao diéu kién thuan lgi cho cong tac to chirc Pai hi, d€ nghi cac tng vién giri HO so d€ cu dén

Ban t6 chirc theo dia chi sau:

- Pia chi: Ban t6 chtrc Pai hoi dong c¢b dong thuong nién nim 2018 - Cong ty C6 phan Ching
khoan HFT — S6 46 Nguy Nhu Kon Tum, P.Nhan Chinh, quan Thanh Xuan, Ha Noi

- bién thoai: (84-24) 6276 1818

TM.HQI PONG QUAN TRI
Noi nhan: CHU TICH
— Cb dong cong ty;
— HDbQT, BKS, TGb ;
— Céc phong Cong ty ;
— Luu TH.
Lé Quynh Trang



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE CU
UNG CU VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

Kinh giti : BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

T6i 180 13 (10 ChIC/CA NNAN): ... ceoeeeeeeeeeeees e ees e evesesesesee e
CMND/BKKD 8! w.oveveeeeees e, NEAY CAP: oo e NOi CAP: v,
DA ChI: oo et e e e e e —treeeee e e e e ——————s —eeeiriareeeeeeeaanaa
Hién dang so hiru/dai dién: ................... CO PRAN (BANG CRIF: ..o v e )
Tuong (ng vOi tong MEN ZIA 13 (@ONG): cv..v.veeves oo oo e,

Dé nghi Ban T6 chirc PHPCD thudng nién nim 2018 Cong ty ¢ phan Chung khoan HFT cho t6i
duoc dé cur:

Ong (B o e et e et ———————eeeeeea—t rteaeeeeeeiii————aaaaes terrrareeeeeeeeanaaaaes
CMTND SO oo e e NEAY CAP: v e NOi CAP: oo,
Dia chi thurOnG trlli ..o e ettt ettt et ettt saeeeaee et ebe e
Trinh d6 hOC VAN ..o e .Chuy€n nganh: .......c..cccevivriiins veieieeieseeeee
Hién dang so hitu: ............... CO PhAN (BANG CAIE: ..o e )

Tuong (g v6i tong MENh ia 18 (AONE): ...v.vvueves coveeeeeeeeeeeeeeeeies eveveeeee e eeseeseses eveeeeseeereseeerseees

Lam tmg vién d¢ bau vao Hoi dong Quan trj Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT nhi¢m ky 2018-
2022 trong ky Dai héi dong c¢6 dong thuong nién nam 2018.

Trén trong cdm on!

............. , ngay ...... thang ...... nam 2018
Nguoi dugc dé cir Co dong
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén, dong dau - néu co)

Tai liéu gui kém:
- So yéu Iy lich do tng vién ty khai (theo mau);
- Ban sao Ho khau thudng tra (hodc Gidy dang ky tam tra dai han), CMND (hoic hé chiéu) va cac
bang cip, vin bang chimng chi chimg nhén trinh d6 vin ho4, trinh d6 chuyén mén cua g vién;




Cong hoa xa hgi chi nghia Viét Nam
Ddc 1ap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP NHOM
PE CU UNG VIEN THAM GIA HQOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

Hom nay, ngay _ / /2018, tai chung t61 1a nhimg cd dong cua Cong ty Co phan
Chung khoan HFT cung nhau nim giit ....... b phan, chiém ......% trén tong s cb phan co quyén
biéu quyét cua Cong ty, co tén trong Danh sach dudi day:

2 an S6 Lo S6 ¢b phan Ky tén
Codong | -\ iND/DKKD Dia chi s& hitu

Tong cong

cung nhat tri dé cu:

ONE (BA): oo eeeeee eeeeeee oo eee e eeeee e eeeee —eeee et s et eeee et eee e en e
CMTND S0: weeeiveeeiieeeieeeniee e NEAY CAP: weveveeeieeeiiee e NOT CAP:aeeeieeeieeeieeeieeee
Dia Chi thUONE tI: ..eeeiiiies et e eree s creteeeteeeareesaes sveeensseeensseeensseeansseeanns
Trinh d6 hoc VAN: ..ot e, Chuyén nganh:.........ccoeoiiriii e,
Hi¢n dang so hiru: ............... CO PRAN (BANG CHIE: ..o e e, )
Tuong (g v6i tong mEnh gid 13 (AONE): ... weveeeeeeeeeeeeeeee oo ee e eeeeeeeeeees e seeeeae

1am Gng vién dé bau vao Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Ching khoan HFT nhiém ky 2018-
2022, trong ky Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2018.

DPong thoi chung toi théng nhat cur:
Ong (B ittt e et e et e e e e e e eaer———e teeeeeeeettbaaaaaaaees tebareeeaaeeeeaaaraaaraaaaans




Dia chi thuONE tI: ..eeiiiiiis et e eree s crtteeetteeetreesaee sveeessseeessseeensseeensseeanns

Trinh d6 hoc VAN: w...ooveeceies e, Chuyén nganh:.........ccoeoiiiiii e,
Hi¢n dang so hiru: ............... CO PRAN (BANG CHIE: ... e e, )
Tuong (g v6i tong mEnh gia 13 (AONE): ... weveeveeeeeeeeeeeees oo eeeeeeeeees e e eeeeeas

lam dai dién nhém dé thuc hién céc tha tuc dé ctr theo ding Quy ché vé viéc dé cur ung vién dé bau
vao Hoi dong quan tri ciia Ban T chire PHPCD thudng nién nam 2018 CTCP Chimg khoan HFT.

Bién ban nay duoc lap vao luc .... gio, ngay ...../...../2018 tai .............

Pai dién nhém co dong

Newdi duge dé cir
g - (K va ghi 16 ho tén)

(Ky va ghi ré ho tén)

Tai liéu guri kém:
- So yéu ly lich do tmg vién ty khai (theo miu);
- Ban sao Ho khau thuong tra (hodc Gidy dang ky tam tra dai han), CMND (hodc ho chiéu) va cac bang
cép, van béng chung chi chung nhén trinh d6 van ho4, trinh d§ chuyén mon cta tng vién;




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN THONG TIN CA NHAN

Kinh giri: - Cong ty C6 phan Chig khoan HFT;
- Pai hoi dong c6 dong Cong ty;
- Hoi ddng quan tri Cong ty.

Anh 4x6
1) Ho vatén:........ Gi01 tinh: nam/ntr;
2)  Ngay, thang, nam sinh:.......
3) Noi sinh:
4) Qudc tich: (Cac quo”'c tich hién co)
5) S6 ching minh nhan dan/ho chiéu...... ngay cép...... noi cap......... co gid

trj dén ngay..... (d6i v6i ho chiéu) hodc sé gidy to chiung thuc ca nhan khac

6)  Noi ding ky ho khau thuong tr: sé nha..... khdi/xom/thon/.....phuong/xa. ...
quan/huyén. ... tinh/thanh phé....

7)  Chd & hién tai:........

8) S0 dién thoai:

9) bia chi email:

10) Trinh d§ chuyén moén:.............

11)  Nghé nghiép:

12) Tén va dia chi phap nhan ma minh dai dién, ty 1& von gop dugc dai dién
(trwong hop la nguwoi dai dién phan vén gdp ciia c6 dong phdp nhan).

13)  S6 lugng, ty 1& co phan nam giir tai cac cong ty ching khoan (liét ké cu thé),
trong do:

+ Pai dién (tén t6 chirc 12 Nha nude/cod dong chién luge/td chire khéac) so hitu:

+ C4 nhan s& hitu:

14)  Céc cam két nam gitr (néu co):

15) Qua trinh dao tao chuyén mon:



Thoi gian

Noi dao tao

Chuyén nganh dao tao

Bing cap

16) Qua trinh lam viéc:

Thoi gian

Noi lam viéc

Vi tri cong viéc

17)  Céc chirc vu hién dang nam giit tai to chire khéc:

18) K& khai ngudi c6 lién quan (ké khai toan bé méi quan hé “nguoi cé lién quan” theo
quy dinh tai Khodn 34 Piéu 6 Ludt Chitng khodn)

Ho va M&bi quan Tén cong | SO lwong
A A LR hé véi GCNDKKD/Chirng Noi Vitri | ty chimg | co phan,
tén/Ten to L . A 1A N A L 2 A
C s en nguoi minh nhan dan, lam cong khoan co ty 1¢
chire co lién . Lo K . X ‘A e A x A R
uan khai ngay cap, noi cap vige viée co phan | nam giir
q nam giir

19)  Loi ich lién quan ddi véi cong ty (néu co):

20) Quyén loi mau thuin véi cong ty (néu co):

To1 cam két va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cac ndi dung

néu trén.

Nguwdi khai

(Ky, ghi ro ho tén)

..., NEAy... thang... nam ...



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN HFT Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

---000--- ---000---

Ha Noi, ngay 16 thdang 03 nam 2018

Du thao . . .
QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI PQC LAP NHIEM KY
2018-2022
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT
Can cu:

- Luat Chimg khoan ngay 29 thang 06 nim 2006 va Lut stra doi, bd sung mot sd diu cta Luat

Chung khoan ngay 24 thang 11 ndm 2010;
- Luat Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Diéu 1¢ Cong ty cd phan Ching khoan HFT,

DHDCD thudong nién nam 2018 Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT théng qua quy ché bau cir thanh
vién HPQT doc lap nhiém ky 2018-2022 nhu sau:

I Poi twong thuc hién bau cir

Co6 dong so hiru ¢6 phan cd quyén biéu quyet va dai di€n theo Uty quyén cia c6 dong so hitu co

phin c6 quyén biéu quyét (theo danh séich c6 dong chot ngay 13/02/2018).
II. Danh sach ing cir, dé cir ing vién dé bau bd sung vao Héi dong Quan tri

Theo danh sich do Ban Té chic PHDCD thudng nién nim 2018 Cong ty Ching khoan HFT tong
hop va duoc PHDCD thong qua. Danh sach tng vién duoc sip xép theo thir tuy ABC theo tén, ghi

day du ho va tén trén phiéu bau.
III. Phiéu bau va cac truong hop phiéu biu khong hop 18
1.  Phiéu bau:
- Phiéu bau duoc in théng nhét, c6 tong sé quyén bau cir theo ma sé tham dur;
- C6 dong hodc dai dién uy quyén dugc phat phiéu bau Hoi dong quén trj theo mi s6 tham du;
- Trudng hop phiéu bau ghi sai, c6 déng dé nghi Ban T chirc ddi phiéu bau khéc;
2. Cac truong hop phiéu bau khong hop 1é
- Phiéu khong theo miu quy dinh cia Cong ty, khong c6 ddu cta Cong ty;
- Phiéu tay x6a hodc ghi thém tén ngudi ngoai danh sach mg vién da dugc DPHDCD thong qua trudc
khi tién hanh b6 phiéu;
- Phiéu c6 téng s6 quyén bau ctr cho nhing tmg vién cua cd déng vuot qua tong sd quyén bau cir cia

¢ déng do6 s hitu/duoc ty quyén;



Iv.

VL

Phiéu bau khong c6 chit ky ctia ¢b dong/dai dién c6 dong.

S6 thanh vién HPQT ddc 1ap dwoc biu b sung ciia Hi ddng quén tri nhiém ky 2018-2022
Hoi dong quan tri: 01 (mdt) thanh vién;

Phwong thirc bu cir

Viéc bau b sung thanh vién Hoi ddng quan tri (HDQT) ddc lap thuc hién bang cach bé phiéu kin
theo phuong thirc bau don phiéu, theo do:

M&i cb dong co téng sb quyén bau cir HDQT twong tmg véi sé ¢b phin c6 quyén biéu quyét (bao
gom s6 hitu va dwoc 1y quyén): nhan voi 01 (s6 thanh vién duoe bau ciia HPOT);

Cb dong thyuc hién bau cir bang cach ghi truc tiép sb quyén bau cir ciia minh cho cic tng vién ma
minh lya chon. S6 quyén bau ctr cho timg tng vién c6 thé khac nhau tuy thudc vao sy tin nhiém
ctia c6 dong/dai dién c6 dong ddi voi mdi ing vién. Tong sd quyén bau cir b dong bau cho cac
g vién khong dugc vuot qua tong sd quyén bau ctr ciia ¢ dong/dai dién co dong do;

Phiéu bau cir s& duoc bo vao thing phiéu da duge niém phong trudce khi bo phiéu va dugc kiém tra
v6i sy chimg kién cua c6 dong;

Viéc bo phiéu dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dugc hoan tat va két thuc khi c¢6 dong cudi
cung bo phiéu bau vao thung phiéu;

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

Két qua kiém phiéu dwoc lap thanh vin ban va duoc Truong Ban Kiém phiéu cong bo trude Dai

hoi dong cb dong.
Nguyén tic tring cir

Nguoi trang ctr thanh vién HPQT ddc 1ap dugc xac dinh theo ) quyén bau ctr nhan duge tir cac ¢b
d6ng thue hién bau ct, tinh tir cao xudng thip, bit dau tir img cir vién c6 s quyén bau cir cao nhit
cho dén khi du s6 lugng thanh vién HDQT doc 1ap can bau bo sung;

Truong hop co nhing tng vién dat s6 phiéu bau ngang nhau ma can phai loai bot dé dat di s6
thanh vién trang cir theo quy dinh thi s& t6 chirc bau lai giita cic (mg vién nay dé chon du s thanh

vién;

Quy ché nay duoc doc cong khai trude Dai hoi dong cd dong dé biéu quyét thong qua.

Noi nhan:

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
DHDCD thuong nién nam 2018;
HDQT, BKS, TGD;
Céc phong Cong ty;
— LuuTH.
Lé Quynh Trang



PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

ONLINE BROKER

PHIEU BAU CU
HOI PONG QUAN TRI

Ma so co dong

1
A

S6 ¢6 phan sé hiru/dai dién

1

S6 quyén bau HPQT

- Cé dong dién sé quyén bau twong trng cho méi trng vién dwoc lua chon;

- Téng sé quyén bau cho cic irng vien HPQT khéng dwgc I6n hon sé co phan sé
hitu nhdn vdi so thanh viéen HDQT dwoc bau.

DANH SACH UNG VIEN HPQT

Ho va tén @rng vién S0 quyén bau

Tong so quyen bau toi da

Co dong/dai dién c6 dong
(ky, ghi 13 ho tén)




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
---000--- ---000---
S6: 09 /2018/TT-HPQT Ha N¢i, ngay 02 thdng 03 nam 2018

TO TRINH

(V/v: Ky két Hop dong thué van phong dai han)

Kinh trinh: Pai hdi dong c6 dong Cong ty
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Piéu 1é Cong ty Co phan Chimg khodn HFT (HFT).

Hi¢n tai, HFT da thué va st dung toa nha tai s6 46 Nguy Nhu Kon Tum, Quéan Thanh Xuan, Ha
Noi lam try s& van phong tir ngay 01/10/2016.

DPé dam bao sy 6n dinh cho hoat dong cua Cdng ty va dap ung nhu clu phét trién, mé rong trong
thoi gian téi. HDQT kinh trinh Pai hoi dong c6 dong (PHPCD) thong qua viée ky két hop dong
thué van phong dai han (dy thao hop dong kem theo). Cu thé:

- Tiép tuc Iya chon thué dia diém hién tai 1am Tru s& van phong cong ty.

- Thoti gian thué: 30 nam.

- Uy quyén HPQT toan quyén quyét dinh stra d6i, bd sung gid tri va cic ndi dung cta hop dong
thué nha dai han (néu c6), nhung vin dam béo céc han mic theo quy dinh phép luit va yéu ciu
vé ngudn von cua hoat ddng kinh doanh cia Cong ty va chi dao, giao Tong Giam dbc ky két hop
ddng theo quy dinh.

Tran trong kinh trinh.

Noi nha TM.HQI PONG QUAN TRI
o1 nhan: 5
— Nhu trén; CHU TICH
— Luu TH.
(da ky va dong déu)

Lé Quynh Trang



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Péc lap - Tw do - Hanh phic
---000--- ---000---
S6: 10 /2018/TT-HPQT Ha Noi, ngay 02 thdng 03 nam 2018

TO TRINH

(V/v: Théng qua cdc Quy ché phuc vu hoat déng ciia Cong ty)

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can cwr Ludt chirng khodn 2006; Ludt sva doi, bé sung mot 56 diéu cua Ludt chung khodn
dge Quoc hdi thong qua ngay 24/11/2010;

Xét tinh hinh hoat dong thuc té.

Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hoi dong cd déng thong qua céc ndi dung sau:

1. Thong qua cac quy ché phuc vu hoat dong ciia Cong ty bao gdm:

Quy ché kiém toan noi bd véi cac ndi dung theo van ban dinh kém.
Quy ché quan trj rui ro vi cac ndi dung theo van ban dinh kém.
Quy ché cong b thong tin v6i cac ndi dung theo vin ban dinh kém.
Quy ché kiém soat nodi boi v6i cac nodi dung theo van ban dinh kém.

2. Giao Hoi dong Quan tri quyét dinh cac van dé c6 lién quan khi thuc hién Quy ché kiém
toan ndi bd, Quy ché quan tri rui ro, Quy ché cong bd thong tin theo quy dinh tai diém 1
néu trén ké ca viéc stra doi, bd sung, lam 10, tu chinh cac ndi dung, diéu chinh tht tu cic
Diéu, khoan, diém cho phii hop véi cic quy dinh ctia phap luat va tinh hinh thyc té.

3. Giao Tong Giam ddc quyét dinh cac van dé c6 lién quan khi thuc hién Quy ché kiém soat
noi bd theo quy dinh tai diém 1 néu trén ké ca viéc stra ddi, bd sung, lam 10, tu chinh céc
noi dung, diéu chinh thir ty cac Piéu, khoan, diém cho phu hop véi cac quy dinh cta
phap luat va tinh hinh thyc té.

Tran trong kinh trinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhin: )
No1 nhan: CHU TICH

— Nhu trén;
— Luu TH.
(da ky va dong déu)

Lé Quynh Trang
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QUY CHE KIEM TOAN NOI BQ
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

(Ban hanh kém theo Nghi Quyét PHPCD 6 ........ /2018/NQ-DHDCD ngay 16/03/2018 cua

PHDCP Céng ty Cé phan Chirng khodn HFT)

Diéu 1. Y nghia, pham vi diéu chinh va nguyén tic thye hién

Quy ché Kiém toan ndi by Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT nay dugc xay dung dua trén hudng
dan tai Thong tu s6 210/2012/TT-BTC ban hanh ngay 30 thang 11 nim 2012 quy dinh vé Huéng
dan thanh lap Cong ty, cac quy dinh c6 lién quan tai Luat Doanh nghi¢p, Luat Ching khoan va cac

quy dinh c6 lién quan tai Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Chimg khoan HFT.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé kiém toan ndi bo ddi voi Cong ty C6 phan

ching khoan HFT nham thyc hién nhiém vu danh gia hé thong kiém tra kiém soat noi bd ciia Cong

ty cling nhu danh gia doc 1ap vé tinh thich hop va tuan thu quy dinh, chinh sach ndi bg, thu tuc, quy

trinh da duoc thiét l4p trong Cong ty; dua ra kién nghi nhim nang cao hiéu qua cta cac hé thong,

quy trinh, quy dinh, gép phan bao dam cho Cong ty hoat dong an toan, hiéu qua, diing phap luat.

Picu 2. Kiém toan vién noi b§:

L.

5.

Kiém toan vién noi bo khong phai 1a nguoi da timg bi xtr phat tir mirc phat tién tro 1én déi véi
cac hanh vi vi pham trong linh vuc ching khoan, ngén hang, bao hiém trong vong nim (05)
nam gﬁn nhét tinh t6i nim duoc bd nhiém;

Trudng bd phan kiém toan ndi bo phai la nguoi co trinh d§ chuyén mon vé luat, ké toan, kiém
toan; Co du kinh nghiém, uy tin, tham quyén dé thyc thi ¢6 hiéu qua nhiém vu duoc giao;
Khong phai 1a ngudi c6 lién quan dén cac truong bd phan chuyén mén, ngudi thyuc hién nghiép
vu, Téng Giam dbc, Phé Téng Giam dbc, Giam dbc chi nhanh trong cong ty;

C6 Chimng chi Nhitng van dé co ban vé ching khoéan va thi truong ching khoan va Chung chi

Phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan hoidic Chimg chi hanh nghé chimg khoan;

Khoéng kiém nhiém cac cong viéc khac trong cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia bd phan kiém toan ndi bd:

Hoat dong ki€ém toan ndi bd phai bao dam cac nguyén tac sau:

a.

Tinh doc 1ap: bo phin kiém toan ndi bo doc 1ap voi cac bo phan khac cua cong ty, ké ca ban
diéu hanh; hoat dong kiém toan ndi bd doc 1ap véi cac hoat dong diéu hanh, nghiép vu cia cong
ty; can bd lam cong tac kiém toan noi bd khong dugc dam nhan cac cong viéc thudc dédi tuong
ctia kiém toan nodi bd, khong dugce kiém nhiém cong viée tai cac bd phan nghiép vu nhu moi

gidi, tu doanh, phéan tich, tu véAn dau tu, bao 1anh phat hanh, quan tri rui ro;

Tinh khach quan: b phan kiém toan noi bd, nhan vién bd phéan kiém toan noi bd phai dam
bao tinh khach quan, cong bang, khong dinh kién trong qua trinh thuc hién nhiém vy cta minh.
Cong ty phai bao dam kiém toan ndi bd khong chiu bat ¢t su can thi€p nao khi thyc hién dung

nhiém vu cua minh;
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Nhén vién kiém toan ndi bd phai thé hién tinh khach quan trong qua trinh thu thap, danh gia va
truyén dat thong tin vé hoat dong hoac cac quy trinh, hé théng da hoac dang duogc kiém toan.
Kiém toan vién ndi bd can dua ra danh gia mot cach cong bﬁng vé tat ca cac van dé lién quan
va khong bi chi phdi bdi muc tidu quyén loi riéng hodc bai bat ky ai khac khi dua ra nhan xét,
danh gia cta minh;

Tinh trung thuwe: kiém toan vién ndi bd phai thyc hién cong viéc cua minh mdt cach trung
thuc, can trong va c6 trdch nhiém; tuan tha luat phap va thuc hién cac ndi dung céng viéc cong
khai theo quy dinh ctia phap luat va nghé nghiép;

Bao mit: nhin vién bo phan kiém todn ndi bd can ton trong gia tri va quyén s& hitu ciia thong
tin nhan dugc, khong duge tiét 16 thong tin ma khong c6 iy quyén hop 18 trir khi ¢ nghia vu
phai tiét 16 thong tin theo quy dinh ctia phap ludt va quy dinh ndi bo ciia cong ty

Pieu 4. Chirc nang, nhiém vu ctia b§ phan kiém toan ngi b

B6 phan kiém toan ndi bo duge thiét lap trén co so quyét dinh cua Ho1 déng quan tri cong ty. B

phan Kiém toan ndi by c6 chic nang, nhiém vu:

L.

© ® 2 s

Panh gia doc 1ap vé su phu hop va tuan thu cac chinh sach phap luét, Diéu 1¢, cac quyét dinh
cua Pai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri;

Kiém tra, xem xét va danh gia sy day dud, hi€u qua va hiéu luc cta hé thong kiém soat ndi bd
truc thudc Ban Tong Gidm doc nham hoan thi€n hé thong nay;

Panh gia viéc tuan thu cia hoat dong kinh doanh ddi véi cac chinh sach va quy trinh ndi bo;
Tham muu thiét 1ap céc chinh sach va quy trinh ndi bo;

Panh gia viéc tuan thu cac quy dinh phap luat, kiém soét cac bién phap dam bao an toan tai san;
Panh gia kiém toan nodi bo théng qua thong tin tai chinh va théng qua qua trinh kinh doanh;
Panh gia quy trinh xac dinh, danh gia va quén 1y rui ro kinh doanh;

Panh gia hi€u qua cua cac hoat dong;

Panh gia viéc tuan thu cac cam két trong hop dong;

10. Thyc hién kiém soat hé théng cong nghé thong tin;

11. Piéu tra cac vi pham trong ndi bd cong ty;

12. Thyc hién kiém toan ndi bd cong ty va cac cong ty con/ chi nhdnh ciia cong ty (néu co).

Kiém todn ndi bo tién hanh ca 03 loai hinh kiém toan: Kiém todn hoat dong, ki€m toan tuan thu, va

kiém toan Bao cao tai chinh. Nhu vay pham vi cong viéc cia ki€ém toan ndi bo khong chi bao ham

chirc ning ctia kiém toan tuan thi ma con danh gia toan hé thong thong qua kiém toan hoat dong va

kiém toan bao cao tai chinh.

Piéu 5. Quy trinh so bd thuc hién kiém toan ndi bd:

Quy trinh kiém toan ndi bo can duge ban hanh dudi su phé duyét cua Hoi déng quan tri sau khi da

tham khao y kién ctia Ban Tong Giam doc va ban kiém soat.
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Quy trinh ki€m toan ndi bé gom nhiing giai doan co ban sau:

cudc kiém toan toan noi b c4o két qua kiém toan

Lap ké hoach | Thyec hién kiém Két thiic kiém toan va lap bao

A\ 4

l

Theo dbi viéc thye hién kién
nghi kiém toan

__________________________________________________________________________________

Lap ke hoach cudc kiem todn:

B phan kiém toan ndi bd can co6 hi€u biét rd rang va hoan chinh vé mong mudn cua cac bén
lién quan dén hoat dong ki€m toan, dé lam co s& cho viéc 1ap ke hoach.

Kiém toan vién ndi bo thu thap thong tin vé don vi dugc kiém toan

Lap chuong trinh kiém toan

Thure hién kiém todn ngi bo:

Thuc hién céc tha tuc kiém toan: bao gém viéc thue hién céc thi tuc va cac bude kiém toan da
duoc thé hién trong ké hoach kiém toan

Ghi chép hd so kiém toan: cdc Kiém toan vién ndi bd can tién hanh ghi chép mot cach day du,
hop 1y cac cong viée cua ho vao gidy to lam viée. Cac phat hién trong qua trinh kiém toan can
duogc ghi chép mot cach kip thoi véi cac bang chimg di kém.

Két thuc kiém todn va ldp bdo cdo két quad kiém todn:

Trudéng bd phan kiém toan thong bao két qua kiém toan ndi bd dudi hinh thic bao cao Kiém toan

ndi by dén HOi1 dong quén tri Cong ty. Khi 14p bdo cdo, kiém todn vién can lam rd cic yéu to sau:

tiéu chi dénh gi4, thyc té thu thap kém theo cac bang chimg thu thap trong qua trinh kiém toan noi

bd, nguyén nhan, dnh hudng cua su khac biét giira tiéu chi danh gia va thuc té; két luan va y kién 1a

nhiing danh gia vé anh hudng ctia cac van d€ ghi nhéan va y kién doi vdi cac hoat dong dugce ra soat.

Theo déi viéc thwe hign kién nghi kiém todn:

Theo ddi viéc thuc hién kién nghi ctia kiém todn ndi bd 1a giai doan cudi ciia mdt qui trinh kiém

toan ndi bd nham dam bao két qua kiém toan duoc su dung dé cai tién hoat dong quan ly

Diéu 6.

1.

Diéu 7.

Ché d9 Bio cdo, giam sat

Bdo cdo: Khi két thiic mot dot kiém toan ndi bd, bd phan kiém toan ndi b Cong ty c¢6 nghia vu
béo cao vé viée thuc hién kiém toan ndi b cong ty theo quy dinh ctia Quy ché nay véi HPQT
Cong ty.

Gidm sét: cac b phan trong Cong ty, cdc cd nhan c6 lién quan phai chiu sy giam sat vé céc quy
dinh kiém toan ndi bd cong ty dugc ban hanh tai quy ché nay.

B0 sung va sira d6i Quy ché Kiém toan ngi b
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Viéc bd sung, stra d6i Quy ché kiém toan ndi bo phai dugc Hoi dong quan trj Cong ty xem xét
quyét dinh.

Diéu 8. Ngay hiéu luc

1. Quy ché kiém toan ndi bo ciia Cong ty C6 phan Chimg khoin HFT dwoc DPHDCD nhit tri
thong qua ngay 16 thang 03 nim 2018 theo Nghi quyét PHPCD 6 ........ /2018/NQ-DHPCD.

2. Quy ché kiém toan ndi bo nay 1a duy nhét va chinh thic ctia Cong ty.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Lé Quynh Trang
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QUY CHE QUAN TRI RUI RO

QUY CHE QUAN TRI RUI RO
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

(Ban hanh kém theo Nghi Quyét PHPCP 6 ........ /2018/NQ-DHDCD ngay 16/03/2018 cua
PHDCP Céng ty Cé phan Ching khodn HFT)

I QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia, pham vi diéu chinh va nguyén tic thye hi¢n:

Quy ché quan tri rii ro cua Cong ty C6 phan Chimg khodn HFT duoc ban hanh nhim
muc dich:

- Quy dinh nhirng tiéu chuin, han mirc trong dau tu va kinh doanh dé dam bao han ché rai
ro trong kinh doanh.

. Quy dinh vé trinh tu, thu tuc trién khai hoat dong dé han ché nhitng rui ro trong kinh
doanh.

. Quy dinh trach nhi€ém va quyén han ctia cdc cdn by va nhan vién trong quad trinh trién
khai cong viéc dé giam thi€u rui ro trong hoat dong.

Piéu 2. Doi twong dp dung

Quy ché nay diéu chinh cic hoat dong lién quan dén cic hoat dong kinh doanh trong
Cong ty cd phan ching khoan HFT

Piéu 3. Nguyén tic Quan tri rii ro (QTRR)

1.  Cong ty phai thiét 1ap va van hanh hé théng quan tri ri ro phit hop voi diéu kién hoat
dong kinh doanh cia cong ty.

2. H¢ thong quan tri rai ro cia Cong ty bao gobm mot co cau té chirc hoan chinh, ddm bao
céc yéu to sau:

. C6 su gidm sét cua Ban Kiém sodt, Kiém toan ndi bg, h¢ thong ki€ém soat ndi bo;

C6 chién lugc quan tri rui ro rd rang, minh bach thé hién qua chinh sach rui ro dai han
va trong timg giai doan cu thé duoc Hoi dong quan trj thong qua;

K¢é hoach trién khai thong qua cac chinh sach, quy trinh day du;

. Cong tic quan 1y, kiém tra, da soat thuong xuyén ctia Tong Giam ddc;

Ban hanh va trién khai ddy du cdc chinh sich, quy trinh quan tri rui ro, cdc han muc rii
ro, thong tin quén tri rdi ro phu hop.

II. QUY PINH CU THE

A. HE THONG QUAN TRI RUI RO

Dieéu 4. Co ché to chirc b may Quan tri rii ro:

Vé co ban, co ciu to chirc QTRR trong Cong ty c6 thé duge mé ta bang so dd sau:
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[ TIEU BAN QTRR }

A

| L

A
[ BO PHAN QTRR }

A

Diéu 5. Trach nhiém cia Hoi dong quén tri

1.

Hoi dong quan tri cong ty phai thanh lap Tiéu ban Quan tri rii ro hodc cir thanh vién
phu trach dé hd tro Hoi déng quan tri cong ty thuc hién cac vai trdo dugc quy dinh tai
Diéu nay.

Hoi dong quan tri cong ty giao quyén cho Téng Giam ddc thyc hién trién khai hoat dong
quan tri rai ro theo chinh sach rai ro va han mac rai ro ma Hoi ddng quan tri da phé
duyét.

Hoi dé)ng quan tri chung khodn phai thyc hi¢n tdi thiéu cac cong vi¢c sau trong hoat
dong quan tri rui ro:

Tien hanh ra soat va phé duyét dinh ky hang ndm céc chinh sach, han muc rti ro;

Chi dao xur ly kip thoi céc ton tai trong cong tdc quan tri rui ro trén co s cac bao céo
cua Tong Giam doc, B6 phan quan tri rai ro va cac bo phan khac c6 lién quan dén hoat
dong quan tri rui ro;

Kiém tra, danh gia day du tinh hiéu qua va hi¢u lyc cua B phén quan tri rui ro.

Pieu 6. Trach nhiém cia Tong Giam doc

1.

Téng Giam ddc dé xuét thanh 1ap BO phan Quan tri rdi ro hoat dong song song véi cac
bd phan chuyén mon nghi¢p vu khéc. Viéc bd nhiém va mién nhiém truong bd phan
quan tri rai ro cua Tong Giam ddc phai tuan thu theo cac quy dinh hién hanh ctia Cong
ty.

Tong Giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri cong ty trong viée trién khai
chinh sach rti ro va han murc rui ro da duoc Hoi déng quan tri phé duyét.

Tong Gidm doc thuc hién cac nhi¢m vy sau:
Xay dung chinh séach rui ro va han murc rui ro trinh Hi dong quan tri phé duyét;

Xay dung cac ti€u chuan quan tri rii ro;
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Dinh ky hang quy phai bio cao Hoi dong quan tri cong ty viée trién khai thuc hién quan
tri rui ro, danh gia tinh phu hop ctia chinh sach rui ro, han muc rui ro, quy trinh quan tri
rui ro;

Pam bao hé thdng quan tri rai ro duge hiéu va van hanh théng nhat tir trén xubng dudi
trong cong ty pht hop véi chinh sach rai ro va han mirc rai ro ma Hoi déng quan tri da
phé duyét;

Xay dung va trién khai cac quy trinh xtr 1y rai ro phu hgp véi chinh séch rui ro va han
muc rai ro, stc chiu dung rai ro ctia cong ty;

Dam bao céc quy trinh quan tri rui ro va bd phén quan tri rui ro dugc thict 1ap va to chirc
day du, ro rang, du nhan sy va nguon lyc tai chinh,;

Bio céo Hoi ddng quan tri cong ty vé trang thai rui ro trong yéu.

Dieéu 7. Trach nhiém cia B§ phan quén tri rii ro

Thuong xuyén theo ddi, danh gia va do ludng céc rii ro cua cong ty.

Ra soat, diéu chinh cac mé hinh dinh gia va hé thdng danh gia cac cong cu tai chinh
duogc st dung boi cac bd phan nghi¢p vu kinh doanh.

Dé xuét cac chinh sach quan tri rii ro cho Téng Giam ddc.

Pé xuét han muc rii ro cho cac bd phan nghi¢p vu.

Danh gia mtrc d6 rui ro va trang thai tap trung rui ro, thi¢t hai thuc té phat sinh va thiét
hai dugc dy bao boi bd phan quan tri rui ro.

Theo ddi dé dam bao viéc thuc hién trén thuc té cac chinh sach quan tri rui ro, han muc
rli ro, quy trinh xir Iy ri ro ma Hoi dong quan tri phé duyét.

Lap bao cao dinh ky hang thang vé quan tri riii ro thudc pham vi chirc nang, nhiém vu
dé bao cao Tong Giam ddc.

Truong b phén quan tri rui ro thuc hién theo doi, danh giad hang ngay trang thai rui ro
cua cong ty.

bieu 8. Trach nhiém ciaa cac by phan nghiép vu:

B.

Céc trudng bd phan nghi€p vu trong cong ty phai tuan tha va thuc hién quan tri rai ro
hang ngay.

CHINH SACH, CO CHE QUAN TRI RUI RO

Piéu 9. Chinh sach rii ro:

1.

Hang nam, cong ty phai xay dung va ban hanh chinh sich rii ro lam co s& cho hoat
dong quan tri rui ro thuong xuyén.

Chinh sich rai ro duoc thyc hién va ra soat thuong xuyén sau khi Hoi dong quan tri
cong ty phé duyét thong qua dé xuit ctia Tong Giam dbc.

Chinh sich rai ro phai dam bao cic rui ro trong yéu dugc phat hién som va duoc kiém
soat day du va dugc bédo cdo kip thoi cho Hoi dong quan tri.

Chinh séch rui ro dugc xay dung trén co s¢ cac yeu to sau:
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Chién luoc hoat dong cuia Cong ty;

Kha ning chap nhan rai ro cia Cong ty;

Céc codng cuy tai chinh chiu rti ro;

Chét lugng cua céc thu tuc kiém sodt ndi bo;

Kha nang giam sat rui ro va tinh hoan thién cia h¢ thong quan tri rui ro va cac thu tuc
lién quan;

Mirc d6 chuyén nghiép vé quan tri rui ro;

Hoat dong quan tri rti ro trong qua khu;

Quy dinh phép ly;

Céc van dé khac lién quan dén quan tri rui ro.

Chinh sdch rti ro phai bao gdm tdi thiéu cdc ndi dung sau:

Co cau to chirc cuia hé thong quan tri rdi ro trong cong ty. Nhi€ém vy va trach nhiém cua
cdc bd phan, c4 nhan trong h¢ thong quan tri rii ro ddm bdo yéu cau phan tich chuc
nang va nhiém vu theo quy dinh;

Céc phuong phéap xac dinh va do ludng rui ro;
Céc phuong phap xéac dinh han murc rti ro;

Co ché xur ly vi pham vé€ han muc ruii ro va cac ngoai 1€ doéi véi chinh sach rui ro va quy
trinh quan tri rui ro;

Hé thong thong tin quan 1y, cic mau bao cdo va quy trinh, co ché bdo cdo phuc vu van
hanh h¢ thong quan tri rui ro;

Co ché phén cip phé duyét han muc rui ro

biéu 10. Han mirc rii ro

1.

Nguyén tac xac dinh han mire rii ro:

Tiry thudc vao ban chit cua loai rii ro, Cong ty phai c6 phwong phéap xac dinh han muc
rui ro cho cédc hoat dong kinh doanh cia minh, han muc rii ro cho cic bd phan nghiép
vu kinh doanh, c4 nhan tham gia vao cac giao dich chiu rui ro.

Cong ty c6 thé phan bd von dap tmg nhu cau hoat dong ciia Cong ty va timg bo phan

nghi¢p vu kinh doanh dya trén cdc myc tiéu chién lugc cua hoat dong kinh doanh. Déng

thoi, viéc phan bd vén phai trong han mirc rii ro trén co s¢ cdc nguyén tic sau:

»  Viéc phan b vbn phai dugc Hoi dong quan tri cong ty thong qua trén co sé dé
xuét cia Téng Giam dbc;

xw  Tong Giam dbc phai gidm st va kiém sodt cdc han muc rai ro dé dam bao rang
céc hoat dong kinh doanh cua cong ty khong vuot qua mirc do rii ro chip nhan
duoc;
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2.1.

2.2

2.3.

= B0 phan quan tri rui ro chiu trdch nhi€ém chinh va phéi hop voi céc bd phan nghiép
vu kinh doanh trong viéc tinh todn han muc rui ro, Ién ké hoach phan bd vbn, bdo
cdo Tong Giam ddc.

Cong ty phai dam bao nguyén tic khong c6 hoat dong kinh doanh nao dwgc thyuc hién
khi han murc rai ro chua duoc xac dinh trudce.

Cong ty phai ddm bao cdc b phan va cac cd nhan c6 lién quan hi€u rd cdc han muc rii
ro, quy trinh quan 1y han muc rdi ro phai tuan thu va cac hoat dong ma cac bd phan, ca
nhan d6 dugc phép thuc hién.

Tiéu chuan, han mirc cia cac hoat dong kinh doanh:
Han che vay ng:

Ty 1& tong no trén von chi s¢ hiru ciia Cong ty khong duoc vugt qué ba lan. Gid tri tong
ng theo quy dinh nay khong bao gdm cac khoan sau day:

Tién gt giao dich chtng khoén ctia Khéch hang;

Quy khen thuong phic 19i;

Dy phong tr¢ cép mét viéc lam;

Dy phong bdi thudng thiét hai cho nha dau tu;

No ngén han ctia Cong ty tdi da bang tai san ngan han.

Cong ty duoc chao ban trdi phiéu thuc hién theo quy dinh cua phdp luat vé& phét hanh
trai phiéu doanh nghiép va phai dam bao tuén thu ty 1& quy dinh tai Piém a, Diém b cua
Khoan nay.

Han ché cho vay:

Trir truong hop quy dinh tai Diém d, Piém e ctia Khoan nay, Cong ty khong dugc cho
vay tién, chimg khoan dudi moi hinh thuc.

Cong ty khong dugc dung tién, tai san ciia cong ty hodc ciia khach hang dé bao dam
nghia vy thanh todn cho bén tht ba.

Cong ty khong duoc cho vay dudi bat ky hinh thic nao déi véi cdc cd dong 16n, thanh
vién Ban kiém soat, thanh vién Ho1 dé)ng quan tri, thanh vién Ban Téng Giam déc, Kké
toan truong, cdc chire danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri bd nhiém va ngudi c6 lién
quan cta nhitng dbi tuong trén.

Cong ty dugc thyc hién giao dich ky quy theo quy dinh phdp luat dugc cho khach hang
vay tién mua ching khoan duéi hinh thirc giao dich ky qu¥ theo huéng dan ctia Bo Tai
chinh.

Cong ty duoc cho vay chiung khoan dé sira 18i giao dich, hodc cho vay dé thyc hién céc
giao dich hoan ddi ching chi qu§ hoan d6i danh muc hodc céc hinh thirc khic theo quy

dinh cua phap luat c6 li€n quan.

Han ché diu tu:
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24.

Cong ty khong duoc mua, gép von mua bat dong san trir truong hop dé st dung 1am tru
s& chinh, chi nhanh, phong giao dich phuc vu truc tiép cho cdc hoat dong nghiép vu cta
cong ty.

Cong ty mua, dau tur vao bt dong san theo quy dinh tai diém a, khoan 2.3 Diéu nay va
tai san cb dinh theo nguyén tic gid tri con lai cua ti san cb dinh va bat dong san khong
duoc vuot qud 50% gid tri tong tai san ciia cong ty.

Cong ty khong duoc sir dung qud 70% vbn chu sé hitu dé dau tw mua trai phiéu doanh
nghiép Coéng ty duoc cip phép thuc hién nghiép vu tu doanh chimg khoan duoc mua
bén lai trdi phiéu niém yét theo quy dinh c6 lién quan vé giao dich mua ban lai tréi
phiéu.

Cong ty khong duoc truc tiép hodc uy thac cho td chiic, cd nhan khac thuc hién:

»  Pau tu vao cb phiéu hodc phan gép von ciia Cong ty c6 s& hitu trén 50% von diéu
16 ciia Cong ty, trir truong hop mua cb phiéu 16 1¢ theo yéu cau cta khach hang.

= Cung voi nguoi co6 lién quan dau tu tir 5% tro 1€n von dicu 1€ cuia cong ty chiing
khoén khac.

»  Pau tr qua 20% tong sd c¢d phiéu, chimg chi quy dang lvu hanh ciia mot to chuc
niém yét.

»  Pau tr qua 15% tong sd c¢d phiéu, chimg chi quy dang luu hanh ciia mot to chuc
chwa niém yét, quy dinh nay khong dp dung ddi voi chig chi quy thanh vién, quy
hoan d6i danh Muc va quy mé;

»  Pau tr hodc gép von qui 10% téng sd vén gbp clia mot cong ty trach nhiém hitu
han hodc du an kinh doanh.

»w  DAu tu hodc gép vbn qua 15% von chii s& hiru vao mot td chirc hodc du 4n kinh
doanh;

»  Pau tu qua 70% vbn cha so hitu vao cd phiéu, phan vn gép va du dn kinh doanh,
trong d6 khong duoc dau tu qua 20% von chu s hitu vao c6 phiéu chua niém yét,
phan vbn gép va dy 4n kinh doanh

Trong trudng hop dau tu vuot qua han mic do thuc hién bao lanh phat hanh theo hinh

thitc cam két chic chin, do hop nhit, sdp nhap hodc do bién dong tai san, von chu s

hiru ctia cong ty hodc td chirc gép vén, cong ty phai 4p dung cdc bién phép can thiét dé

tudn thu han mirc dau tu theo quy dinh tai nhitng ndi dung lién quan trong Diéu nay
trong thoi gian toi da trong thoi han mot (01) nam.

Hoat dgng giao dich ky quy:

Han mc cho vay giao dich ky qu¥y:

w  Tong du ng cho vay giao dich ky quy cia mot Cong ty khong duoc vuot qua 200%
v6n chi s6 hitu ciia Cong ty.

»  Tbéng mic cho vay giao dich ky quy ctia Cong ty d6i v6i mot khach hang khong
duoc vuot qud 3% voén chu so hiru ciia Cong ty.
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2.5.

Téng du no cho vay giao dich ky quy ctia mot Cong ty dbi voi mét loai ching
khoan khong duge vuot qud 10% von chu sé hitu cia Cong ty.

Téng sb ching khodn cho vay giao dich ky quy ctia mot Cong ty khong duoc vuot
qud 5% tong sd chimg khodn niém yét ciia mét td chirc niém yét.

Han ché giao dich ky quy:

=

Cong ty khong dugc cho khach hang vay tién dé thyc hién giao dich ky quy trong
cac truong hop sau:

Déi voi ¢ phiéu, ching chi quy do chinh Cong ty bao 1anh phét hanh theo hinh
thirc cam két chic chan ké tir thoi diém Cong ty ky hgp dong bao lanh dén hét sau
(06) thang tinh tir khi hoan tat dot phat hanh;

Déi v6i b phiéu ciia cong ty niém yét sé hitu tir 50% trd 1én von diéu 18 cua Cong
ty va dbi véi co phiéu cua cong ty niém yét, co phiéu ciia cong ty dang ky giao
dich do Cong ty sé hitu tir 50% trd 1én von diéu 18;

Déi véi cb phiéu cia chinh Cong ty phét hanh;

Khi khich hang khong bao dam ty 1¢ ky quy theo quy dinh tai Hop dong m¢ tai
khoan giao dich ky quy va cac quy dinh tai Quy ché nay;

Khach hang 13 nha dau tu nudc ngoai;

Khi khach hang 12 nhiing ddi tuong: La cdc cd dong 16n, thanh vién Ban kiém
soat, thanh vién Hoi dé)ng quan tri, thanh vién Ban Téng Giam dbc, ké toan
truong, cdc chirc danh quan 1y khic do Hoi dong quan tri bd nhiém va ngudi c6
lién quan cta nhitng d6i tuong trén; La phap nhan dang trong tinh trang gii thé,
phé san theo cac quy dinh cia phép luat hién hanh; La cac dbi tuong vi pham hop
ddng mé tai khoan giao dich chimg khodn ky quy theo quy dinh ctia Cong ty.

Trudng hop chimg khodn khong con nam trong danh sach ching khoan duge phép
giao dich ky quy, Cong ty khong duoc thuc hién cho vay méi ddi véi cdc chimg
khoén nay va khong duogc tinh chung khodn nay lam tai san thuc c¢6 cua khach
hang trén tai khoan giao dich ky quy nhung van dugc coi chiing khodn nay lam tai
san bao dam cho khoan vay giao dich ky quy trur khi ¢6 thdéa thuén khac véi khiach
hang.

Hoat dong Bao lanh phat hanh:

Cong ty dugc bao lanh phat hanh theo hinh thic cam két chic chan khi dam bao céc
diéu kién sau:

=

=

DPuoc cép phép thuc hién nghiép vu bao lanh phat hanh ching khoan.

Tai thoi diém ky hop ddng bao lanh phat hanh, tong gid tri cta tat ca cdc hop dong
bao 1anh phat hanh theo hinh thitc cam két chic chan con hiéu lyc phai dap ung
cac diéu kién sau:

Khong duoc 16n hon mét tram phan trim (100%) von chu sé hitu tinh theo bao cdo
tai chinh quy gan nhat.
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2.6.

Khong duoc vuot qua mudi lam (15) 1an hiéu sb giita tai san ngan han va ng ngin
han tinh theo béo cdo tai chinh quy gan nhét.

Khong bi dat vao tinh trang kiém soat, kiém soat dic biét trong ba (03) thang lién
trude thoi diém ky hop dong bao 1anh phat hanh.

Cong ty khong duoc cam két bao lanh phét hanh theo hinh thirc cam két chic chan hoic
la nguoi bdo 1anh chinh trong cac truong hop sau day:

=

=

Cong ty doc 1ap hodc cung cong ty con hodc cling voi nguoi cé lién quan s¢ hitu tur
10% tro 1én von diéu 18 cua to chirc phat hanh, hodc c6 quyén kiém sodt to chiic
phat hanh, hodc c6 quyén bd nhiém Tong Giam ddc cua t6 chirc phat hanh;

To6i thiéu 30% von dicu 1€ ctia cong ty va toi thieu 30% von dicu 1€ cua to chuc
phat hanh Ia do cung mot cd nhan hoac mdt t6 chic nam gitr.

Cong ty, doc 1ap hodc cung cic cong ty con hodc cung vdi nguoi cé li€n quan so
hitu ttr 20% tr¢ 1€n von di€u 1€ cuia cong ty, hodc c6 quyén kiém sodt cong ty, hodc
c6 quyéen bd nhiém Tong Giam doc cua cong ty;

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va ngudi cé lién quan cia cong ty
dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc cua td chic phat hanh;
Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nguoi cé lién quan cua td chuc
phat hanh 1a thanh vién HQi dong quan tri, Tong Giam doc cua cong ty;

Cong ty va td chic phat hanh c6 chung ngudi dai dién theo phap luét.

Khi nhén bao lanh phat hanh chiing khoan, Cong ty phai md mdt tai khoan riéng biét tai

ngan hang thuong mai dé nhan tién dat mua chig khoan cia nha dau tu.

Hoat dong tu van:

Cong ty duogc thue hién tu van tai chinh, bao gdm:

¥ ¥ ¥ W

Tu van tai co ciu, sép nhap, hgp nhét, t6 chirc lai, mua ban doanh nghiép;
Tu van quan tri, tu vén chién luge doanh nghiép;

Tu van chao ban, niém yét ching khodn;

Tu van c6 phan ho4, x4c dinh gi4 tri doanh nghiép;

Tu vén tai chinh khdc phit hop v6i quy dinh phdp luét.

Khi cung cap dich vu tu van tai di€m a, khoan 2.5 Piu nay, cong ty va nhan vién ctua

cong ty phai:

x»  Tuan tha dao dirc nghé nghiép;

= Bdo dam tinh doc lap, trung thuc, khach quan va khoa hoc cta hoat dong tu van;

»  Khong dugc tién hanh cdc hoat dong c6 thé giy hiéu 1am vé gia ca, gid tri va ban
chat ctia bat ky loai chtng khon nao;

= Bdo mat thong tin nhan dugc tu td chire sir dung dich vu tu van trong qua trinh

cung tmg dich vy tu van trir truong hop dugce khach hang dong ¥ hodc khéch hang
c6 quy dinh khéc;
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2.7.

2.8.

= Chiu trach nhi¢m trude phdp luat va boi thuong thiét hai cho bén str dung dich vu
tu van chi vi pham céc cam két trong hop dong tu vén.

Cong ty ching khoan khong dugc cung cip dich vu Tu van ¢ phan hoa, xac dinh gid tri

doanh nghiép va Tu van chao badn va niém yét tai diém a, khoan 2.5 DPiéu nay cho mot

cong ty ma minh ndm giit tir muoi phan trim (10%) tro 1én von dicu 1é.

Cong ty thuc hién tu van tai chinh phai tuin tha Luat Ching khodn va phdp luét khic c6

lién quan.

Hoat dong Moi gioi:

Pam bao cac quy dinh vé md tai khoan giao dich va cip thong tin tai khoan theo diing

cac quy dinh cua phép luat hién hanh.

Cong ty phai quan 1y tach bach tién gt giao dich chimg khodn cua timg khich hang,

tach bach tién cua khach hang véi tién ciia Cong ty. Cong ty phai dinh ky kiém tra tbi

thiéu 3 thang 1 1an vé tinh an toan cla cic tai khoan ngan hang quan 1y tién ctia khach
hang.

Cong ty khong duogc tryc tiép nhan va chi tra tién mit dé giao dich ching khoén cua

khach hang ma phai thuc hién qua ngan hang thuong mai.

Cong ty khong dugc lam dung tién ctia khach hang dudi moi hinh thire. Céc giao dich

lién quan dén tién ctia khach hang chi duoc phép thuc hién theo quy dinh cta phdp luét.

Cong ty phai xdy dung hé thong quan 1y tich bach tién cua khach hang theo phuong

thirc:

w  Khiéch hang ctia cong ty mé tai khoan truc tiép tai ngan hang thuong mai do cong
ty Iwa chon dé quan 1y tién giao dich ching khodn.

x»  Hodc Cong ty mé tai khoan chuyén dung tai ngan hang thuwong mai dé quan 1y tién
gui giao dich chung khodn cta khach hang. Tai khodn chuyén dung phai m¢ riéng
biét va tdch bach voi cac tai khoan khac ctua cong ty.

Hoat dong lwu ky ching khoan:

Cong ty dugc cung cép cdc dich vy sau:

w  Cung cap dich vy ding ky, luu ky chimg khosn cho khach hang.

=  Thuc hién thanh todn cic giao dich chiing khoan trén S¢& Giao dich chung khodn
cho khéch hang.

w  Cung cip dich vy quan 1y s6 cd dong, dai Iy chuyén nhuong theo yéu cau cua td
chtrc phat hanh khong phai 1a cong ty dai chiing

Quyén va nghia vu ctia cong ty hoat dong luu ky:

= Mo tai khoan luu ky cho khach hang tai cong ty, quan 1y tai khoan luu ky ching
khoén cua khach hang theo ding quy dinh ctia phép luat. Tai khoan luu ky ching
khodn cua khich hang phai tach biét véi tai khoan luu ky chung khodn cta chinh
cong ty.
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w  Ghi chép chinh xé4c, day du va cap nhat thong tin vé khich hang mé tai khoan luu
ky va ching khoan s& hitu ctia khach hang da luu ky tai cong ty.

w  Bao quan, luu trit, thu thap va xir 1y s6 lidu lién quan dén hoat dong luu ky, thanh
toan bu trir chirng khoédn cua khach hang.

» XAy dung cac quy trinh dang ky, luu ky, thanh toan bu trir, quan 1y sb c6 dong, dai
ly chuyén nhugng va quy trinh kiém so4t noi bo nham quan 1y va bao v¢ quyén loi
cua khach hang hodc nguoi sé hitu ching khodén.

= Thu phi hoat dong dang ky, luu ky chung khodn va céac loai phi khac theo quy dinh
cua phap luat.

Dieu 11. Quan ly han mire rii ro

Quy trinh quan 1y han muc rui ro phai bao gdm cic phuong phap tinh toan, phuong
phap phan bo va thyc hién gidm sat.

»  Han mtc rii ro duoc xac dinh bang phuong phap dinh tinh va phuong phép dinh
luong. Trong d6, uwu tién st dung phuong phap dinh lwong. Méi twong quan giira
cdc rui ro cling phai dugc xac dinh;

= Viéc xac dinh va phan ) han muc rui ro c6 thé duoc thuc hién trén co s cac bd
phan nghiép vu kinh doanh, hodc trén co sé cac loai san phém, do dai cua ky han,
murc dg tdp trung cua mot vi thé nam gitlr, hodc su khac biét vé nhan td rai ro hodc
nhu cau cua ting cong ty;

»  Sau khi x4c dinh duoc han muc rui ro, cong ty phai tiép tuc danh gia vé tinh hop 1y
dé thuc hién cac diéu chinh can thiét. Viéc diéu chinh han muc rdi ro phai duoc
Hoi dong quan trj Cong ty thong qua.

Piéu 12. Quan Iy an toan tai chinh

Cong ty phai duy tri ty 1& von kha dyung trén tong gid tri rti ro (Ty 1& von kha dung) tbi
thiéu bang 180%. Pinh ky hang thang phai bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé
ty 1¢ von kha dung theo mau bao cdo quy dinh tai Phu luc VI Thong tu 87/2017/TT-
BTC.

» K@ tir khi ty 16 vén kha dung xudng dudi 180%, Cong ty phai bdo cdo Uy ban
Chitng khoan Nha nudc ty 1& von kha dung theo mot thang 2 1an (vao ngay 15 va
30 hang thing).

w K& tir khi ty 1& vdn kha dung xudng dudi 150%, t6 chirc kinh doanh chimg khodn
phai bdo cdo Uy ban Chtrng khoan Nha nuéc ty 1& vén kha dung mot (01) tudn mot
(01) 1an. Uy ban Chimg khoan Nha nudc ra quyét dinh dat cong ty vao tinh trang
kiém sodt khi ty 16 von kha dung dao dong tir 120% ti 150% trong tat ca céc ky
bdo cdo trong ba (03) thang lién tuc. Thoi han kiém soat khong qua muoi hai (12)
thang.

w K& tir khi ty 1& von kha dung giam xudng dudi 120%, Cong ty hang ngay phai bdo
cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc ty 1& von kha dung. Khi d6 Uy ban Chimng
khoan Nha nudc ra quyét dinh ddt Cong ty vao tinh trang kiém soét dic biét. Thoi
han kiém soat dic biét khong qud sdu (06) thang.
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Thyc hién quy trinh quan 1y tai chinh, ké toan khac theo dung cac quy dinh ciia phap
luat hién hanh.

Piéu 13. Quy trinh

So d6 Quy trinh quan tri rai ro nhu sau:

[ CHINH SACH RUI RO }
\ 4
W 4 N
KHA NANG T »  XAC PINH RUI RO
CHAP NHAN RUI RO J L Y,
\ 4
4 )\
PO LUONG RUI RO
\ J

A 4

A 4

[ XU LY RUI RO BAO CAO RUI RO

THEO DOI RUI RO }

Xac dinh rii ro: Cdc rii ro chinh ma cong ty c6 thé gip phai: Rui ro thi trudng, rai ro
thanh todn, rui ro thanh khodn, rai ro phdp 1y, rui ro hoat dong, va cac rui ro khic theo
phan loai ciia cong ty. Nguyén nhan va pham vi kha nang xay ra rui ro.

Po lwong rii ro: Cong ty xay dung va st dung cac phuong phap do ludng rui ro thich

hop 1am co s& quan tri rii ro. Cong ty ¢ thé st dung phuong phéap dinh tinh hodc dinh

luong tuong tng véi cdc loai rui ro.

Theo dbi riii ro: Cong ty quy dinh bang van ban quy trinh theo ddi quan tri rai ro tao

diéu kién thuén loi cho viéc dp dung céc bién phdp xir 1y.

Bio cdo rii ro: Cong ty quy dinh bang vin ban quy trinh bdo cdo rui ro, dam bao phat

hién céc thiéu s6t va bdo cdo qua qud trinh theo rdi rii ro.

Xir Iy riii ro: Cong ty phai quy dinh bang vin ban quy trinh xur Iy dbi v6i timg loai rui

ro.

x»  Sau khi danh gia tong két rui ro, céng ty phai 4p dung cdc bién phép xir 1y thich
hop v6i nhitng rui ro gap phai.

= Thuc hién céc budc can thiét d€ lya chon va cac bién phap xur 1y rui ro.
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Dieéu 14. Che d§ bao cao quan tri rii ro

Cong ty phai bdo cdo Uy ban chimg khoan Nha nuée trude ngay 31/1 va 30/7 hang nim
vé hoat dong quan tri rui ro theo mau bao cdo quy dinh tai Phu luc theo Quyét dinh s6
105/Qb-UBCK.

Cong ty phai bdo cdo Uy ban ching khoan Nha nudc trude ngay 31/1 hang nim chinh
sdch rui ro di dwoc Hoi dong quan trj cong ty phé duyét.

III. DIEUKHOAN THI HANH

Dieu 15. To chirc thwe hién; Bo sung va sira doi Quy che

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Téng Giam déc chiu trach nhiém td chirc thuc hién
va gidm sét thuc hién Quy ché nay trong Cong ty.

Cén bd nhan vién trong Cong ty chiu trich nhiém chap hanh nghiém chinh cac quy dinh
ciia Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu cé nhimg vuéng mic do nhitng thay doi vé chinh sich
ctia Nha nu6c hodc didu kién kinh doanh ctia Céng ty, Téong Gidm dbc trinh Hoi dong
quan tri xem xét va stra di, bo sung Quy ché nay cho phit hop.

Viéc bd sung, stra d6i Quy ché Quan tri rii ro phai dugc Hoi ddng quan tri Cong ty xem
xét quyét dinh.

Piéu 16. Ngay hiéu luc

1.

2.

Quy ché Quan trj rii ro cia Cong ty Co phan Chimg khodn HFT dwoc DPHDCD nhit tri
thong qua ngay 16 thang 03 nim 2018 theo Nghi quyét DPHDPCD s6 ...... /2018/NQ-
DHDCD.

Quy ché Quan tri rti ro nay 1a duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Lé Quynh Trang
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

(Ban hanh kém theo Nghi Quyét PHDCD s6 ..../2018/NQ-DHPCP ngay 16/03/2018 ciia
PHDCP Céng ty Cé phan Chirng khodn HFT)

A. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung cho viéc thuc hién cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan cua Cong ty C6 phan Chung khoan HFT va c6 dong Cong ty.

2. Yéu ciu thuc hién cong bo thong tin

a)  Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thdi theo quy dinh phap luat
va bao dam:

- Déi twong cong bd théng tin phai chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin cong
bo. Truong hop co su thay doi ndi dung thong tin da cong bo, doi tugng cong bd
thong tin phai cong bod ndi dung thay doi va 1y do thay doi so véi thong tin da cong bo
trudc do;

- Truong hop ¢6 su kién, thong tin 1am anh hudng dén gia ching khoan, cong ty
phai xac nhan hoac dinh chinh vé su kién, thong tin do trong vong 24 gi0, ké tir khi
nhan biét duoc vé sy kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau ciia Uy ban Chiing khoan
Nha nudce, S¢ giao dich chirng khoan;

- Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gém sé Thé can cude cong dan, sb
Chung minh nhan dan hoac s6 Ho chiéu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, s6 dién thoai, sé fax, email, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan luu
ky ching khoan, s6 tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chii thé lién quan
dong y.

b)  Khi cong b thong tin phai dong thoi bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc
va So giao dich chting khoan vé ndi dung thong tin cong b, bao gém day du cac
thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin cong bb bao gom cac thong tin ca
nhan, va cac dbi tuong cong bd thong tin khong mudn cong khai cac thong tin nay thi
phai giri Uy ban Chting khoan Nha nudc va Sé giao dich chting khoan 02 ban tai liéu,
trong d6 01 ban bao céo vé viéc cong bd thong tin bao gom day du thong tin ca nhan
va 01 ban bao cdo khong bao gom thong tin ca nhan dé Uy ban Chung khoan Nha
nude va Sé giao dich ching khoan noi chimg khoan d6 niém yét, dang ky giao dich
thuc hién cong bd thong tin.

Cong ty c6 trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin di bao co, cong bd theo quy dinh
sau:



Cac thong tin cong bd dinh ky phai duoc luu gitt dudi dang van ban (néu co) va dir
lidu dién tir tdi thiéu 10 ndm. Cac thong tin nay phai dugc luu giilt trén trang thong tin
dién tir ctia cong ty tdi thiéu 1a 05 nam;

Céc thong tin cong bd bat thu’O’ng hodc theo yéu cau phai luu giit trén trang thong tin
dién tir ctia cong ty trong tdi thiéu 05 nam.

c)  Ngon ngir théng tin cong bd 1a tiéng Viét. Truong hop cong bd thong tin bing
tieng Vi€t va tieng Anh thi ndi dung thong tin cong bd bang tieng Anh chi co6 tinh
tham khao.

3. Nguwoi thue hién cong bd thong tin

a) Cong ty phai thyuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 ngudi dai dién
theo phéap luat hodc 01 c4 nhan 1a ngudi dugc ty quyén cong bd thong tin. - Nguoi
dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day d, chinh xac va kip thoi vé
thong tin do ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin céng bd. Trudng hop phat sinh
su kién cong bd thong tin ma ca ngudi dai dién theo phap luat va nguoi duoc oy
quyén cong bd thong tin déu vang mat thi thanh vién giit chirc vu cao nhat cia Ban
Piéu hanh co trach nhiém thay thé thyuc hién cong b thong tin;

- Cong ty phai dang ky, dang ky lai nguoi dal dién theo phép luat hodc nguoi
duoc y quyén cong bd thong tin theo Phu lyc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 ctua Bo Tai chinh huéng dan cong bd thong tin
trén thi trudng chimg khoan ciing véi Ban cung cip thong tin ciia ngudi dai dién theo
phap luat hodc nguoi duge Gy quyén cong bd thong tin theo Phu luc sé 03 ban hanh
kém theo Thong tur 155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 cua Bo Tai chinh huéng dan
cong b thong tin trén thi truong chimg khoan cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va
S& giao dich chimg khoan tdi thiéu 24 gid trude khi viée iy quyén co hiéu luc.

b)  Nha dau tu thuoc ddi tuong cong bd thong tin 13 ca nhan co thé tu thuc hién
nghia vu cong bo thong tin hodc ty quyén cho 01 t6 chirc hodc 01 cd nhan khac thuc
hién nghia vu cong bd thong tin nhu sau:

- Trudng hop tu thuc hién nghia vu cong bd thong tin, trong lan cong bd thong
tin dau tién, nha dau tu c4 nhan phai ndp cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S
giao dich chimg khoan Bén cung cip thong tin theo Phu luc s 03 ban hanh kém theo
Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 cua Bo Tai chmh huéng dan cong bd
thong tin trén thi trudng ching khoan va c6 trach nhiém cung cip chmh xac, kip thoi
va day du thong tin khi co su thay d6i cac ndi dung trong Ban cung cap thong tin néu
trén;

- Truong hop Gy quyén coéng bd thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do nguoi duoc iy quyén
cong b thong tin cong bd. Nha dau tu c¢6 trach nhiém cung cép chinh xac, kip thoi va
day du thong tin vé tinh trang s& hitu ching khoan cua minh va mdi quan hé voi



nguoi co lién quan (néu c6) cho td chirc hodc ca nhan duge ty quyén cong bd thong
tin d€ nhirng nguoi nay thuc hién nghia vu bao cdo s& hiru, cong bo thong tin theo
quy dinh phap luat;

- Nha dau tu c4 nhan ding ky, dang ky lai ngudi duge uy quyén cong bd thong
tin theo Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay
16/10/2015 cua Bo Tai chinh huong dan cong b6 thong tin trén thi truong chung
khoan cung Ban cung cap thong tin clia nha dau tu ¢4 nhan d6 va cua nguoi dugce uy
quyén cong bd thong tin theo Phu luc s 03 ban hanh kém theo Théng tu
155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 ctua Bo Tai chinh huéng din cong bd thong tin
trén thi truong chimg khoan (trudng hop ngudi dugc oy quyén cong bo thong tin 12 c4
nhan) cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc, So giao dich chimg khoan tbi thiéu 24 gid
trude khi viée ay quyén c6 hiéu luc.

4. Phuong tién cong bd thong tin

a) Céc phuong tién cong b thong tin bao gom:

- Trang thong tin dién tir (website) ciia cong ty;

- Hé théng cong b thong tin ciia Uy ban Ching khoan Nha nuéc;

- Hé thdng cong b thong tin cua S& Giao dich chimg khoan Ha Noi;

- Trang thong tin dién tur cua S¢ giao dich chiing khoéan;

- Trang thong tin dién tir cia Trung tam luu ky chiing khoan;

- Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh phap luét (bdo in, béo
dién tu...).

b)  Cong ty phai l1ap trang thong tin dién tir theo

quy dinh sau:

- Cong ty phai lap trang thong tin dién tir, phai bao cdo v6i Uy ban Chiing khoan
Nha nudce, So giao dich ching khoan va cong khai dia chi trang thong tin dién tur va
moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay

hoan tt viéc 14p trang thong tin dién tir hoic khi thay d6i dia chi trang thong tin dién
tr nay;

- Trang thong tin dién tir phai ¢ cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac
ndi dung phai thong bao cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p va moi thay d6i lién quan t6i cac noi
dung nay; chuyén muc rleng vé quan hé c6 dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd
Piéu 18 cong ty, Quy ché quan tri n6i b (néu €0), Ban cao bach (néu co) va cac thong
tin cong bd dinh ky, bat thudng va theo yéu cau quy dinh tai Thong tu nay;



- Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu c6 thé dé dang tim ki€m va ti€p can dugc céac dit li¢u trén trang
thong tin dién tu do.

7. Tam hodn cong b6 thong tin

Truong hop viée cong b thong tin khong thé thyc hién ding thoi han vi nhiing
1y do bat kha khang (thién tai, hoa hoan,...). Cong ty phai bao cao phai bao cao Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc, So giao dich chimg khoan vé viéc tam hodn cong bd
thong tin ngay khi xdy ra sy kién, trong d6 néu rd 1y do cta viéc tam hodn cong bd
thong tin, dong thoi cong bd vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

Hai ngay sau khi d4 khac phuc dugc tinh trang bat kha khang, cong ty cé trach
nhiém cong bd day du cac thong tin ma trudc d6 chua cong bd theo quy dinh phap
luat.

8. Giai thich tir ngir va chir viét tit

a)  Nha dau tu thudc dbi tuong cong b thong tin bao gom:

- Nha dau tu 1 nguoi ndi bo cua cong ty va ngudi c6 lién quan cla ngu’(‘ri noi bg;

- C6 dong 16m, nhom nguoi ¢6 1ién quan s¢ hiru tir 5% tro 1én s6 ¢ phiéu dang
lru hanh ¢6 quyén biéu quyét cta cong ty;

- Nha dau tu hoic nhém nha dau tu ¢ lién quan mua vao dé tro thanh c6 dong
16n ctia cong ty;

- Tb chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai ¢ phiéu cia cong ty.

b)  Nguoindi bd cua cong ty la:

- Thanh vién Ho1 déng quan tri;

- Thanh vién Ban kiém so4t, thanh vién Ban kiém toan ndi bd;

- Tbéng Giam dbc, Pho Tong Giam dbc hodc cac chirc danh quan 1y tuong duong
do Pai hoi déng c6 dong hodc Hoi dong quan tri bd nhiém; c4 nhan gitt chirc
danh quan 1y khac c6 thAm quyén nhan danh cong ty ky két giao dich cta cong
ty theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

- Ké toan truong, Trudng phong tai chinh ké toan, ngu:éri phu trach ké toan;

- Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dugc uy quyén cong b thong tin.

¢)  Ngay cong bo thong tin 1a ngdy thong tin xuat hién trén mot trong cic phuong
tién cong bd thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Thong tu 155/2015/TT-BTC
ngay 16/10/2015 ctia Bo Tai chinh hudng dan cong bd thong tin trén thi truong
chung khoan.

d)  Ngay bao cdo vé viéc cong bd thong tin 1a ngay giri fax, gui dit liéu dién tir qua
email, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé thong thong tin dién tir ctia Uy ban
Chtng khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan hodc ngay Uy ban Chimg
khoan Nha nudc, S& giao dich chiing khoan nhan dugc van ban bao céo vé viée
cong b thong tin tiy theo thoi diém nao dén trude.



e) S co phleu dang luru hanh co quyén biéu quyét cta cong ty la s6 ¢o phleu co
quyen biéu quyét cia cong ty da phat hanh trur di s6 c6 phiéu c6 quyén biéu
quyét dugc cong ty mua lai lam cd phiéu quy.

f) Ngay hoan tat giao dich chting khoan duoc xac dinh nhu sau:

- La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc
hién qua S¢ giao dich chung khoan;

- La ngay két thiic viéc chuyén quyén so hitu ching khoan tai Trung tam luu ky
chung khoan trong truong hop giao dich khong thuc hién qua S& giao dich
chirg khoan.

g) BCTC: Bao cao tai chinh;

h)  UBCKNN: Uy ban chiig khoan nha nudc;

1) SGDCK: S¢ Giao dich chiing khoan;

j)  Céng ty: Cong ty C6 phan Chimng khoan HFT.

B. CAC LOAI HINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
I. CONG BO THONG TIN PINH KY

1. Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh nim da dwoc kiém toan boi to chirc

kiém toan dwoc chip thuin thuc hién kiém toan cho don vi c6 lgi ich cong chiing

theo nguyén tic sau:

> B4o c4o tai chinh phai bao gdm day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép;

> Toan vin bao céo tai chinh ndm da duoc kiém toan phai duogc cong bd day du,
ké ca bao cao kiém toan vé bao céo tai chinh dé. Truong hop kiém toan khong
chap nhan toan phan bao céo tai chinh, cong ty phai cong bd bao céo tai chinh
nam, bao cdo kiém toan kém theo vian ban giai trinh ctia cong ty;

>  Thoi han cong bd bao céo tai chinh nam:

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nim da duoc kiém toan trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan nhung khong vuot qua
90 ngay, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh;

Truong hop cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bao cdo tai chinh nim
trong thoi han néu trén do phai 1ap béo cdo tai chinh niam hop nhit hodc bao cdo tai
chinh nim téng hop; hodc do cac cong ty con, cong ty lién két ctia cong ty ciing phai
1ap bao cdo tai chinh nam co kiém toan, bo céo tai chinh nim hop nhat hodc bao céo
tai chinh nam tong hop thi Uy ban Chtng khoan Nha nudc xem xét gia han thoi gian
cong bd bao cao tai chinh nam khi c6 yéu cau bang van ban cia cong ty, nhung tdi da
khong qua 100 ngay, ké tir ngdy két thiic nim tai chinh bao dam phu hop véi quy dinh
phap luat lién quan.



a. Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ban nién da duoc soat xét bai to chirc
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 lgi ich cong chung
thudc linh vuc chimg khoan.

- Béo cdo tai chinh ban nién phai 1 bao céo tai chinh giita nién d6 dang day du
theo Chuan muc ké todn “Béo c4o tai chinh giita nién d¢”, trinh bay s6 liéu tai chinh
trong 06 thang dau ndm tai chinh cta cong ty, duoc 1ap theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 8 Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 ctia Bo Tai chinh
huéng din cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan. Bao cdo tai chinh ban nién
phai dugc soat xét theo Chuan muc vé cong tac soat xét bao céo tai chinh. Toan vin
béo cdo tai chinh ban nién phai duoc cong bd diy du, kém theo y kién kiém toan va
van ban giai trinh ciia cong ty trong truong hop bao cao tai chinh ban nién dugc soat
xét c6 két luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu cau; b) Thoi han cong bd bao céo
tai chinh ban nién:

- Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh ban nién di duoc soat xét trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay t6 chuc kiém toan ky bao cdo soat xét nhung khong dugc
vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang ddu nam tai chinh.

- Truong hop cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bao cdo tai chinh ban
nién trong thoi han néu trén do phai 1ap bao céo tai chinh ban nién hop nhét hoic bao
c4o tai chinh ban nién tong hop; hodc do cic cong ty con, cong ty lién két ctia cong ty
cling phai 1ap bao cdo tai chinh ban nién da duoc soat xét, bado cdo tai chinh ban nién
hop nhét, bao céo tai chinh ban nién téng hop thi Uy ban Ching khoan Nha nudc xem
xét gia han thoi gian cong bd béo céo tai chinh ban nién khi cé yéu cau bang vin ban
clia cong ty, nhung toi da khong qua 60 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau nam
tai chinh bao dam phu hgp v61 quy dinh phap luét lién quan.

b. Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy da duoc
soat xét (néu co).

- Bi4o cdo tai chinh quy phai 13 bao céo tai chinh giita nién d6 dang day du theo
Chuén muc ké toan “Béo cdo tai chinh gifta nién d§”, duogc 1ap theo quy dinh tai diém
a khoan 1 Diéu 8 Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 ctia Bo Tai chinh
huéng din cong b thong tin trén thi truong chimg khoan. Toan vin bao cdo tai chinh
quy hodc bao céo tai chinh quy da dugc soat xét (néu c6) phai duoc cong bd day du,
kém theo ¥ kién kiém toan va van ban giai trinh cta cong ty trong trudng hop bao cdo
tai chinh quy dugc soat xét (néu c6) cd két luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu
cau;

- Thoi han cong bd bao cdo tai chinh quy:

+ Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
két thuc quy. Cong ty cong bd bao céo tai chinh quy dugc soat xét (néu co) trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky bao cao soat xét.

+ Truong hop cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd béo cdo tai chinh quy
trong thoi han néu trén do phai 1dp bdo cdo tai chinh quy hgp nhat hodc bao céo tai



chinh quy tong hop; hodc do cac cong ty con, cong ty lién két ctia cong ty cling phai
1ap béo céo tai chinh quy hop nhit, bao cdo tai chinh quy tong hop thi Uy ban Ching
khoan Nha nuédc xem xét gia han thoi gian céng bd bao cdo tai chinh quy khi co yéu
cau bang vin ban cua cong ty, nhung toi da khong qua 30 ngay, ké tir ngay két thuc
quy bao dam phu hop vé1 quy dinh phép luat lién quan.
c. Khi cong bd thong tin cac bao céo tai chinh, cong ty phai dong thoi giai trinh
nguyén nhan khi xdy ra mot trong cac truong hop sau:
- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bdo cdo két qué hoat dong kinh
doanh cua ky cong bd thay doi tir 10% tré 1én so véi bao céo cung ky nam trudc;
- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo bi 15; hodc chuyén tir 1di & ky trude sang
16 & ky nay hodc nguoc lai;
- S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh liiy ké tir dau nam tai bao céo két qua
hoat dong kinh doanh trong bao cdo tai chinh quy 2 da cong bd so vdi bao cao tai
chinh ban nién duoc soat xét; hodc tai bao céo tai chinh quy 4 da cong bd so véi bao
cdo tai chinh ndm duogc kiém toan c6 su chénh léch tir 5% tré 1én; hodc chuyén tir 16
sang lai hodc nguoc lai;
- S6 lidu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo c6 su chénh I¢ch trudc va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd 1én.
d. Truong hop cong ty ¢ cong ty con, cong ty lién két hodc co cac don vi ké toan
truc thugc thi phai gidi trinh nguyén nhan phat sinh céac sy kién quy dinh tai khoan 4
Diéu nay trén ca co s& bao cio tai chinh cia ban than cong ty d6 va bao cdo tai chinh
hop nhat, bao céo tai chinh téng hop.
e. Dinh ky 06 thang va nim, cong ty phai cong bd thong tin vé bao cao tinh hinh
quan tri cong ty theo Phu luc s6 05 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC
ngay 16/10/2015 ctia Bo Tai chinh hudéng dian cong bd thong tin trén thi trudng chimg
khoan. Thoi han cong bd théng tin Bao céo tinh hinh quan tri cong ty cham nhat 1a 30
ngay, ké tir ngay két thuc ky bao céo.
2. Cong ty phai 14p bio cdo thuong nién theo Phu luc s6 04 ban hanh kém theo
Thong tw 155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 ciia B$ Tai chinh hwéng din cong
b6 thong tin trén thi treong ching khoan va cong bd bio cao nay chim nhit 1a
20 ngay sau ngay cong bo bao cao tai chinh nim dwoc kiém toian nhung khong
vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Thong tin tai chinh trong bao cdo thuong nién phai phu hop vdi bdo cdo tai
chinh nim dugc kiém toan.

3. Cong bo thong tin vé hop Pai hoi dong c6 dong thwong nién

a) Cham nhat 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong, cong ty
phai cong bd trén trang thong tin dién tir ciia céng ty va ctia Uy ban Ching khoan
Nha nudc, So giao dich chimg khoan vé viée hop Dai hoi d6ng c6 dong, trong dé néu
16 duong dan dén toan bo tai liéu hop Dai hoi dong co _dong thudng nién, bao gom:
thong bao moi hop, mau chi dinh dai dién theo uy quyén dy hop, chuong trinh hop,



phleu biéu quyét, danh sach va thong tin chi tiét clia cac ing cir vién trong trudng hop
bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi dong quan tr1; cac tai heu tham khao
1am co s6 thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong
chuong trinh hop;

Tai liéu hop Pai hoi dong cd dong phai dugce dang tai va cap nhit cac stra doi, bd sung
(néu c6) cho téi khi két thuc Dai hoi dong co dong;

b)  Trudng hop khong to chuc thanh cong cude hop Pai hoi dong cd dong lan thir
nhit, cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién t6 chirc cac cudc hop
ké tiép, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép cd dong tai tai liéu hop Dai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai diém a khoan nay cho t6i khi t6 chtrc thanh cong Pai hoi
ddng cd dong. Thoi diém to chirc cac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap
luat vé doanh nghiép;

c)  Bién ban hop, nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong thudng nién phai dugc
cong bd theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 9 Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay
16/10/2015 ctia Bo Tai chinh huéng dan cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoan.

4. Cong ty phai giri bao cio danh sich c6 dong nha nuéc, co6 dong 1om tai thoi
diém 6 thang diu nim va 6 thang cudi nim dwong lich. Béo céo 6 thang dau nam
cin cr trén danh sach c6 dong dugc chét tai thoi diém gan nhét trude ngay 30/6, gui
t6i SGDCKHN cham nhét 1a ngay 30/7; Bao cdo 6 thang cudi nim cin ct trén danh
sach c6 dong chét tai thoi diém gan nhat trude ngay 31/12, giri t6i SGDCKHN cham
nhat 1a ngay 30/01 nim tiép theo, theo Mau 01 CBTT/SGDHN tai Quy ché cong bd
thong tin cia SGDCKHN ban hanh theo quyét dinh sé6 606/QD-SGDHN ngay
29/09/2016.

5.Cong b thong tin vé hoat ddng chao ban va bao cdo sir dung vén

a) Cong ty thyc hién chao ban ching khoan riéng 1€, chao ban ching khodn ra
cong chung thuc hién nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé chio ban
ching khodn;

b) Truong hop huy dong von dé thye hién dy 4n dau tu, dinh ky 06 thang ké tir
ngay két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh du an; hoic cho dén khi da giai
ngan hét sb tién huy dong du:oc cong ty phal béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
va cong b thong tin vé tién d6 sir dung vén thu dugc tur dot chao ban Truong hop
thay doi cac ndi dung tai phuong an sir dung von, myc dich sir dung von, trong vong
10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay doi cac noi dung nay, cong ty phai bao cdo Uy
ban Chung khoan Nha nudc va cong bd thong tin ndi dung thay ddi trén trang thong
tin dién tir ciia cong ty. Moi thay d6i phai duoc bao cdo lai tai Pai hoi dong co dong
gan nhat.

Cong ty phai cong bd bao co st dung von duoc kiém toan xac nhan tai Pai hoi dong
cd dong hodc thuyét minh chi tiét viéc st dung von thu duoc tir dot chao ban trong



béo c4o tai chinh nam duoc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung dbi voi
truong hgp cong ty chao ban c6 phi€u dé hodn doi cac khoan ng hodc hoan doi co
phéan, phan von gop.
5. Cong b thong tin vé ty 18 s¢ hiru nuéc ngoai

Cong ty phai cong b thong tin vé& gi6i han ty 18 s hitu nude ngoai cua cong ty
minh va céc thay doi lién quan dén ty 1 s hiru ndy trén trang thong tin dién tir cia
cong ty, cua S¢ giao dich ching khodn va Trung tdm luu ky ching khodn theo quy
dinh phap luat chung khoan hudéng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong
ching khoan Viét Nam.

II. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

1. Cong ty phai cong bd thong tin bat thwong trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay
ra mgt trong cac su kién sau day:

a) Tai khodn cua cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc dugc phép hoat dong tré
lai sau khi bi phong toa, ngoai trir trudng hop phong toéa theo yéu cu cia chinh cong
tys

b)  Tam nging mot phan hoic toan bd hoat dong kinh doanh; bo sung hodc rit bot
mot hodc mot s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hoi Glay ching
nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong; thay d6i thong tin trong Ban cdo bach sau khi da dugc Uy ban

Chting khoan Nha nudc cap Gidy chting nhan ding ky chio ban;

C) Théng qua quyét dinh cta Pai hoi dong cd déng (bao gdm nghi quyét cua Dai
hoi dong c6 dong, bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop lay ¥
kién c6 doéng bang vin ban). Truong hop Dai hoi dong cd déng thong qua viée huy
niém yét, cong ty phai cong bd thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty 18 thong
qua cua c6 dong khong phai 1 ¢6 dong 1on;

d)  Quyét dinh mua hodc ban cb phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua c6 phiéu
cua nguoi so hiru trai phleu kém theo _quyén mua cd phiéu hodc ngay thuc hién
chuyén d6i trai phiéu chuyen d6i sang cb phleu quyét dinh chao ban ching khoan ra
nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban ching khoan theo quy dinh
phap luat vé doanh nghiép;

e) Quyét dinh vé mirc cb tirc, hinh thic tra ¢d tic, thoi gian tra cd tirc; quyét dinh
tach, gdp co6 phiéu;

f) Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghi¢p (chia, tdch, hop nhit, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay doi tén cong ty, con dau cua cong ty; thay
doi dia diém, thanh 1ap maé1 hodc dong ctra try so chinh, chi nhanh, phong giao dich;
stra d6i, bd sung Diéu 18; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua cong ty; Cong ty thyc hién ding ky theo Mau
06_CBTT/SGDHN tai Quy ché cong bd théng tin cia SGDCKHN ban hanh theo



quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay 29/09/2016 trong vong 24 gio ké tir khi co quyét
dinh thay doi.

g)  Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng hop
thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phap luat); thong bao doanh
nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bao cdo tai chinh niam hodc thay d6i
doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop déng); doanh nghiep kiém toan tir chbi
kiém toan bao céo tai chinh cia cong ty; két qua diéu chinh hoi td béo cdo tai chinh
(néu co); ¥ kién khong phai 1 y kién chip nhan toan phan cua kiém toan vién doi véi
bao cao tai chinh;

h)  Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé ting sé hiru trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc
ban dé giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong
ty d6 khong con l1a cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién Két; dong, mé chi nhanh, nha may, van
phong dai dién; Cong ty thuc hién ding ky theo Mau 06 CBTT/SGDHN tai Quy ché
cong bd thong tin cia SGDCKHN ban hanh theo quyét dinh s6 606/QD-SGDHN
ngay 29/09/2016 trong vong 24 gid ké tir khi ¢6 quyét dinh thay doi.

1) Quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong hoic Hoi dong quan tri théng qua hop
ddng, giao dich giita cong ty voi ngudi ndi bo hodc ngudi co lién quan;
i) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén d6i, c6 phiéu vu dai;

k)  Khi c6 su thay doi s6 c6 phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
cong bo thong tin thuc hién nhu sau:

- Truong hop cong ty phat hanh thém cd phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cao
Uy ban Chirng khoan Nha nudc vé két qua phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat
hanh chung khodn;

- Truong hop cong ty giao dich ¢d phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bao cao
két qua giao dich c6 phiéu qu¥ theo quy dinh phép luat vé giao dich c6 phiéu quy;

- Truong hop cong ty mua lai ¢d phiéu cia can bo cong nhan vién theo chuong
trinh Iia chon ctia ngudi lao dong trong cong ty hoic mua lai c6 phiéu 1¢ cua cong ty
thong qua cong ty ching khoan; cong ty ching khoan mua cb phiéu cta chinh minh
theo yéu cau cta khach hang hodc dé stra 18i giao dich, cong ty cong bd thong tin
trong vong 10 ngay dau tién cua thang trén co s& cac giao dich da hoan tt va cap nhat
dén ngay cong bd thong tin.

- Thuc hién theo 07 CBTT/SGDHN tai Quy ché cong bd théng tin cia
SGDCKHN ban hanh theo quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay 29/09/2016.

D Khi nhan duoc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy phép thanh
l1ap va hoat dong hoac Giay phép hoat dong cia cong ty dugc stra do1, bo sung; Cong



ty thuc hién cong bd thong tin theo Mau 05 _CBTT/SGDHN tai Quy ché cong bd
thong tin cia SGDCKHN ban hanh theo quyét dinh sé 606/QD-SGDHN ngay
29/09/2016 va giri kém ban sao hop 1& Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép/Gidy
phép thanh 1ap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong thay doi.

m) Cong ty thay ddi, bo nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bod. Trong
vong 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viéc thay dbi, bd nhiém mdi,
bo nhiém lai, bii nhiém nguol ndi bg, cong ty gui cho ny ban Ching khoan Nha
nude, S& giao dich chimg khoan Ban cung cap thong tin ctia ngudi noi bd méi (néu
c6) theo Phyu luc sb 03 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC ngay
16/10/2015 ctia Bo Tai chinh huéng dan cong bd thong tin trén thi trudng ching
khodn va theo mau 02_CBTT/SGDHN va Mau 03 CBTT/SGDHN tai Quy ché cong
bd thong tin cia SGDCKHN ban hanh theo quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay
29/09/2016 va giri kém quyét dinh/nghi quyét vé viéc thay d6i nhén sy ;

n) Khi nhan duoc quyét dinh khéi té, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su ddi
vO1 ngudi ndi bo cua cong ty;

0) Khi nhan duoc ban an, quyet dinh cta Toa an lién quan den hoat dong ctia cong
ty; két luan cta co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap luat vé thué;

p)  Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu dan dén tong gia tri cac khoan vay
ctia cong ty co gia tri tir 30% vbn chu s hitu trd 1én tinh tai bao cdo tai chinh nim
gan nhat da duoc kiém toan hodc béo cdo tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét.

q)  Trudng hop tong gia tri cac khoan vay cua cong ty dat tir 30% von chil s hitu
tré 1én tinh tai bao cao tai chinh nam gﬁn nhat d3 duge kiém toan hodc bao cdo tai
chinh ban nién gan nhat dugc soat xét, cong ty cong bd thong tin vé cac quyét dinh
vay thém hodc phat hanh thém trai phiéu c6 gia tri tir 10% von chi s¢ hiru trd 18n theo
béo cdo tai chinh ndgm gan nhat di kiém toan hoic bao céo tai chinh ban nién gan nhat
duoc soat xét;

r) Cong ty nhan dugc thong bao cua Toda an thu Iy don yéu cau mo thu tuc pha
san doanh nghiép;

S) Vén gop cua chu s hitu bi giam tir 10% tré 1én hodc tong tai san bi giam tir
10% trd 1€n tai bao céo tai chinh ndm gan nhat da duoc ki€m toan hodc bdo cdo tai
chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

t) Quyét dinh tang, giam von diéu 1¢; quyét dinh gop von dau tu vao mét td chire,
du an, vay, cho vay hodc céc giao dich khac véi gia tri tr 10% trd [én trén téng tal san
clia cong ty tai bao cdo tai chinh ndm gan nhit duoc kiém toan hoidc bao cdo tai chinh
ban nién gén nhat dugc soat xét; quyét dinh goép von co gia tri tur 50% tro Ién von diéu
1¢ ciia mot to chuc (xac dinh theo von diéu 1é cua t6 chic nhan vén gop trudc thoi
diém gop von); quyét dinh mua, ban tai san co gla tri tir 15% trd 1én trén tong tai san
ctia cong ty tinh tai bdo cdo tai chinh nim gin nhat dugc kiém toan hodc béo cio tai
chinh ban nién gan nhat duoc soat xét.



u) Puoc chap thuan hoic bi hity bé niém yét tai S¢ giao dich chimg khoan nudc
ngoai.

V) Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hoac tinh hinh quan tri cua cong ty.

w)  Trudng hop co phat sinh thay d6i ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi b, to chirc
dang ky giao dich thuc hién bao cao SGDCK trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay
thay d6i theo Mau 04 CBTT/SGDHN va Mau 03 CBTT/SGDHN tai Quy ché cong
bd thong tin cia SGDCKHN ban hanh theo quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay
29/09/2016.

x)  Cong ty co trach nhiém cong bd khdi luong cb phiéu cd quyén biéu quyét dang
luu hanh trén trang thong tin dlen tir cua minh va cdp nhat dir licu trong vong 24 gio
ké tir khi bao cdo UBCKNN vé két qua phat hanh hodc giao dich c6 phiéu quy hodc
cac truong hop khac dan dén thay doi s luong c6 phiéu dang luu hanh co quyén biéu

quyet.

y) Dbi v6i cac thong tin cong bd bat thudng khac, thuc hién cong bd thong tin
theo Mau 08_CBTT/SGDHN tai Quy ché cong bo thong tin cia SGDCKHN ban
hanh theo quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay 29/09/2016.

2. Cong bd thong tin vé Pai hoi dong co dong bat thuwong hoic thong qua nghi
quyét Pai hoi dong c6 dong duéi hinh thirc 1iy y kién c6 dong bang vin ban:

a)  Viéc cong bd thong tin vé Pai hoi dong c6 dong bat thuong thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 8 Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 ciua Bo Tai
chinh huéng dan cong b thong tin trén thi trudng ching khoan;

b)  Truong hop ldy ¥ kién Pai hoi ddng c6 dong bang vin ban, chim nhét 10 ngay
trudc thoi han phai gui lai phiéu 1ay y kién, cong ty dai chung phai cong bd trén trang
thong tin dién tir ctia minh, dong thoi giri cho tat ca cac cd dong phiéu lay ¥ kién, du
thao nghi quyét Pai hoi ddng cd déng va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

3. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thyuc hién quyén cho
¢6 dong hién hiru.

Cong ty bao cao va ndp day du cac tai lidu 1a can ctr phap 1y lién quan dén ngay
dang ky cudi cung du kién thue hién quyén cho cd dong hién hiru cho Trung tim luu
ky chimg khoan, S& giao dich ching khoan, bao cdo Uy ban Chtng khoan Nha nuéc,
d6ng thoi cong bd thong tin cham nhat 10 ngdy trudc ngay dang ky cudi cung du kién
(trtr truong hop céng bd thong tin vé ngdy dang ky cudi cung dé thuc hién quyén
tham dy PHPCPD thuong nién chim nhat 20 ngiy trude ngay ding ky cubi cung du
kién).

Truong hop to chire dang ky giao dich hay thong bao vé ngay diang ky cubi
cung thuc hién quyén lién quan dén ty 18 thyc hién, cac truong hop phat hanh cb
phiéu cho ¢ dong hién hitu va cac truong hop lién quan dén viéc diéu chinh gia tham



chiéu tai ngay giao dich khong huong quyén theo quy dinh cia SGDCK, t6 chiic dang
ky giao dich gui thong bao bang van ban néu 10 1y do trong vong 24 glo' ké tir khi ra
thong bao nhumg cham nhat 05 ngdy lam viéc trudc ngay dang ky cudi cung, dong
thoi cong b thong tin vé viéc hity ndi dung thong bao.

4. Cong bd thong tin trong cac trudng hop diic biét khac nhu sau:

a) Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai ching cong bd bao cdo tai chinh khi
thay doi ky ké todn da dugc kiém toan theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh
nghi¢p trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan;

b) Sau khi hoan tat viéc chuyén doi hinh thtc s¢ hitu doanh nghiép, cong ty dai
chiing cong bd bao céo tai chinh sau khi chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép
da duoc kiém toan theo quy dinh ctia phap luat ké toan doanh nghiép trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan;

c) Sau khi chia, tach, sap nhap, cong ty la doanh nghi€p bi chia, bi tdch hodc bi
sap nhap cong bd Bao cdo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép da duoc
kiém toan theo quy dinh ctia phap luat ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to
chtrc kiém toan ky béo cdo kiém toan.

III. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

1. Cong ty cong bo thong tin trong vong 24 gid, ké tir khi nhan dwoc yéu ciu ciia
Uy ban Chung khoan Nha nwéce, S¢ giao dich chirng khoan:

a) Khi xdy ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap cta nha dau
tu;

b)  Co6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va can
phéi xac nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu ré sw kién dwge Uy ban
Chirng khoan Nha nwéce, S& giao dich chirng khoan yéu cau cong bo; nguyén
nhin va danh gia cia cong ty vé tinh xac thwe cia sy kién do, gidai phap khac
phuc (néu cé).

IV. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bd thong tin vé sé hiru co phiéu ciia c6 dong 16m.

a) T6 chirc, ca nhan, nhdm ngudi ¢ lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s ¢d phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cia cong ty phai cong bd thong tin va béo céo vé
giao dich cb phiéu cho cong ty, Uy ban Ching khoan Nha nudc va S¢ giao dich
chung khoan theo Phu luc s6 06 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC
ngiy 16/10/2015 ctia B Tai chinh hudng din cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy trd thanh hodc khong con 1a ¢6 dong 16n.

b)  Co dong lon nhom ngu’0’1 ¢6 lién quan nam giit tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu dang
lru hanh ¢6 quyén biéu quyet cua cong ty khi c6 su tang hodc giam ty 1¢ s& hitu co
phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca trudng hop cho hodc duoc cho, ting hoic duoc ting,



thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong quyén mua c6 phiéu phat hanh
thém...) phai cong bod thong tin va bao cao cho Uy ban Ching khoan Nha nudc, S&
giao dich chung khoan va cong ty trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 sy thay doi
trén.

¢)  Thoi diém bét dau, két thic viéc nam gitr tir 5% s lugng c6 phiéu, hodc thoi
diém thay d6i ty 1é s hitu ¢ phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2
Diéu nay duoc tinh ké tir thoi diém hoan tat giao dich chimg khoan theo quy dinh tai
khoan 14 Piéu 2 Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 16/10/2015 ciia Bo Tai chinh
huéng dan cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

d) Quy dmh tai khoan 1, 2 Diéu nay khong ap dung d6i v6i truong hop thay doi ty
1€ nam giit co phiéu dang luu hanh c6 quyen biéu quyét phat sinh do coéng ty giao
dich ¢6 phiéu quy hodc phat hanh thém c6 phiéu.

e) Cong ty cong b trén trang thong tin dién tu cua cong ty trong vong 03 ngay
lam V1ec sau kh1 nhan dugc bao céo lién quan dén sy thay doi ty 1¢ so hitu ¢6 phiéu,
quyén mua c6 phiéu cua cac ddi twong duoc quy dinh tai Diéu nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ciia ngwoi ndi bd cia cong ty dai ching va
nguoi co lien quan cia nguoi ngi bo

a)  Trudc ngay thuc hién giao dich tbi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, ngudi ndi b cia
cong ty va nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo phai cong b thong tin va bdo cdo cho
Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan, cong ty vé viéc du kién
giao dich c6 phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phleu chuyén d6i, quyén mua trai phleu
chuyén doi cua cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhuong khong théng qua hé thdng
giao dich tai So giao dich chimg khoan (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, tang
hodc duogc tang, thira ke chuyen nhuO’ng hoac nhéan chuyen nhu:ong co phiéu, trai
phleu chuyén dbi, quyén mua c6 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi...) theo Phu
luc s6 10 hodc Phu luc sb 11 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay
16/10/2015 ctua B Tai chinh huéng dan cong bd thong tin trén thi truong chimg
khoan. Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky
thie hién giao dich va chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio
ké tir khi c6 cong bo thong tin tir S¢ giao dich chimg khoan.

Nguoi ndi bo cua cong ty va nguoi co hen quan cua ngu’m noi bo khong duoc dong
thoi dang ky mua va ban c6 phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén
mua trai phiéu chuyén d6i cua cong ty trong cung mot dot dang ky va phai thuc hi¢n
giao dich theo diing thoi gian va khéi lwong da dang ky.

b)  Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tat giao dich (trudng hop
giao dich két thic trudc thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
nguoi ndi bd cua cong ty va nguoi ¢o lién quan cia ngudi ndi b phal bao cdo cho Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc, So giao dich chimg khoan (d6i véi ¢ phiéu niém yét,



dang ky giao dich) va cong ty vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan
khong thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi luong ding ky (néu
c0) theo Phu luc s6 12 hodc Phu luc sé 13 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-
BTC ngay 16/10/2015 ciia Bo Tai chinh huéng dan cong bd thong tin trén thi truong
chirg khoan.

Nguoi ndi by va ngudi ¢6 lién quan cua nguoi ndi b chi duge dang ky va thuc hién
giao dich tiép theo khi da bao cdo két thuc dot giao dich trudc do.

C) Trudng hop sau khi dang ky giao dich, ddi twong dang ky giao dich khong con
1a ngudi ndi bd cua cong ty, hodc nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo, ddi tuong
dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh
tai diém a, b muc nay.

d)  Truong hop nguoi ndi bo cua cong ty, hodc nguoi co lién quan cuia nguodi ndi
bd ddng thoi 1a ¢ dong 16n thi chi phai thuc hién nghia vu cong b thong tin ap dung
d6i voi ngudi ndi bd va nguoi ¢b lién quan.

e) Trudng hop cong ty chimg khoan 13 nguoi ¢6 lién quan ctia nguoi ndi bo cia to
chtrc niém yét, dang ky giao dich, khi thuc hién sta 16i giao dich ¢ phiéu niém yét,
dang ky giao dich, cong ty phai bao cao Uy ban Chting khoan Nha nudc, S& giao dich
chtng khoan, t6 chirc niém yét, dang ky giao dich trong vong 24 gid, ké tir thoi diém
hoan thanh giao dich stra 16i.

g)  Truong hop cong ty me cia cong ty dai chung hodc cac t6 chtc chinh tri, to
chtrc chinh tri - xa hdi cua cong ty dai ching (cong doan, doan thanh nién...) thuc
hién giao dich ¢ phiéu, quyén mua c phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai
phiéu chuyén do6i cua cong ty dai ching phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin
nhu quy dinh d6i v6i nguoi ndi bo tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

h)  Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc cac bao cao lién quan dén giao
dich ¢o phleu quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu
chuyen d6i ctia ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bo theo quy dinh tai
Diéu nay, cong ty dai chung phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty.

3. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T6 chirc, ca nhan chao mua cong khai va cong ty dai chung bi chao mua phai thyc
hién cong bo thong tin theo quy dinh tai Luat Chimg khoan va vin ban huéng dan.

4. Cong bd thong tin vé giao dich co phiéu quy

Trudng hop giao dich ¢b phiéu quy, cong ty phai thyc hién cong bd thong tin theo quy
dinh cua Luat Chung khoan va cac van ban huéng dan.

Truong hop cong ty mua lai cb phiéu ciia chinh cong ty, sau khi thanh toan hét s6 ¢6
phiéu mua lai, néu tong gia tr1 tai san duoc gh1 trong s6 ké toan giam hon 10% thi
cong ty phai thong bao cho tat ca cac chu ng biét va cong bd thong tin trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai c¢6 phiéu.



C. QUY TRINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

I. SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN
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NGUOI1 PUQC UY QUYEN
_ CONG BO THONG TIN
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II. DIEN GIAI QUY TRINH
Buwoc 1: Guri thong tin

Khi phat sinh cac théng tin phai céng bd theo quy dinh, cac bd phan lién quan phai
lap tirc bao cao, thong bao theo ndi dung quy dinh tai phan B Quy ché nay va cung
cap cho Nguodi dugce uy quyén cong bo thong tin.

Buwoc 2: X ly thong tin

Nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin tién hanh kiém tra tinh chinh xac, phu hop
cua ndi dung bao céo, cong bo, doi chiéu bao céo vdi cac quy dinh hién hanh vé cong
bo thong tin; chinh stra hodc 1ap mai bao cao, cong bo thong tin theo quy dinh.

Bwoc 3: Trinh lanh dao phé duyét

Nguoi duge Gy quyén cong bd thong tin trinh Téng Giam ddc ky va dong dau bao
cao, cong bo trude khi thyc hién cong bo. Trong truong hgp Tong Gidm ddc vang
mat, Nguoi duge uy quyén cong bo thong tin trinh lanh dao c6 thdm quyén ky va
dong dau dé thuc hién cong bo thong tin.

Buoc 4: Bdo cdo, cong bo va luu triv

Nguoi duoc uy quyen cong bd thong tin thyc hién giri thong tin can cong bd
dén cac d6i twong can thiét:

Nguoi duoc Gy quyén cong bd thong tin giri 01 ban chinh cta bao céo, cong bd
dén Uy ban Chtng khoan nha nuéc hodc gui file mém dén cong tiép nhan thong tin
dién tir cia UBCKNN; 01 ban chinh cua bao cdo, cong bd kém file dén So Giao dich
Chung khoan thanh pho Ha Noi dung thoi han quy dinh d6i voi nghia vu cong bd
thong tin theo hu’ong dan cua Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich Chimg
khoan Thanh phd Ha Nbi.

Thuc hién cong bd trén cac phuong tién thong tin dai chung theo hudng dan
cua Quy ché cong bo thong tin cia S& Giao dich Ching khoan Thanh pho Ha Noi.

Cong bd thong tin ddi véi cac nha dau tu theo qui dinh hién hanh cta Phap luat
va qui ché cua cong ty.

Nguoi duge ty quyén cong bd théng tin thyc hién luu trir toan bo hd so da
cong bo thong tin mdt cach khoa hoc dé phuc vu cho cong tac tham khao, tra ctru va
do1 chiéu khi can thiét.

Buwéc 5: Tiép nhdn cdc thong tin phéin hoi va sang loc, dé xudt cho lanh dao vé viéc
phdn hoi, phuc dap lai cac ngi dung can thiét (Quay lai cac budc trén)



III. CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN PAI
CHUNG

Nguoi ¢ trach nhiém cong bd thong tin, tra 15i phong van va cac hinh thic
cung cap thong tin khac lién quan dén hoat dong kinh doanh tai Cong ty la Nguoi dai
dién theo phap luat ciia Cong ty hoac nguoi khac dugc Uy quyén trong timg trudng
hop. Nhimng trudng hop khac thi can co sy chip thuan bang vin ban ctua Nguoi dai

dién theo phéap luat sau khi noi dung thong tin cung cap da dugc duyét boi Nguoi dai
dién theo phap luét.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Lé Quynh Trang
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QUY CHE KIEM SOAT NQI BQ

QUY CHE KIEM SOAT NOI BQ
(Ban hanh kém theo Nghi Quyét PHPCP $6 ...... /2018/NQ-DHDCP ngay 16/03/2018 cua
PHPCP Céng ty C6 phan Chitng khodn HFT)
Chuong 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
Quy ché kiém sodt ndi bd ctia Cong ty C6 phan Chimng khoan HFT dugc ban hanh nhim muc dich:

1.1 Quy dinh vé t6 chiic hoat dong ciia Ban Kiém sodt ndi bd Cong ty C6 phan Chung khoan HFT
(Cong ty);

1.2 Quy dinh vé trinh ty, thu tuc tién hanh cOng tic kiém tra, giam sat ndi bo;

1.3 Quy dinh trach nhiém va quyén han cta Ban Kiém sodt ndi bo cua tung thanh vién trong Ban
d6i voi viéc kiém tra va gidm sat ndi bo trong Cong ty.

Piéu 2. D6i twong ap dung va pham vi diéu chinh

2.1.  Quy ché nay diéu chinh cic hoat dong lién quan dén cong tic kiém tra va gidm sét ndi bo ciia
Cong ty.

2.2.  Quy ché nay dp dung trong hoat dong ciia toan bd cong ty.
Piéu 3. Nguyén tic Kiém sost

Cong tic kiém soét s& duoc thyc hién theo nguyén tic: giam sat thuong xuyén, kiém tra dinh ky va
kiém tra dot xuét.
Chwong II. QUY PINH CU THE
MUC L. TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NQI BO

Pi¢u 4. Té chirc bd may

4.1. BO phan kiém soét ndi bo 1a don vi tryc thudc Ban Toéng Giam ddc. Hé théng kiém sodt ndi bd
bao gdm céc quy trinh, bd mdy, nhan sy doc 1ap va chuyén trach, do Téng Giam dbc ky quyét
dinh thanh lap.

4.2. Phu trach diéu hanh truc tiép céc hoat dong chuyén mon cua Ban la Trudng ban Kiém sodt noi
bo do Tong Giam ddc bod nhiém va mién nhiém. Trudéng bo phan kiém soét ndi bo phai 1a nguoi
¢6 trinh 6 chuyén mén vé luat, ké toan, kiém toan; Co du kinh nghiém, uy tin, thAim quyén dé
thuc thi c6 hi€éu qua nhiém vu duoc giao.

4.3. Gitp viéc cho Truéng ban Kiém soét 12 cdc nhan vién kiém sodt ndi b. Cc nhan vién Kiém
soat ndi bg chiu sy quan ly va diéu hanh vé chuyén mén cia Trudng ban. Viéc diéu dong Nhan
vién kiém sodt ndi bd chuyén trich do Tong Giam dbc quyét dinh trén co s¢ ¥ kién dé nghi cua
Trudng ban.

4.4. Nhan sy cua Ban kiém sodt noi bo:

a) Khong phai 1a ngudi ¢6 lién quan dén cac truong bd phan chuyén mon, nguoi thuc hién nghiép
vu, Tong Giam dbc, Pho Tong Giam ddc, Giam dbc chi nhanh trong cong ty;

b)  Cé Chung chi Nhirng van d& co ban vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan va Chung chi
Phép luat vé chimg khoan va thi truong ching khoan hodc Chirng chi hanh nghé chimg khoan;
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c)

4.5.

d)

Khoéng kiém nhiém cac cong viéc khic trong cong ty.

Hé thong kiém sodt ndi bo bao gdm co céu td chire, cdc quy trinh, quy dinh ndi bo dp dung ddi

v6i tit ca cdc vi tri, don vi, bd phan va hoat dong ctia cong ty nhim bao dam muc tiéu:

Hoat dong cua cong ty tuan thu quy dinh ctia Luat Chung khoan va cdc van ban lién quan;

Bio dam quyén loi khach hang;

Hoat dong cua cong ty an toan, hi€u qua; bao v¢€, quan ly, st dung an toan, hi¢u qua tai san va
cac nguén Iuc;

He¢ thong thong tin tai chinh va thong tin quan 1y trung thuc, hop 1y, ddy dii va kip thoi; trung
thuc trong viéc 1ap bédo cdo tai chinh ctia cong ty.

Pieu 5. Nhiém vu ciia Ban Kiém soat ngi b

5.1.

a)

b)

c)
d)
e)

)

5.2.
5.3.

54.

5.5.

5.6.

Ban kiém soét ndi b c6 nhiém vy ki€ém sodt tudn thu nhitng ndi dung sau:

Kiém tra, gidm sét viéc tuén thii cac quy dinh phap luat, didu 18 cong ty, quyét dinh ctia Dai hoi
ddng cb dong, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri, cdc quy ché, quy trinh nghiép vu, quy trinh
quan tri ri ro ctia cong ty, ctia cdc bo phan c6 lién quan va cua ngudi hanh nghé chimg khodn
trong cong ty;

Gidm sat thyce thi cac quy dinh ndi b, cic hoat dong tiém an xung dot 1oi ich trong ndi b cong
ty, ddc biét ddi voi cdc hoat dong kinh doanh ctia ban thin cong ty va cdc giao dich cd nhan cta
nhan vién cong ty; gidm sét viéc thyc thi trdch nhiém cia can bd, nhan vién trong cong ty, thuc
thi trach nhiém cta d6i tac ddi voi cac hoat dong da uy quyén.

Kiém tra noi dung va giam sét viéc thyc hién cic quy tic vé dao dirc nghé nghiép;

Gidm sat viéc tinh toan va tuan thu cac quy dinh dam bdo an toan tai chinh;

Téch biét tai san ctia khach hang;

Béo quan, luu giit va kiém tra dinh ky tai san ctia khich hang;

Kiém sodt viéc tuan thi quy dinh ctia phdp luat vé phong, chong rira tién;

Chiu trach nhiém trudc Ban Tong Giam déc vé cong tac kiém sodt noi bo.

Tién hanh kiém tra, phan tich va danh gia toan bd hoat dong ctia Cong ty, ge"ln cong tac Kiém
sodat voi cong tac quan ly diéu hanh Cong ty.

Thuyc hién cong tic gidm sét cdc hoat dong cta Cong ty, bao gom: Gidm sét cdc hoat dong huy
dong, str dung va phan b cdc ngudn luc ciia Cong ty (von, nhan luc, vat luc); gidm sit viéc tudn
thii cac quy dinh cua nha nudc va quy ché, quy trinh nghiép vu va ché d6 cua Cong ty, thuc hién
gidm sét cdc hoat dong tuyén dung, sir dung ciing nhu cac ché do ddi ngd can bo; gidm sat tinh
trung thyc va minh bach cta cic Bédo cdo tai chinh.

Panh gia mirc d an toan cua cédc hoat dong kinh doanh; phét hién, théng bdo kip thoi va dé ra
cic bién phap ngan chin, han ché rui ro; kién nghi cic bién phap nang cao kha ning phong tranh
va han ché rii ro cho Cong ty.

Lam dau moi tiép nhén céc cudc thanh tra, kiém todn,. ... ciia cic co quan chic nang, cac don vi
dén 1am viéc tai Cong ty.
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5.7.

5.8.

5.9.

Bdo cdo kip thoi vi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc Cong ty két qua kiém soat, d& xuét cdc
bién phap khic phyc nhitng vuedng mic, sai pham ton tai trong Cong ty.

Thuong xuyén cép nhét cac van ban phap quy: cac quy dinh cua Nha nudc, cac co quan quan ly
lién quan dén hoat dong ciia Cong ty.

Thuc hién cic cong viéc khac do Tong Giam doc phan cong.

Pieéu 6. Quyeén han cia Ban kiém soat ndi b

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Y&u céu céic cd nhan va bd phén cua Cong ty giai trinh cdc cong viéc da lam, dang lam, xuat
trinh cac van ban chi dao, chiing tir s6 sach cé li€n quan (khi can thiét) d€ phuc vu ki€ém soat ndi
bo.

Kién nghi, d¢ xuat vi Hoi dong quan tri, Giam doc Cong ty vé cdc bién phdp xu ly d6i véi
nhitng ca nhan, by phén c6 hanh vi vi pham quy dinh cia Nha nuéc va Cong ty.

Pugc tao diéu kién ddy du vé phuong tién, chi phi di lai, an & va cac chi phi khac theo quy dinh
cua Cong ty khi thuc hién nhiém vu.

Pugc doc 1ap danh gia, két luan, kién nghi trong hoat dong kiém sodt nodi bd va cac quyén khac
theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty va Quy ché nay.

Pieu 7. Trach nhiém cia Ban kiém soat noi b

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Té chuc thue hién cdc hoat dong kiém soét theo ké hoach d3 dugc phé duyét. Chiu trach nhiém
truéc Phap ludt va Tong Giam ddc vé chat luong, tinh trung thuc, hop 1y ciia bdo cdo kiém soét
ndi bd va vé nhitng thong tin tai chinh, ké toan ciing nhu cac thong tin c¢6 lién quan di duoc
kiém tra va nhirng kién nghi dwoc néu ra trong béo cdo.

Trong qua trinh thyc hién kiém soat phai tuan thu ludt phép, tudn thi cdc nguyén tic va chuan
muc nghé nghiép ciing nhu cic quy dinh ctia Nha nudc va cia Cong ty.

Thuc hién bao mat s6 lidu va tai lidu theo quy dinh ciia Nha nude va ciia Cong ty. Khong duoc
tiét 16 két qua kiém sodt ndi bo khi chua duogc su chép thuan cia Hoi déng quan tri.

Phai tuén thi nguyén tic doc 1ap, trung thuc, khach quan trong hoat dong kiém sodt va phai chiu
trach nhi€ém c4 nhan vé két luan trong bdo cdo kiém sodt noi bo.

MUC II: NOI DUNG KIEM SOAT NOI BQ
A. KE HOACH KIEM SOAT NOI BQ

Dieéu 8. Don vi thyc hién cong tac kiém soat ndi b

8.1.
8.2.

Ban kiém soat ndi bg 1a don vi chinh thuc hién cdng tic kiém soat ndi bo cta Cong ty.

Trén co s& ké hoach ki€ém tra hodc tuy thudc vao yéu ciu cu thé, Ban kiém sodt ndi bd trinh
Tong Giam doc thanh 18p Poan kiém tra. Poan kiém tra bao géom trudng doan va mét s6 thanh
vién la nhan vién kiém sodt ndi bo va can bo nghiép vu (néu can thiét).

bieu 9. Ke hoach kiém soat ndi b

9.1.

K¢é hoach nim: Ban kiém sodt ndi bo c6 trach nhiém xay dung ké hoach, chwong trinh hanh
dong ctia Ban trinh Hoi dong quén tri phé duyét trude thoi diém bat dau nam ké hoach.

Trang 4



QUY CHE KIEM SOAT NQI BQ

9.2.

Piéu

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

K¢é hoach chi tiét: Mot tudn trude khi thuc hién kiém sodt noi bo, Ban kiém soét ndi bd phai lap
ké hoach chi tiét trinh Tong Giam dbc dé bd tri va phdi hop véi céc bd phan nghiép vu trong
viéc trién khai cong viéc. K& hoach chi tiét bao gdm nhitng noi dung sau:

- B9 phan, don vi can duoc kiém tra — gidm sat ndi bd
- Nhiing cong viéc cy thé can thuc hién va trinh tu thu tuc tong ndi dung cong viéc.
- Tho1i gian hoan thanh.

- S6 lugng va trach nhiém cuda ting nhén vién kiém soét ndi by va cic nhan vién nghiép vu
khéc tham gia.

Ké hoach chi tiét duoc xiy dung trén co s¢ ctia ké hoach niam hoic theo yéu ciu kiém tra dot
xuat theo yéu cau cta Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc hodc cua co quan quan 1y hoic theo
yéu cau cia Trudng ban kiém sodt noi bo khi phét sinh nhitng vu viéc nghiém trong c6 thé anh
hudng dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

10. Trinh ty thwe hién kiém soat ndi bd

Giao nhiém vu: Can ctr ké hoach va nhi¢m vy duoc giao, Truéng ban kiém sodt noi bo tién hanh
phan cong, giao nhiém vu gidm sat cac bd phan, cac hoat dong cu thé cho tung thanh vién.

Gidm sat ndi bd: Cdc nhan vién kiém soét ndi bd c6 nhiém vu thu thap nhiing théng tin c6 lién
quan vé cdc hoat dong dugc giao gidm sat. Lap cac bao cao dinh ky, bit thudng vé tinh hinh cua
céc hoat dong, trinh Trudng ban kiém sodt ndi bod kip thoi trong do néu ro danh gia cua minh vé
tinh hinh hién tai ctia cac hoat ddng nay cling nhu céc kién nghi, dé xuét c6 lién quan.

Diéu tra so bo: Truong ban kiém sodt ndi bd tong hop cac bao céo dinh ky va bat thuong ctia
cdc nhén vién kiém sodt ndi bo. Thyc hién cic bién phdp nghiép vu tiép can va xem xét cac van
dé can luu y. D6i véi cdc van dé c6 thé xir Iy, Trudéng ban kiém sodt noi bo tién hanh tiép xdc va
trao ddi truc tiép véi trudng b phan vé cdc van dé 6 lién quan, ciing thao ludn dé ra giai phép
vé nhiing véan dé can hoan thién va khic phuc.

Kiém tra: D6i voi cac truong hop can thiét phai tién hanh hoat dong kiém tra quy md, Trudng
ban kiém sodt ndi bo 14p bdo cdo trinh Téng Giam dbc xin ¥ kién chi dao dé tién hanh dot kiém
tra trong d6 néu rd 1y do can thiét phai tién hanh hoat dong kiém tra.

Thyc hién kiém tra: Sau khi c6 ¥ kién phé duyét tién hanh hoat dong kiém tra ctia Tong Gidm
dbc, Truong ban kiém sodt ndi bd guri théng bao cho ddi twong can kiém tra vé ndi dung, lich
trinh 1am viéc; tién hanh cdc hoat dong nghiép vu thu thap nhimg thong tin can thiét lam co s
dua ra cac danh gia cua minh.

Lap bdo cdo kiém so4t noi bo: Sau khi tién hanh hoat dong kiém tra, Ban kiém sodt noi bo téng
hop cdc thong tin, 1ap bao cao phan tich tinh hinh va dé xuét cac bién phap xir 1y thich hop trinh

Hoi dong quan tri xem xét va quyét dinh.
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Tom tat trinh tu thuc hién kiém sodt ngi by ciia Ban kiém sodt nji by

Picu

Pieu
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11. Kiém tra dot xuét

Trong mot sd truong hop can thiét hodc theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc,

Ban kiém sodt ndi bd s& tién hanh kiém tra dot xuat ma khong c6 thong bao trude cho don vi, bd

phan hodc cé nhan bi kiém tra.
B. NOI DUNG KIEM SOAT NOI BQ

12. Nbi dung kiém soat ndi bd

Theo d&i va kiém sodt cdc quy trinh nghiép vu ctua Cong ty, bao gdm: Quy trinh mé/déng tai
khoan giao dich, Quy trinh giao dich tai HNX, HSX, Upcom, Quy trinh ké toan luu ky, Quy
trinh Céng ngh¢ thong tin, Quy trinh nghiép vu giao dich ky quy chung khodn, Quy trinh quan
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Pieu

Picu

14.1.

14.2.

14.3.

tri rii ro giao dich ky quy, Quy trinh tng trudc tién ban chimg khodn, Quy ché tai chinh cta
Cong ty va nhirng ndi dung cong viéc khac lién quan dén hoat dong ciia Cong ty, dé xem xét,
phén tich va danh gia tinh khoa hoc va hop 1y cla cdc quy trinh nay c6 tuan thu theo dung
nhitng quy dinh cta Phép luat va ctia Cong ty.

13. Ngi dung kiém tra
Ban kiém soét noi bd tién hanh kiém tra dinh ky theo ké hoach da dugc phé duyét ddi voi céce
noi dung yéu cau kiém soat thuong xuyén tai Diéu 12.
Trong qué trinh thyc hién cong tic kiém sodt noi bo va kiém tra dinh ky, néu Ban kiém sodt noi
bd phat hién nhitng sai s6t hay dau hiéu sai pham trong cdc quy trinh nghiép vu thi phai c6 trach
nhiém bdo cdo ngay véi Tong Giam dbc xin y kién chi dao dé thuc hién cong tic kiém sodt ndi
bo.

CHUONG IIL. PIEU KHOAN THI HANH
14. T6 chirc thye hién

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Truéng ban kiém soét ndi b, Téng Giam ddc chiu trich
nhiém t chirc thyc hién va gidm sdt thuc hién Quy ché nay trong Cong ty.

Cian bd nhan vién trong Cong ty chiu trdch nhiém chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua
Quy ché nay.

Trong qud trinh thyc hién, néu cé nhimng vuéng méc do nhitng thay doi vé chinh sich cta Nha
nude hodc diéu kién kinh doanh cua Cong ty, Trudng ban kiém soét ndi bd, trinh Téng Giam
dbc xem xét va stra ddi, bd sung Quy ché nay cho phit hop.

TM. DAL HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Lé Quynh Trang

Trang 7



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN HFT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
---000--- ---000---
S6: 11 /2018/TT-HPQT Ha N¢i, ngay 02 thdng 03 nam 2018

TO TRINH

(V/v: Thit lao Héi dong quan tri, Ban kiém sodt niam 2018)

Kinh trinh: Pai hdi dong c6 dong Cong ty
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Piéu 1¢ Cong ty Co phan Chirng khodn HFT.

Cong ty vira hoan thanh qud trinh co céu lai hoat dong va budc dau phat trién, cdc thanh vién
HPQT va Ban Kiém soat déu c6 y kién nhat tri uu tién tdp trung moi ngudn lyc vé tai chinh,

cong stic vé viéc tap trung hd tro quan tri, gidm st hoat dong ciia cong ty.

Do d6, duoc su théng nhét cia cac thanh vién HDQT, Ban Kiém soat, HoOi déng quan tri Cong
ty kinh trinh Dai hoi dong c6 dong (PHPCD) théng qua muc thit lao cia cac thanh vién HPQT,

BKS nam 2018 nhu sau:
- Chu tich HDQT : 0 triéu dong/thang
- Thanh vién HDQT : 0 triéu dong/thdng
- Trudng Ban kiém soét : 0 triéu dong/thang
- Thanh vién Ban kiém so4t : 0 triéu dong/ thang

Tran trong kinh trinh.

Noi nhi TM.HQI PONG QUAN TRI
Ol nhan: ”
— Luu TH.
(da ky va dong déu)

Lé Quynh Trang



CONG TY CP CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HFT Poc 1ap — Tu do - Hanh phuc
---000--- ---000---
Sé: /2018/NQ-DHDCD Ha No¢i, ngay 16 thdng 03 nam 2018
DU THAO
NGHI QUYET

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2018

PAI HQOI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HFT

- Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2015;

- Can cir Ludt Chitng khodn ngay 29 thang 06 nam 2006 va Ludt sira d6i, b6 sung mot sé
diéu ciia Ludt Chirng khodn ngdy 24 thang 11 ndam 2010;

- Can cit Piéu 1é Cong ty cé phan Chimg khodn HFT;

- Can cir theo Bién ban hop Pai hi dong c6 dong thuwong nién nam 2018 ngay 16/03/2018
ciia Cong ty Cé phan Chitng khodn HFT.

Dai hoi dong cb dong thudong nién nim 2018 cua Cong ty C6 phan Chung khoan HFT t6 chirc
ngdy 16/03/2018 tai Tru s& chinh ciia Cong ty, 46 Nguy Nhu Kon Tum véi su tham dy cua ... ¢d
dong/dai dién cb dong, dai dién cho ........ ¢ phan c6 quyén biéu quyét, chiém ty 16 ...... % sb

lwong ¢ phan c6 quyén biéu quyét cia toan Cong ty.

Pai hoi d3 nhét tri bau:

Poan chi tich gom cac ong/ba:

1. Ba Lé Quynh Trang - Chu tich HbQT Chu toa
2. Ong Tran Anh Tudn - Thanh vién HDQT Thanh vién
3. Ong Hoang Nhw Hdi - TGD kiém Thanh vién HBQT Thanh vién

Thu ky dai hdi gdm cac ong/ba:
1. Ba Phan Thi Phuwong Thuy - Truong Phong Tai chinh Doanh nghiép

Sau khi nghe b4o céo va tién hanh thao luan, Dai hoi dong c6 dong di nhat tri thong qua nghi

quyét veé cac van dé sau:

QUYET NGHI
Pi¢u 1. Théong qua bio cio két qui kinh doanh nim 2017 véi cac chi tiéu chii yéu
nhuw sau:
Chi tiéu Ponvi  K&éhoach 2017 Nim 2017 % ké hoach
Doanh thu hoat dong  Pdng 5.000.000.000 8.320.237.028 166,40%
Loi nhudn sau thué ~ Pdng 2.000.000.000 3.738.767.301 186,94%




Diéu 2.

Diéu 3.

Diéu 4.

Diéu 5.

Thong qua ké hoach kinh doanh nim 2018 véi cic chi tiéu chii yéu nhw

sau:
Chi tiéu Don vi K¢ hoach niim 2018
Doanh thu hoat dong Pong 10.000.000.000
Loi nhuén sau thué DPong 4.500.000.000

Théong qua Bio cdo hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2017 va ké hoach

nim 2018 (Theo béo cdo ciia HPQT s 02/2018/BC-HPQT ngay 02/03/2018).

Thong qua Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém soat nim 2017 va ké hoach
nim 2018 (Theo bdo cdo ciia Ban Kiém soat s6 03/2018/BC-BKS ngay

02/03/2018).

Thong qua BAo cdo tai chinh nim 2017 di dwoc kiém toan

B4o c4o tai chinh nim 2017 ciia Cong ty da dugc kiém toan bsi Cong ty TNHH
Thornton (Viét Nam). Y kién kiém toan vién theo Béo cao kiém toan sé 16-11-213-3 1a
“cac bdo cdo tai chinh kém theo da phan anh trung thuc va hop ly, trén cac khia canh
trong yéu, tinh hinh tai chinh ctia Céng ty C6 phan Ching khoan HFT tai ngay 31 thang
12 nam 2017, cling nhu két qué hoat dong, tinh hinh luu chuyén tién té va tinh hinh bién
dong von chu so hitu ciia Cong ty cho nam tai chinh két thic cing ngay, ph hop véi cac
Chuan muc Ké toan, Ché do Ké toan Viét Nam ap dung cho cac cong ty chimg khoan va
cac quy dinh phap 1y c6 lién quan dén viéc 14ap va trinh bay bao céo tai chinh”.

Mot sb chi tiéu co ban trén Béo céo tinh hinh tai chinh tai 31/12/2017 d3 duoc kiém

toan:
TT Cic chi tiéu S6 tién (Pong)
I Tong Tai sin 89.726.271.588
1 Tai san ngan han 85.026.645.498
Tai san tai chinh 84.950.784.111
Tai san ngan han khac 75.861.387
2 Tai san dai han 4.699.626.090
Tai san c6 dinh 1.801.664.188
Tai san dai han khac 2.897.961.902
II | Tong Ngudn vén 89.726.271.588
1 No phai tra 7.374.509.053
2 Vén chu s¢ hitu 82.351.762.535

Mot sb chi tiéu co ban trén Béo céo thu nhap toan dién nam 2017 da dugc kiém toan:
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TT Cic chi tiéu S6 tién (Pong)
1 Doanh thu hoat dong 8.320.237.028
2 Chi phi hoat dong 4.303.050.224
3 Doanh thu hoat dong tai chinh 246.748.654
4 | Chi phi tai chinh 26.174.504
5 Chi phi quan 1y CTCK 955.277.638
6 Két qua hoat dong 3.282.483.31
7 Thu nhép va Chi phi khéac 522.580.611
8 Loi nhuan trude thué 66.296.626
9 Thué thu nhap doanh nghiép 0
10 | Loi nhuan sau thué 3.738.767.301

Diéu 6.

Diéu 7.

(Chi tiét theo To trinh s6 04/2018/TT-KTT ngay 02/03/2018).

Théong qua iy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lya chon mét trong
cac Cong ty kiém toan dwge Uy ban Chirng khoian Nha nwéc chip thuin
kiém toan cho don vi c6 lgi ich cong chiing thudc linh vue chirng khodn
nim 2018 dé kiém toan va soat xét Bao co tai chinh trong nim 2018.

Thong qua to trinh vé phwong an ting von diéu 1é va bé sung nghiép vu
kinh doanh ciia Cong ty.

Dai hoi dong c6 dong di thong qua phwong 4n ting vén diéu 1é tir 100 ty dong 1én 320 ty
dong theo 2 giai doan, cu thé nhu sau:

- Giai doan 1: ting von diéu 18 tir 100 ty dong 1én 155 ty dong

©)

©)

@)

Loai c6 phan chao ban: C6 phan pho thong.
Ménh gia: 10.000 d6ng/c6 phan.
Gid chao ban: Khong thap hon 10.000 d6ng/c6 phan.

S6 lugong ) phﬁn du kién chao bén: 5.500.000 (ndm tri¢u, ndm tram nghin) cd
phan. So6 luong cd phin chao ban thanh cong thuc t€ c6 thé thap hon s co
phan du kién chao ban.

Vén diéu 1é trude khi phat hanh 100.000.000.000 déng (mot trim ty dong).

Vén diéu 1¢ sau khi phét hanh du kién: 155.000.000.000 déng (mdt trim nam
muoi lam ty dong).

Thoi gian thyc hién: Tt Quy 1/2018 t6i hét Quy 11/2018.
Phuong thirc phét hanh: Chao bdn riéng 1é cho duéi 100 nha dau tu.

Péi tuong phat hanh: Nha dau tu chién luogc.



o Tiéu chi lya chon nha dau tu chién lugc: Nha dau tu chién luogc 1a cac nha dau
tu trong nudc va nha dau tu nudc ngoai (c6 thé 1a cac nha dau tu hién hiru) co
nang lyc tai chinh va c6 cam két trong viéc gan bo 1gi ich 1au dai véi doanh
nghiép va hd trg doanh nghiép vé: dao tao ngudn nhan lyc; nang cao ning lyc
tai chinh; quan tri doanh nghiép....

Giai doan 2: ting vbn diéu 1¢ tir 155 ty dong 1én 320 ty dong

o Loai cb phan chao ban: C6 phan pho thong.

o Ménh gia: 10.000 d6ng/c6 phan.

o Gid chao ban: Khong thap hon 10.000 dong/c6 phan.

o S6 lugng c6 phan dy kién chao ban: 16.500.000 (mudi sdu triéu, nim trim
nghin) c¢0 phan. SO lugng c6 phan chao ban thanh cong thuc té c6 the thap hon
s0 c6 phan du kién chao ban.

o Vén diéu 1¢ trudc khi phat hanh 155.000.000.000 dong (mdt trim nim muoi
lam ty dong).

o Vén diéu 1¢ sau khi phat hanh dy kién: 320.000.000.000 dong (ba trim hai
muoi ty dong).

o Thoi gian thyc hién: Tir Quy I11/2018 t&i hét Quy 11/2019.

o Phuong thiic phat hanh: Chao ban riéng 1é cho dudi 100 nha dau tu.

o Déi tuong phat hanh: Nha dau tu chién lugc.

o Tiéu chi lya chon nha dau tu chién luoc: Nha dau tu chién luogc 1a cac nha dau
tu trong nudc va nha dau tu nudc ngoai (c6 thé 1a cac nha dau tu hién hiru) co
nang lyc tai chinh va c6 cam két trong viéc gan bd loi ich 1au dai voi doanh
nghiép va hd trg doanh nghiép vé: dao tao ngudn nhan lyc; nng cao ning luc
tai chinh; quan tri doanh nghiép....

Pai hoi dong c6 dong di thong qua viéc dong y dang ky, bo sung thém 02 nghiép vu kinh
doanh: ty doanh chirng khodn va bao lanh phét hanh chiing khoan khi Cong ty dap ung
day du céc dieu kién vé von va cac dicu kién khac theo quy dinh cia phép luat.

Pai hoi dong c6 dong da thong qua viéc iy quyén cho HDQT thyc hién cic cong viée
nhu sau:

Lua chon thoi diém thich hop, phtu hop véi tinh hinh thyc té kinh doanh cua Cong
ty dé thuc hi¢n céc thu tuc lién quan téi vi¢c tdng von dicu I¢.

Xay dung va thong qua phuong an phat hanh chi tiét theo ding cac quy dinh hién
hanh.

T6 chirc trién khai thuc hién cdc thu tuc, hd so xin chép thuan tang von diéu 1é
theo quy dinh va guri cac co quan c6 tham quyén.

Thue hién céc thi tuc phap 1y dé sira doi diéu 18, gidy phép hoat dong va céc hd so
phép 1y lién quan khéac dén viéc cdp nhat mic von dicéu 1€ mdi ciia Cong ty sau dot
phét hanh.

Quyét dinh cic van dé khac lién quan dén viéc ting von diéu 16.

Thuc hién cdc thu tuc can thiét theo quy dinh cta phép luat vé viéc ding ky bo
sung nghi¢p vu tu doanh chirng khoén va bao 1anh phat hanh chirng khoan.



Pi¢u 8. Thong qua mién nhiém 01 thanh vién HPQT
Dai hoi d3 biéu quyét thong qua mién nhiém thanh vién HDQT 1a ..........
Pitu 9. Thong qua ky két hop dong thué vin phong dai han, cu thé nhw sau:

- Tiép tuc lua chon thué dia diém hién tai (46 Nguy Nhu Kon Tum, Quéan Thanh
Xuan, Ha No6i) [am Truy s¢ van phong cong ty.

- Thoi gian thué: 30 nam

- Uy quyén HPQT toan quyén quyét dinh gid tri cia hop dong thué nha dai han
trong dam bao cic han muc theo quy dinh phép luat va yéu cau vé ngudn vén ctia
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va chi dao, giao Téng Giam dbc ky két hop
ddng theo quy dinh.

(Chi tiét theo T trinh s6 09/2018/TT-HPQT ngay 02/03/2018).
Piéu 10. Thong qua cic quy ché phuc vu hoat dong Cong ty
Dai hoi da thong qua cac quy ché phuc vu hoat dong ciia Cong ty bao gom:

Quy ché ki€m todn ndi bo.

Quy ché quan tri rui ro.

Quy ché cong bd thong tin.

Quy ché kiém soat ndi bo.

Dai héi da thong qua viéc giao Hoi déng Quan tri quyét dinh cac van dé co lién quan
khi thyc hién Quy ché ki€ém toan ndi bo, Quy ché quan tri rii ro, Quy ché cong bo thong
tin néu trén ké ca viéc sua doi, bo sung, 1am rd, tu chinh cac ndi dung, di€u chinh thi tu
cac Diéu, khoan, diém cho phu hgp véi cac quy dinh cia phap luat va tinh hinh thyec té.

bai hoi da thong qua viéc giao Tong Giam dbc quyét dinh cac vin dé c6 lién quan
khi thuc hién Quy ché kiém soat ndi bo néu trén ké ca viée sira dbi, bo sung, 1am rd, tu
chinh cac ndi dung, diéu chinh thir tu cic Diéu, khoan, diém cho phu hop véi cac quy
dinh cua phép luat va tinh hinh thuc té.

Pi¢u 11. Thong qua mirc thi lao ciia Hi ddng quin tri va Ban kiém soat nim 2018

Dai hoi déng cb dong thong qua mirc thi lao dbi voi thanh vién Hoi déng quan tri va
Ban kiém soat cua Cong ty cu thé nhu sau:

- Chu tich HDQT : 0 triéu d6ng/thang
- Thanh vién HDQT : 0 triéu dong/thdng
- Trudng ban kiém soét : 0 triéu dong/thang
- Thanh vién Ban kiém sodt : 0 triéu ddng/ thang

Pi¢u 12. Pai hoi dong c6 dong da théng qua bau 01 thanh vién Hi dong quan tri
doc 1ap nhiém ky 2018-2022 gdom 6ng/ba c6 tén sau:

Piéu 13. Hiéu lwe thi hanh

Nghi quyét nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Hoi dong quan tri, c6 dong cong
ty va nhirng nguoi c6 lién quan co6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhin: TM.PAI HOI PONG CO PONG



- Cdc ¢6 dong; , CHU TOA PAI HQI
- UBCKNN, SGDCK, Website (dé CBTT),

- HDQT;BKS; TGD;

- Cdc Phong thuoc Cong ty;

- Luu TH.
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