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QUY TAC PAO PUC VA UNG XU Ma hiéu: _ /2024/QDi-TGD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 /2024/0P- | Ngay higu luc: _/ /2024

4 , 4
?inetree TGP ngay  /.../2024 cua Tong Giam doc) Lan ban hanh: 02

SECURITIES Téng sb trang: ...

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh

Bo quy téc dao duc va ung xir (“Bé quy tic”) nay duoc ban hanh 13 tén chi hanh dong dé
mdi nguoi lao dong, nhén vién thir vi€e, nhén vién tap sw, nhan su khéc, néu c6 (“Nhén
sw”) clia cong ty C6 phan Ching khodn Pinetree (“Céng ty” hodc “Pinetree”) rén luyén,
tuén theo trong cdng viéc, cling nhu trong cude séng.

Diéu 2. Pham vi ap dung

B quy tac nay ap dung ddi véi tit ca phong ban va nhan su ctia Pinetree.

CHUONG II. QUY TAC PAO PUC VA UNG XU

Piéu 3. Duy tri pham cich va sy chinh true

3.1,

3.2.

3ids

LL.a mdt thanh viéq déng tu hao cua Tap doan Hanwha, m&i nhan su ctia Pinetree phai luon
hanh ddng vdi pham cach va su chinh truc:

Phai hiéu rd nhing triét Iy, nguyén tic kinh doanh ctia Cong ty, va tan tim, c6 trach nhiém
véi moi nhiém vy duge Cong ty giao pho.

Co y thic rang mdi hanh dong va quyét dinh ctia minh déu co thé gay anh hudng dén danh
tiéng va uy tin ciia ca Cong ty, va phai luén sdng mét cach ky luat, co phim céch.

Khdng duoc phép boi nho ca nhén hodc Cong ty hodc hanh vi khac nham 1am x4u di danh
tiéng ctia Cong ty ké ca trong cong viéce cling nhu trong cudc song hang ngay, hodc thong
qua viéc str dung hodc hoat dong trén mang xa hdi.

Pidu 4. Thue hién cong viéc mdt cich cong bing va minh bach

4.1.

4.2,

4.3.

Nhan su s& thuc hién cong viéc mdt cach cong bang va minh bach, tuan thu quy dinh cta
phap luét cling nhu nhitng chudn muc khéc ma khong nhan hay doi hoi tién hodc bat ky
lgi ich ndo khac trong cac quan hé khi thye hién nhiém vu duge giao:

Tach bach rd rang nhitng van dé cong viéc va ca nhan, va thyuc hién cong viéc mdt cach
cong bang va minh bach, tudn thu phap ludt, cac tidu chudn, quy tic kinh doanh, va nhiing
chuén muec toan cau khac.

Ghi ghép va béo céo thdng tin mdt cach chinh xéc va trung thyc, khong bo sét hay gay
nham lan bat ky thong tin quan trong nao.

Khong dua ra cic yéu cau bit hgp phap véi co quan cong quyén, hodc cho, tang ho tién
hoic bat ky lgi ich bat hgp phéap nao, cling nhu khéng tham gia vige cho, tang hodc nhédn
bat ky khoan tién, tai san, bita an hay hoat dong giai tri t6i hodc tir nhiing nguoi o loi ich
hodc dong nghiép.

Pidu 5. Tén trong va quan tAm ginp do dong nghiép

Nhan su cin nhan thic va chip nhan nhiing khéc biét trong quan diém va tinh cich ctia
nhitng ngudi ddng nghiép, va s& khong quay rdi tinh duc hay lam dung ho, du bang 101 néi
hay hanh ddng, cling nhu khong duoc coi thuong déng nghi¢p hay c6 nhirng ménh Iénh,
yéu cau cdng viée khong phit hop:




2l

3.2,

L, ¥

Ton trong va thiu hiéu nang luc, kinh nghiém va su khac biét cua nhitng ngudi dong
nghiép va khong phéan biét doi xur dua trén gidi tinh, tudi tac, trinh d§ gido duc, quan hé
gia dinh, ton gido hay quan hé hoc cling truong.

Khéng dugc dung 1o néi hay hanh dong dé lam dung déng nghiép, quéy rdi tinh duc hodc
cO lap dong nghiép.

Khéng duge lam dung thim quyén, chirc vu dé dua ra nhitng ménh 1énh hoic tac dong
khong phut hop gay anh hudng tiéu cuc dén moi truong lam viée.

DPieu 6. Mdi trwong lam viéc an toan, lanh manh

6.1.

6.2.

6.3.

Vi sy an toan chung, nhan su cén tuan thu céc chinh séach vé an toan, stc khoé cta Cong
ty va no luc xdy dung méi truong lam viée an toan, lanh manh:

Nb luc phong, chéng kha ning xay ra tai nan lao dong, thuong tich, thién tai, dich bénh
thdong qua viéc quan ly va giam sat nghiém ngat cac tiéu chuan an toan.

Nb luc tao méi trudmg lam viée hai hoa, cin bing gitta thoi gian lam viée va thoi gian nghi
ngoi.

NG luc ton trong sy sang tao, tinh doc 1ap ctia mdi déng nghiép va bao dam moi trudmg
lam viéc an toan, lanh manh cho tat ca.

Piéu 7. Bio vé tai sin va thong tin ciia Cong ty

.

7.2.

Tads

Nhan sy s€ su dung mgt cach hiéu qua, hop ly tai san, cac chi phi ciia Cong ty cho muc
dich kinh doanh va s& bao v¢ bi mat kinh doanh ctia cong ty, cling nhu nhiing théng tin bi
mat khac:

Nb luc dé gin gir tai san ciia Cong ty nhu thé tai san cta c4 nhan va dung tién, tai san clia
cong ty dung theo quy dinh, hudéng dan cling nhu phu hop muc dich kinh doanh.

Khéng bién thi hodc an cip tién ciia Cong ty hodc st dung ching cho muc dich ca nhén,
hodc tham gia vao nhiing hanh dong gay thiét hai cho tai san ctia Cong ty.

Nb luc bao vé quyén s& hitu tri tué va bi mét kinh doanh ctia Cong ty, ngin chin viéc lam
10 1i, tiét 10 ra ngoai hodc stir dung cho muc dich ca nhén.

Pidu 8. Hai hoa lgi ich véi Céng ty

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Nhén su khong duge theo dudi nhiing lgi ich ca nhan bat hop phap va s& khong dé Xay ra
nhiing xung dot loi ich gilra lgi ich ca nhén va loi ich cia Cong ty:

N& luc trong viée ngin chin xung dot }qi ich tir nhitng quan hé ca nhan dbi vai loi {ch cta
cong ty lién quan dén giao dich lién két, tuyén dung va dinh gia.

Khong tiét 16 bat ky thong tin bi mat nao cta Cong ty hay nhimg théng tin c6 duoc trong
lac 1am vige cho bén thir ba khéc, hodc sir dung cho loi ich bat hop phdp ctia ¢4 nhan tr
nhiing thong tin vé ching khoan hoac giao dich dau tu.

Khong thanh [dp hodc tham gia mdt cong ty cua riéng minh ma kinh doanh cung loai hang
hoa hodc dich vu trén cung thi truong kinh doanh v4i Cong ty.

Khéng str dung thiét bi, ngudn luc, tai san ctia Cong ty hodc thong tin kinh doanh, thong
tin khac c6 duogc trong qua trinh lam viéc tai Cong ty de phuc vu cong viéc kinh doanh
hoic loi ich ctia ban than, loi ich ctia cdc ¢4 nhan hodc to chirc khac bén ngoai Cong ty.
Khong thong qua cong ty ctia riéng minh hodc ctia ban be, nguoi than dé cung cip dich vu
hodc hang hoa cho nha cung cap hoac khach hang ctia Cong ty.

Khong lgi dung vi tri va quyén han tai Cong ty dé giao dich vadi bén thir ba khong hoan
toan vi lgi ich ctia Cong ty.

Khong loi dung vi tri va quyén han tai Cong ty dé bb tri ngudi than, ban bé hodc nhing
ngudi khac vao vi tri quan ly/diéu hanh, ké toan, thu quy hodc cdc vi tri then chdt trong
Cong ty dé thu loi ca nhan.
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8.8.

8.9.

8.10.
8.11.

8.12.

Khong dai dién cho Cong ty mua sam hang héa hodc dich vu tir cic nha cung céip la cong
ty ctia chinh minh hodc ctia ban be, nguoi théan.

Khéng truc tiép hodc gian tiép nhan qua ting hodc loi ich tir nha cung cap hoic khach hang
ctia Cong ty dé thuc hién cong viée trai voi quy dinh cua Cong ty, hodc di nguoc lai voi
lgi ich cua Cong ty hodc khong c6 su cho phép cua Cong ty.

Khong ddng thoi 1am viée cho dbi thi canh tranh ctia Cong ty.

Khéng st dung tén/thuong hiéu ctia Cong ty dé thu loi ca nhan hodc dé 1am loi cho ban
bé, ngudi than.

Khoéng thuc hién cac hanh vi twong tu khac gdy xung dot gitta loi ich ca nhén clia nhan
vién va lgi ich cua Cong ty.

Piéu 9. Ton trong khach hang

9.1

9.2.

9.3

Nhén sy phai luén ton trong sur khac biét trong quan dlem ctia khach hang va nd luc bao
dam niém tin, su hai long ciia khach hang bang dich vy t6t nhét ciia chiing ta:

Luén ling nghe y kién cta khach hang, nd luc lam khach hang hai long véi nhimng chuén
muec cao nhat.

NG luc t6i da dé giir 1o hira véi khach hang dua trén su tin cdy va long trung thanh va béo
vé loi ich cuia khach hang.

Danh wu tién cao nhét cho viéc bao vé thong tin khach hang.

Pidu 10. HJ tro dbi tac cang phat trién

10.1.

10.2.

10.3.

Nhan su cn cb ging bao dam loi ich t6t nhét cho cac dbi tac kinh doanh ctia minh bing
viéc hanh dong dua trén nguyén tac binh dang, cung phat trién:

Ludn nd luc kinh doanh cong bing, tuan thi quy dinh ctia phap luat dé dat duge cac giao
dich mot cach cc“)ng bang, minh bach trong moi giao dich.

Ludn ton trong quyen s& hitu tri tué va bi mat kinh doanh cta nhiing déi tac va nd luc duy
tri 1ong tin va moi quan hé hop tac vai cdc doi tac kinh doanh.

Khong thyc hién bét ky quyét dinh xAu nao hodc tham gla vao cac hanh vi khong cong
bang bang cach loi dung vi tri cao hon ctia Cong ty so véi cac dbi tac kinh doanh.

Piéu 11. Tén trong cic Gia tri cong dong

11.1.

11.2.
11.3.

Nhan su cin theo dudi nhitng gié tri phd quat cho x& hoi va nhan dugce su tin tudng ctia xa
hoi thong qua viée ton trong cic nguyén tic xa hoi va thyc hién céc cam két cong ddng:

NGO luc tudn ‘Ehu nhitng chuin muc dao dirc ctia cong ddng trong mdi hanh dong véi tu cach
la ca nhan dé gy dung uy tin chung cia Cong ty.

N3 lyc hai hoa nhiing hanh dong ctia ban than véi nhing gid tri phd quat ciia x4 hoi.

N’S lyc t6n trong nhimg khac biét trong xa hoi va gili viing thai dg trung lap d6i voi nhing
van dé chinh tri, xd hoi khi thuc hién cong viéc.

A A P P A A - A
biéu 12. Tuan thiu cac tiéu chuan toan cau

12.1.

12.2.

12.3.

Nhan sy phai ludn nd luc hanh dong véi ton chi tudn thi céc tiéu chuén toan ciu va ton
trong su da dang viin hod va nhiing gié tri ctia cc cong dong ban dia khac:

Nhan su phai luén nd luc hanh dong dé tuan thu nhiing tiéu chmn toan cau da dugc thira
nhén nhu nhitng hiép dinh qubc té, tidu chuan ké todn qudc té va quy tic lién quan dén
Moi truong — X& hoi — Chinh tri.

Nhén sy phai thdu hiéu nhiing gi4 tri van hoa, truyén thong ctia cac cong dong ban dia va
ton trong nhitng gia tri riéng cua ho.

V6i tu cdch nhitng cdng dan toan cdu, nhan sy phai nd lyc dé dat dwgce sw phét trién bén
viing cho tat ca.



CHUONG III. HIEU LUC VA THI HANH

Diéu 13. Hiéu hre

13.1.

13.2.

B quy tic nay c6 hidu e ké tir ngay duoc Téng Giam déc Cong ty ky ban hanh va thay
thé cho B Quy tic dao dirc va mg xir cho nhan vién duoe ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 22/2022/QD-TGP ngay 29/07/2022 ctia Téng Giam ddc.

Moi sira d6i, bd sung hodc chdm dut hiéu luc dbi véi Bo quy tic nay phai dugc thé hién
dudi hinh thic van ban theo quyét dinh cua Téng Giam dbc hodc nguoi dai dién c6 thim
quyén khéc ctia Cong ty theo quy dinh phap luat tai timg thoi diém.

Diéu 14. Piéu khoan thi hanh

14.1.

14.2.

Nhitng vén dé chua duge dé cip dén trong B quy téc nay s& duge thuc hién theo quy dinh
khac ctiia Cong ty va quy dinh phap luét cé lién quan.

Cac phong ban va nhéan sy ciia Cong ty co trach nhiém tuén thu ding va day du Bo quy
tdc nay va 6 trach nhiém béo cdo kip thoi vai cdp 6 tha -G &n khi phat hién hanh vi vi
pham.




Lan ban hanh: | Ngay hiéu lyc:

Ma hiéu VB: 4% /2024/QD-TGD 01 30/.9£024

Pinetree

Ngudn VB: Phong Phap ché va Tudn
thi

% 7 SECURITIES
Tong so trang: ...

BO QUY TAC PAO BUC VA
UNG XU DOI VOI DON VI
KINH DOANH

Ha N¢i, thang /2024

o A D



MUC LUC

CHUONG L QUY DINH CHUNG ...oucvveeerrerersrssnssssssssssssssesssessssssssssssssssasssssssssssssosssssssssseses 3
Didu 1. Muc dich ban hANN...........co.ooviveceieeeeeeeeeeee e, 3
Dicu 2. Pham Vi 4P QUNEZ.......oeveveerireeeeeeeeeee e eeee e eeeeseeeee e seesees s e sesee e eeeen. 3

CHUONG IL. QUY TAC PAO DUC VA UNG XU uureiernresinensessssenssssesssessnsssssssssssssensonse 3
Piéu3.  Tiéu chuin dao dirc va Gng Xir ctia NhAN VIBN.........oveeveeeeeeeerereeeeeseeeeeenn. 3
Diéu4.  Tiéu chuin bd sung cho nhan sy hanh nghé méi gidi ching khoén............. 3
Piéu5.  Tiéu chuin bd sung cho nhan su hanh nghé tu vén, phén tich du tu ching

KROAN ..o ettt eeenn 4
Diéu 6.  Tiéu chuan bd sung cho nhan sy hanh nghé phan phdi chimg chi quy ........ 5

CHUONG IIL HIEU LUC VA THI HANH ....ovvvuieiennnncrcssessesssssecssssessssmssssssssessssssssessensenes 6
BHEIT. B L0 suasinimmsssmmasamesssirmssrmsrssssisss s st et smrosssss 6
Pidu 8.  Dibu Khofn thi RENN o smimsmimmmissismmmmmssmsmsssrssassamsssssessessasssceassesmsase 6

2.3 .\

SHUN
Pl



QUY TAC PAO PUC VA UNG XU POl | Ma higu: __/2024/QD-TGD
VOI PON VI KINH DOANH Ngay hiéu lyc: _ / /2024

e
@Hlet]‘ee (Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 __/2024/0P- | Léan ban hanh: 01

SECURITIES TGP ngay _/.../2024 cia Tong Gidm doc) Téng sb trang: ...

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh

B quy tic dao dirc va ung xir nay dugc ban hanh 1a t6n chi hanh dong dé mdi ngudi lao
dong, nhan vién thir viéc, nhan vién tap s, nhan su khéc, néu c6 (“Nhin su”) ctia cong ty
C6 phin Chimg khoan Pinetree (“Céng ty” hoic “Pinetree”) rén luyén, tudn theo trong
cdng viée, cling nhu trong cudc sdng.

Piéu 2. Pham vi dp dung

Quy dinh nay 4p dung ddi vai tat ca phong ban va nhén su thudc don vi kinh doanh, tham
gia vao cac hoat dong nghiép vu vé mdi gidi, tur van dau tu, tu doanh, bao ldnh phat hanh
chimg khoén, phén phdi chiing chi qu§, bao gdm nhung khong gioi han cac don vi sau:
Dich vu khach hang, Luu ky, Ty doanh, Ngan hang Dau tu, Phan tich Chimg khoan va cac
don vi khac tham gia cac hoat dong nghiép vu néu trén theo co céu t6 chie ctia Cong ty
timg thoi ky.

CHUONG IL. QUY TAC PAO PUC VA UNG XU

Dieu 3. Tiéu chuan dao dirc va wng xir ciia nhin vién

Nhan su cia cac Don vi kinh doanh trirée hét can phai tun thi va thuc hién Quy tac dao
dlrc va tmg x1r ctia nhan vién duge Coéng ty ban hanh va ap dung trong tung thoi ky. Bén
canh d6, nhén su cAn nhan thirc va thuc hién ddy du cac tiéu chudn ap dung riéng véi don
vi kinh doanh ciia Cong ty duge néu tai cac Diéu khoan dudi day.

Diéu 4. Tiéu chuan bo sung cho nhan sy hanh nghé moi gi¢i chirng khoan

4.1.

4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

4.10.

4.11.
4.12.

Tuén tha quy dinh vé nhap lénh, nguyén tic nhap lénh giao dich theo ding thir tur thoi gian
nhén 1énh, khong duoc nhén 1énh véi ngudi khong phai la nguoi dung tén tai khoan giao
dich ma khong ¢ Gy quyén ciia ngudi ding tén tai khoan bang van ban;

Thuc hién mot cach nhanh chong va chinh xac 1énh giao dich cua khach hang;

Luu trit cac phiéu 1énh cua khach hang theo quy dinh cta phap luit;

Khong duge tuy st dung tién, ching khodn trén tai khoan ctia khach hang;

Khong duge vay muon tién, ching khoan dé mua ban ngay trén tai khoan khéch hang;
Khong duge sit dung tai khoan giao dich ctia khach hang dé mua ban chiing khodn cho
ban than hodc cho nguoi khac;

Khong duoc tw quyét dinh thay cho khach hang vé cac giao dich chimg khodn;

Khong du db hodc moi goi khach hang mua, ban chimg khoén lién tuc dé tao cung, cau
gia hodc vi muc dich khac;

Khong duge trye tiép hodc gian tiép cau két voi nguoi khac dé thyc hién hanh vi thao ting
gia chimg khodn;

Khong stra cac thong tin hodic gid mao chit ky cua khach hang trén hé so mé tai khoan, hd
so giao dich, phiéu 1énh giao dich chimg khoan ctia khach hang hodc trén cdc gidy to ¢o
lién quan dén viéc giao dich chimg khoén ctia khach hang;

Khong duge thoa thudn véi khach hang dé chia sé loi nhuén hoic 13;

Céac truong hop nhéan duge 1énh giao dich ching khoan khéng hop 1€ cuia khach hang phai
théng bdo cho khach hang dé sira hodc lap lai lénh;




4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

Phai cong bd 1 thong tin lién quan dén xung dot loi ich gitra Cong ty v6i khach hang hodc
gitta c4 nhan véi khach hang khi tu van hodc huéng dan cho khach hang ma xung dot co
thé tac dong dén két qua dau tu ctia khach hang;

Phai c6 trdch nhiém bao mét céc thong tin vé khach hang, thong tin vé giao dich ctia khich
hang, khong duge sir dung cac thong tin d6 voi bat ky muc dich gi, trir trudng hop duge
khach hang dong y va duge Cong ty cho phép hodc theo yéu cAu ctia co quan quan 1y nha
nude ¢6 thim quyén;

Khong duge sir dung thong tin ndi bd dé mua ban chimg khodn cho Céng ty hay cé nhan
va khong dung nhig thong tin ndi bo dé hudng dan dau tu cho khach hang;

Khong duoc cong bé thong tin sai léch nham 161 kéo, xtii giuc mua, ban ching khoan hoac
cong bd thong tin khong kip thoi, ddy du vé cc sy viée xay ra co anh huong 16n dén gia
chirng khoén trén thi truong;

Khong dugc thao luén, tiét 19, cung cap thong tin ctia Cong ty va khach hang, ngay ca sau
khi nhén sy di cham dat hgp dong lao dong vai Pinetree, ngoai trir cdc trudmg hop sau:
Cung cap thong tin theo quy dinh cua phéap luat;

Thong tin di duoc phd bién rong rii ra cong ching;

Thoi han bao mét déi voi thong tin da hét;

Viéq cung cp thong tin do yéu cdu cong viéc hodc su phén cong ciia cdp trén co thim
quyén;

Co day du chimg chi hanh nghe theo quy dinh va dang ky hanh nghé tai Cong ty;

Trude khi chdm dut hop dong lao dong voi Cong ty, nhén sy hanh nghé moi gidi ching
khoén phai ban giao lai toan b cac hd so, gidy t, cac file mém dif lidu trong mdy tinh cho
Pinetree.

Pi¢u 5. Tiéu chuén bd sung cho nhan sw hanh nghé tw vin, phén tich diu tw chimg khosn

Al

5.2,

5.3

5.4.

5.5,
5.6.

37

5.8.

8.9,

T

3.11;

8.12.

Khong duogc dua ra nhan dinh hodc bao dam véi khach hang vé mirc thu nhép hoic loi

nhuén dat duge trén khoan diu tu cia minh hodic bao dam khach hang khong bi thua 15,

trir trudmg hop dau tu vao chimg khoén c6 thu nhép c6 dinh;

Khéng duoc quyét dinh dau tu thay cho khach hang;

Bao cao nghién ctru phai cu thé va cén trong, céc két qua phai dugc cong bd 13 rang, khong

dan dén viée dé hiéu nham

Trong céc béo cdo, cAn phai phan biét 13 thong tin mang tinh su that, khach quan va danh

gia hodc du doan cht quan;

DPam bao hoat dong nghién ctru, tur van déu tw mang tinh doc 1ap va khach quan;

Khéng dugc sao chép hodc sir dung san phdm nghién ctru ctia ngudi khac ma khong ghi

chti ngudn trich dén r3 rang;

Khéng duge quang cdo, tuyén bd ring ndi dung, hidu qua, hodc cac phuong phap phén

tich chirng khoan ctia minh ¢6 gia tri cao hon cua cong ty ching khoan khac;

Phai cong bd 15 thong tin lién quan dén xung dot loi ich gifta Cong ty véi khach hang hodc

gitra ca nhén voi khach hang khi tu van hodc huéng din cho khach hang ma xung dot 6

thé tac dong dén két qua dau tu ciia khach hang;

Phai cé trach nhiém bao mat cic thong tin vé khach hang, thong tin vé giao dich ctia khach

hang, khong dugce sir dung cic théng tin do voi bét ky muc dich gi, trir trudng hop dugce

khach hang dong y hodc theo yéu cau clia co quan quan 1y nha nude ¢6 thAm quyén;

Khéng duogc sir dung thong tin noi b dé mua ban chimg khodn cho Céng ty hay ca nhén
va khong dung nhing thong tin ndi bd dé hudng dan dAu tu cho khich hang;

Khéng dugce cong bd thong tin sai 1éch nham 161 kéo, xti giuc mua, ban ching khoan hoéc

cong bd thong tin khong kip thoi, day du vé cdc su viée xay ra co anh huong 16n dén gia

chimg khoan trén thi truong;

Khong duge thao ludn, tiét 16, cung cip thong tin ctia Cong ty va khach hang, ngay ca sau

khi nhan sy dd chdm dirt hop dong lao dong véi Pinetree, ngoai trir céc trudng hop sau:



a)
b)
¢)
d)

5.13.
5.14.

Cung cip théng tin theo quy dinh ctia phap luét;

Thong tin da dugc phé bién rong rai ra cong ching;

Thot han bao mat dbi voi thong tin da hét;

Viée cung cap thong tin do yéu cu cdng viéc hodc su phan cong cua cAp trén c6 thdm
quyen

Cé day du chung chi hanh nghe theo quy dinh va dang ky hanh nghé tai Cong ty;

Trude khi chAm dit hop ddng lao dong voi Cong ty, nhan sy hanh nghé tu van, phén tich
dau tu chimg khodn phai ban giao lai toan bd cac hd so, gidy to, cac file mém dir liéu trong
may tinh cho Pinetree.

Pidu 6. Tiéu chuin bd sung cho nhin sw hanh nghé phin phdi chitng chi quy

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Phai tu nguyén, cong bing, trung thuc dbi véi nha dau tu, cung cip day du, kip thoi moi
thong tin chinh xéc dé nha dau tu tur dua ra quyét dinh dau tu. Cac thong tin, dir liéu, du
béo kinh té cung cip cho nha dau tu phai dua trén nhiing su kién co6 thuc va kem theo cac
tai liéu din chiéu do céc td chuc kinh té tai chinh chuyén nghiép phat hanh va da duoc
cong bd cong khai; khong duoc cung cdp cac thong tin chua duoc kiém chimg, tin don,
thong tin sai 1éch cho nha dau tu;

Chi chao ban chimg chi quy sau khi nha déu tu da cung cp day du Diéu 1¢ quy, Ban cdo
bach tom tt, hoat dong ciia qu§. Nhén vién phan phbi ching chi qu§ phai giai thich cho
nha dau tu hiéu duoc cac ndi dung tai Piéu 18 qu¥, Ban céo bach ddc biét la muc tiéu va
chinh sach déu tu ciia quy, chién lugce dau tu ctia quy dé dat duge muc tiéu dau tu, dac tinh
vé loi nhuén va rai ro, chinh sach phan phéi loi nhuén, thué, gia dich vu va céc chi phi
khac, co che giao dich ching chi quy;

Phai cung cAp ddy du, chinh xdc va kip thoi cho nha dau tw moi thong tin vé két qua hoat
dong ctia qui voi ham y cée két qua hoat dong trude do chi mang tinh tham khao va c6 thé
thay dbi tuy vao tinh hinh thi truong;

Khéng duge cung cAp thong tin sai su that, khuyech dai su that, d& gay hiéu nhim, cung
cAp khong day du thong tin, dua ra cac dy bao dé du dd hay moi chiao nha dau tu mua
chumng chi quy, khong gay hiéu nhdm vé cac déc tinh loi nhugn va rdi ro ciia chimg chi quy
do; khi so sanh voi céc san phdm quy khéc, phai chi rd nhimg khéc biét giita cac quy aé
nha dau tu lya chon;

Khong duoe true tiép, gian tiép thuc hién céc hanh vi nhiam 16i kéo, xui giuc nha dau tu
mua ching chi quy ¢6 mue do rui ro cao trong truong hop nha ddu tu chwa hidu hét vé cac
rlii ro tiém 4n khi dau tu vao qu¥, hodc cac quy dé khong phi hop véi muc tiéu dau tu va
ning lyc tai chinh ctia nha dau tu;

Khong duge chiét khau, giam gia giao dich chimg chi quy dudi bét ky hinh thic nao;

khéng duoc tdng qua, s dung loi ich vat chét hay tai chinh dudéi moi hinh thirc de moi
chao, du dd nha dau tw mua ching chi quy; khong duge yéu cdu, doi hoi hodc tiép nhan
duéi danh nghia cé nhan hodc danh nghfa tb chie, tir cong ty quan 1y quy bat ky khoan thu
lao, loi nhudn, loi ich ndo d& moi chao nha dau tw mua chiing chi qu§, ngoai cac mic gia
dich vu da duogc cong bb tai cac Ban céo bach va tai cac hop ddng phan phdi ky véi cong
ty quan ly quy;

Khong duoc thuc hién hoat dong phan phdi ching chi quy tai cac dia diém phan phdi ma
Pinetree chua ding ky voi Uy ban Ching khoan Nha nudc;

Khong duge true tiép hodc gian tiép thue hién cac hanh vi gian lén, Itra dao, tao dung thong
tin sai su that hodc bo sot thong tin cin thiét gay hiéu nham nghiém trong lam anh huéng
dén hoat dong phan phdi, giao dich chimg chi quf va cdc hoat dong khic trén thi truong
chirng khoan;

Khong duoc phép dam bao loi ich ma khach hang sé& thu dugc tir viée dau tu ching chi
quy, chi duoc cung cép nhing thong tin thuc té lién quan dén viéc dau tu chung chi quy;



6.10. Phai cong bd rd thong tin lién quan dén xung dot loi ich gitra Cong ty v6i khach hang hoic
gita ¢4 nhan vai khach hang khi tu van hodic hudng dén cho khach hang ma xung dot c6
thé tac dong dén két qua dau tu ctia khach hang;

6.11. Phai lién tuc cép nhat nhimg thay dbi lién quan dén nghé nghiép kinh doanh chimg khoén
va nghiép vu phan phdi chimg chi qu¥, ké ca tmg dung cong ngh¢ hién dai va tuan thu cac
quy dinh phép ludt c¢o lién quan; hanh dong diing muc, can trong phu hop véi cac quy trinh
nghiép vu khi thuc hién nghiép vu phan phdi chiing chi quy;

6.12. Phai c6 trach nhiém bao mat céc thong tin vé& nha dau tu, thong tin vé giao dich ctia nha
dau tu, khdng duoc sir dung cac thong tin do voi bét ky muc dich gi, trir truong hop duge
nha diu tu dong y hodc theo yéu cau ciia co quan quan 1y nha nude ¢6 thim quyén;

6.13. Khong duoc st dung thong tin ndi bd dé mua ban ching khoan cho Cong ty hay ca nhén
va khoéng dung nhimg thong tin ndi bo dé hudng dn dau tu cho khach hang;

6.14. Khong duoc cong bd thong tin sai léch nham 16i kéo, xti giuc mua, ban chimg khoan hoéc
cong bd thong tin khdng kip thoi, ddy dii vé cac su viée xay ra co anh huong 16n dén gia
chig khoén trén thi truong;

6.15. Khong duge thao luan, tiét 16, cung cAp thong tin ciia Cong ty va khach hang, ngay ca sau
khi nhén su da chdm dat hgp ddng lao dong véi Pinetree, ngoai trir cc trudong hop sau:

a) Cung cip thong tin theo quy dinh ctia phap luat;

b) Thong tin da duge pho bién rong rii ra cong ching;

c) Thoi han bao mat doi vai thong tin da hét; “

d) Viéc cung cap thong tin do yéu cau cong viéc hodc su phan cong cua cap trén c6 tham
quyeén;

6.16. Co day du chiing chi hanh nghé theo quy dinh va dang ky hanh nghé tai Cong tys

6.17  Trude khi chim dut hop dong lao dong vdi Cong ty, nhan sy hanh nghé phan phdi chimg
chi qu§ phai ban giao lai toan bd cac hd so, gidy to, cic file mém di liéu trong mdy tinh
cho Pinetree.

CHUONG III. HIEU LUC VA THI HANH

Piéu 7. Hiéu luc

7.1. B0 quy tic nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc Tong giam dbc Cong ty ky ban hanh.

7.2.  Moi sira dbi, bd sung hodc chdm durt hiéu luc 1df)i voi Bo quy tic nay phai duge thé hién
dudi hinh thirc van ban theo quyét dinh ctia Tong gidm doc hode ngudi dai dién c6 tham
quyén khac cua Cong ty theo quy dinh phap ludt tai tirng thoi diém.

Diéu 8. Diéu khoin thi hanh

8.1.  Nhiing vin dé chwa duoc dé cap dén trong Bo quy tac nay s& duge thuc hién theo quy dinh
khac cta Cong ty va quy dinh phap luat co6 lién quan. ;

8.2.  Cac phong ban va nhén su cua Cong ty c6 trach 11hlem1tL1an thu ding va day du Bo quy

tic nay va c6 trach nhiém bao cdo kip thdi véi cip ¢d thdm quyén khi phat hién hanh vi vi
pham.
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